О внесении изменения в решение Совета муниципального образования город-курорт Анапа от 14 апреля 2009 года № 1005 «Об учреждении управления муниципального заказа администрации муниципального 
образования город-курорт Анапа»
Решение Совета муниципального образования город-курорт Анапа

 №250 от 30.03.2012 года

В соответствии с пунктом 5 части 2 статьи 25 Устава муниципального образования город-курорт Анапа Совет муниципального образования город-курорт Анапа РЕШИЛ:


1. Внести в решение Совета муниципального образования город-курорт Анапа от 14 апреля 2009 года № 1005 «Об учреждении управления муниципального заказа администрации муниципального образования город-курорт Анапа» следующие изменение:
           приложение изложить в новой редакции согласно приложению к настоящему решению.

2. Обязать начальника управления муниципального заказа администрации муниципального образования город-курорт Анапа И.Л. Кочетова осуществить государственную регистрацию Положения об управлении муниципального заказа администрации муниципального образования город-курорт Анапа в новой редакции.  

          3. Контроль за выполнением настоящего решения возложить на комитет по правовым и нормативным вопросам, занятости и социальной защиты населения Совета муниципального образования город-курорт Анапа (Некрасова) и первого заместителя главы муниципального образования город-курорт Анапа А.А. Кофтуна.
Глава муниципального образования 

город-курорт Анапа 







  Т.И. Евсикова

Председатель Совета муниципального 

образования город-курорт Анапа 





  Л.И. Кочетов
Приложение

к решению Совета

муниципального образования

город-курорт  Анапа

от 30.03.2012 № 250

        П О Л О Ж Е Н И Е
             об управлении муниципального заказа администрации 

                  муниципального образования город-курорт Анапа

1. Общие положения

1.1.Управление муниципального заказа администрации муниципального образования город-курорт Анапа (далее - Управление) – функциональный орган администрации муниципального образования город-курорт Анапа,  являющейся уполномоченным органом по размещению заказов (далее – уполномоченный орган) для муниципальных заказчиков и иных заказчиков – бюджетных учреждений (далее - заказчиков) на территории муниципального образования город-курорт Анапа. Управление действует на основании Устава муниципального образования город-курорт Анапа и настоящего положения.

1.2.Управление в своей деятельности руководствуется законодательством Российской Федерации и Краснодарского края, Уставом муниципального образования город-курорт Анапа, муниципальными правовыми актами и настоящим Положением.

1.3. Управление наделено правами юридического лица, имеет печать, штампы и бланки установленного образца, наделено правом выступать во всех судебных органах в качестве истца и ответчика, при совершении различных сделок и заключении договоров. Управление имеет право приобретать права и обязанности в пределах полномочий предусмотренных настоящим Положением.

1.4.  Полное официальное наименование: «Управление муниципального заказа администрации муниципального образования город-курорт Анапа», сокращенное наименование «Управление муниципального заказа».

               1.5. Юридический адрес управления (почтовый адрес): Российская Федерация, Краснодарский край, 353440, г-к Анапа, ул. Крымская, 99.

           1.6. Фактический адрес: Российская Федерация, Краснодарский край, 353440, г-к Анапа, ул. Крымская, 99.

                                2. Основные задачи Управления
2.1. Основными задачами Управления являются:

 - реализация единой приоритетной политики в области размещения заказов на поставку товаров, выполнение работ и оказание услуг в форме конкурса, аукциона, открытого аукциона в электронной форме (далее - торгов) и запроса котировок, направленной на эффективное использование бюджетных средств и внебюджетных источников;

-  приведение к единым требованиям и стандартам всех процедур и регламентов подготовки и проведения торгов и запросов котировок в рамках федерального законодательства, законодательства Краснодарского края, муниципальных правовых актов;

- оптимизация закупочной деятельности заказчиков путем совершенствования организации процедуры проведения торгов и запроса котировок;

- организация размещения муниципального заказа путем проведения торгов и запросов котировок;

- соблюдение в процессе проведения торгов и запросов котировок экономических интересов заказчиков муниципального образования город-курорт Анапа и добросовестных предпринимателей;

- обеспечение контроля полноты и достоверности информации и документации, представленной заявителями для участия в торгах и запросах котировок.

                           3. Функции  Управления
В соответствии с поставленными задачами Управление осуществляет следующие функции:

3.1. Размещение муниципального заказа для заказчиков муниципального образования город-курорт Анапа. В этих целях Управление:

3.1.1. Принимает решение о создании комиссий по размещению заказов для муниципальных нужд и нужд бюджетных учреждений муниципального образования город-курорт Анапа путем проведения торгов, запросов котировок на поставки товары, выполнение работы, оказание услуги, определяет их состав, порядок работы.

3.1.2. Планирует сроки проведения торгов и запросов котировок в интересах всех заказчиков.

3.1.3. Принимает от заказчиков заявки на проведение торгов и запроса котировок.

3.1.4. Размещает в соответствии с действующим законодательством информацию о размещении заказов на официальном сайте Российской Федерации в сети «Интернет» для размещения информации о размещении заказов (далее – официальный сайт).

3.1.5. Разрабатывает документацию о торгах и запросах котировок в пределах полномочий, установленных пунктом 5 положения о муниципальном заказе в муниципальном образовании город-курорт Анапа.

3.1.6. Взаимодействует с оператором электронной площадки в соответствии с законодательством о размещении заказов в целях размещения заказов для муниципальных нужд и нужд бюджетных учреждений муниципального образования город-курорт Анапа в форме открытого аукциона в электронной форме.

3.1.7. Организовывает направление приглашений поставщикам подрядчикам, исполнителям работ для участия в закрытых торгах.

3.1.8. Принимает, регистрирует заявки на участие в торгах, по требованию выдает расписки в их получении, регистрирует котировочные заявки.

3.1.9. Обеспечивает конфиденциальность сведений, содержащихся в заявках на участие в конкурсе, до вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе.

3.1.10. Предоставляет конкурсную документацию на основании заявления любого заинтересованного лица, поданного в письменной форме.

3.1.11. Подготавливает разъяснения положений конкурсной и аукционной документации на основании запроса любого участника размещения заказа, размещает разъяснения на официальном сайте.

3.1.12. Возвращает заявки на участие в торгах, поданные после истечения срока для их подачи.

3.1.13. По итогам проведения торгов, запросов котировок управление оформляет  и размещает протоколы, предусмотренные законом, и передает заказчику для заключения муниципального контракта, договора.
3.1.14. Запрашивает у соответствующих органов сведения о проведении ликвидации участника размещения заказа, принятии арбитражным судом решения о признании такого участника банкротом и об открытии конкурсного производства, о приостановлении деятельности такого участника в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, о наличии задолженностей такого участника по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня и в государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, об обжаловании наличия таких задолженностей, о результатах рассмотрения жалоб.

3.1.15. Проверяет соответствие участников размещения заказа требованиям, установленным федеральным законодательством.

3.1.16.  Принимает и возвращает участникам размещения заказа денежные средства поступившие в качестве обеспечения заявок на участие в торгах.

3.1.17. Получает от участников торгов запросы о разъяснении результатов торгов и направляет ответы на них.

3.1.18.  Организовывает проведение заседаний комиссии при проведении торгов и запроса котировок. 

3.1.19. Осуществляет аудиозапись заседаний комиссий при проведении процедуры вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе.

3.1.20. Ведет учет проводимых торгов и запросов котировок.

3.1.21. Отстраняет от участия в конкурсе или аукционе на любом этапе их проведения участника размещения заказа в случаях, предусмотренных действующим законодательством.

3.1.22. Осуществляет размещение заказов на поставки одноименных товаров, выполнение одноименных работ, оказание услуг путем проведения совместных торгов.

3.1.23. Осуществляет учет участников размещения заказа, подавших заявки на участие в торгах и запросах котировок.

3.1.24. Анализирует результаты проведения торгов и запроса котировок и вырабатывает рекомендации по совершенствованию процедуры их проведения.

3.1.25. Осуществляет хранение документации, связанной с размещением муниципального заказа, в том числе аудиозаписи.

3.2. Представляет в уполномоченные на осуществление контроля в сфере размещения заказов федеральный орган исполнительной власти, орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации, орган местного самоуправления информацию и документы по их запросам, выполняет принятые решения, либо обжалует в судебном порядке.
3.3. Участвует в установленном порядке в организации обучения, повышении квалификации и аттестации работников организаций, непосредственно участвующих в организации и проведении торгов, запросов котировок.

                            4. Права Управления.
Управление для осуществления возложенных на него функций вправе:

4.1. В установленном порядке запрашивать и получать от администрации муниципального образования город-курорт Анапа, заказчиков, иных организаций сведения и материалы, необходимые для выполнения функций, определенных настоящим Положением;

4.2. Проводить в соответствии с регламентом администрации муниципального образования город-курорт Анапа совещания по вопросам, входящим в компетенцию Управления.

4.3. Разрабатывать и вносить на рассмотрение главы муниципального образования город-курорт Анапа проекты муниципальных правовых актов.

4.4. Принимать участие в работе коллективных органов администрации муниципального образования город-курорт Анапа в соответствии со своей компетенцией.

          5. Организация деятельности Управления
5.1. Управление возглавляет начальник, назначаемый на должность и освобождаемый от должности главой муниципального образования город-курорт Анапа.

5.2. Начальник Управления осуществляет общее руководство Управлением и несет персональную ответственность за выполнение возложенных на управление полномочий.

5.3. Начальник Управления:

5.3.1. Руководит деятельностью Управления, обеспечивая решение возложенных на него задач.

5.3.2. Действует без доверенности от имени Управления, представляет Управление в государственных органах, предприятиях, учреждениях и организациях.

5.3.3. Заключает договоры от имени Управления.

5.3.4. Разрабатывает планы работы Управления.

5.3.5. Вносит предложения по штатному расписанию Управления.

5.3.6. Распределяет обязанности между специалистами Управления.

5.3.7. Утверждает должностные инструкции сотрудников Управления, контролирует наличие превентивных антикоррупционных норм в должностных инструкциях муниципальных служащих Управления, замещающих должности, в наибольшей степени подверженные риску коррупции.

5.3.8. Обеспечивает соблюдение муниципальными служащими Управления правил внутреннего распорядка.

5.3.9. Осуществляет контроль за исполнением обязанностей муниципальными служащими Управления.

5.3.10. Представляет муниципальных служащих Управления при проведении аттестации.

5.3.11. В установленном порядке представляет к поощрению, награждению и привлечению к дисциплинарной ответственности муниципальных служащих Управления.

5.3.12. Подписывает финансовые документы.

5.3.13. Издает приказы, подписывает служебную документацию в пределах своей компетенции.

5.3.14. Пользуется правом распоряжения материальными и денежными средствами Управления в пределах своих полномочий.

5.3.15. Ведет прием граждан, рассматривает их заявления, жалобы и предложения.

5.3.16. Уведомляет представителя работодателя, следственный отдел по городу-курорту Анапа Следственного управления Следственного комитета Российской Федерации по Краснодарскому краю обо всех случаях обращения к нему каких-либо лиц в целях склонения к совершению коррупционных правонарушений.

5.3.17. Вносит в установленном порядке проекты правовых актов органом местного самоуправления по вопросам, входящим в полномочия Управления

 5.4. В период временного отсутствия начальника Управления его обязанности исполняет заместитель начальника Управления.

5.5. Специалисты Управления являются муниципальными служащими, назначаются и освобождаются от должности главой муниципального образования город-курорт Анапа, выполняют свои обязанности в соответствии с должностными инструкциями и несут ответственность согласно законодательству Российской Федерации.

Начальник  управления

муниципального заказа                                                                      И.Л.Кочетов

