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ОСНОВНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

учетной политики финансового управления администрации 

муниципального образования город-курорт Анапа

Учетная политика финансового управления администрации муниципального образования город-курорт Анапа (далее – финансовое управление) утверждена приказом от 29.12.2017 № 41 «Об утверждении учетной политики для целей бюджетного учета финансового управления администрации муниципального образования город-курорт Анапа» и определяет принципы, методы, процедуры и правила ведения бюджетного учета учреждения.
Бюджетный учет финансового управления по осуществлению функций главного распорядителя и получателя бюджетных средств, главного администратора доходов, главного администратора источников финансирования дефицита средств местного бюджета ведется отделом учета и отчетности.
Операции по осуществлению функций органа, организующего исполнение бюджета муниципального образования город-курорт Анапа, а также операции по осуществлению функций органа, осуществляющего кассовое обслуживание бюджетных и автономных учреждений муниципального образования город-курорт Анапа, отражаются по учету на основании Рабочего плана счетов с использованием программного продукта «АС «Бюджет».

Регистры бюджетного учета (главная книга и журналы операций) по организации кассового исполнения бюджета и кассового обслуживания бюджетных и автономных учреждений формируются ежедневно в АС «Бюджет» и хранятся в виде электронных документов в программном модуле «Электронный архив».
Отражение фактов хозяйственной жизни при ведении бюджетного учета осуществляется на основании Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений, предусмотренного Инструкцией № 157н, и разработанного на его основе Рабочего плана счетов.

Обработку первичных учетных документов, формирование регистров бухгалтерского учета, а также отражение фактов хозяйственной жизни по соответствующим счетам Рабочего плана счетов осуществляется с применением следующих программных продуктов:

«1С: Бухгалтерия государственного учреждения» для учета финансовых и нефинансовых активов, обязательств, финансового результата, санкционирования доходов бюджета, забалансовых счетов, операций по начислению доходов в связи с осуществлением функции главного администратора и администратора доходов местного бюджета, составление сводных регистров бюджетного учета по исполнению сметы расходов, баланса учреждения и бюджетной отчетности;

«1С: Бухгалтерия государственного учреждения. Зарплата и Кадры» для начисления заработной платы, материальной помощи, премий, пособий по временной нетрудоспособности и других выплат компенсационного и социального характера сотрудникам финансового управления, а также для исчисления налогов и взносов с фонда оплаты труда и формирования регламентированной отчетности.

В целях ведения бюджетного учета для отражения фактов хозяйственной жизни, по которым не установлены унифицированные формы первичных учетных документов, в финансовом управлении  разработаны следующие формы первичных учетных документов, регистров бухгалтерского учета и иных документов бухгалтерского учета:
акт о выводе основного средства из эксплуатации;
акт о разукомплектации (частичной ликвидации) основного средства;

акт о ликвидации (уничтожении) основного средства

ведомость начисленной амортизации основных средств;

служебная записка на обслуживание, замену расходных материалов, ремонт, дооборудование, модернизацию объекта основных средств;

расчет средней стоимости имущества, признаваемого объектом налогообложения, и суммы налога на имущество организаций;

заявление на выдачу денежных средств под отчет;

расчет единовременной выплаты и материальной помощи при предоставлении ежегодного оплачиваемого отпуска;

регистр налогового учета по налогу на доходы физических лиц;

расчет по формированию резерва предстоящих расходов в части оплаты отпусков за фактически отработанное время;

расчет по отнесению расходов будущих периодов по оплате за неотработанные дни отпуска на финансовый результат текущего финансового года.
Порядок и сроки передачи первичных учетных документов для отражения в бухгалтерском учете регламентируется в соответствии с Графиком документооборота.
Учетной политикой финансового управления определен порядок учета первичных документов, поступивших более поздней датой, чем дата их выставления, и по которым не создавался соответствующий резерв предстоящих расходов.
С целью обеспечения достоверности данных бухгалтерского учета и годовой бюджетной отчетности ежегодно проводится годовая инвентаризация нефинансовых и финансовых активов в соответствии с Положением о порядке проведения инвентаризации имущества, финансовых активов и обязательств, утвержденным приказом финансового управления администрации муниципального образования город-курорт Анапа.

Оценка соответствия объектов имущества понятию «актив» осуществляется в рамках годовой инвентаризации.
При поступлении объектов нефинансовых активов, полученных в результате необменных операций, в том числе в порядке: дарения (безвозмездного получения), получения объектов по распоряжению собственника без указания стоимостных оценок, при выявлении объектов, созданных в рамках ремонтных работ, при выявлении в ходе инвентаризации неучтенных объектов, по которым утрачены приходные документы, справедливая стоимость объектов имущества определяется комиссией по поступлению и выбытию активов методом рыночных цен.
При безвозмездном получении имущества, в том числе от организаций государственного сектора, поступившие нефинансовые активы отражаются с указанием в 1-4 разрядах счета кодов раздела и подраздела классификации расходов, исходя из функций (услуг), в которых они подлежат использованию, в 5-17 разрядах номера счета бюджетного учета отражаются нули.
Инвентарный номер, присвоенный объекту основных средств, состоит из десяти знаков и формируется по следующему правилу: в первом знаке указывается код вида деятельности, за счет которого приобретен объект основных средств, во втором-шестом знаках указывается код синтетического счета объекта учета, в последующих знаках – порядковый номер основного средства в рамках общей нумерации объектов основных средств в управлении.
В один инвентарный объект (комплекс объектов основных средств) могут быть объединены объекты имущества несущественной стоимости, имеющие одинаковые сроки полезного и ожидаемого использования: мебель для обстановки одного помещения: столы, стулья, стеллажи, шкафы, полки; компьютерное и периферийное оборудование. Существенной признается стоимость свыше 100 000,00 рублей за один имущественный объект.

На объекты основных средств начисление амортизации осуществляется линейным методом.
Работы, направленные на восстановление пользовательских характеристик основных средств, квалифицируются в качестве ремонта, даже если в результате восстановления работоспособности технические характеристики объекта основных средств улучшились. Замена морально устаревшего монитора, выполняющего свои функции в составе компьютерного комплекса, квалифицируется как проведение ремонтных работ. При этом балансовая стоимость компьютерного комплекса не уменьшается на стоимость выбывшего из его состава монитора. Под обслуживанием основных средств понимаются работы, направленные на поддержание их пользовательских характеристик.
Расходы на ремонт и обслуживание не увеличивают балансовую стоимость основных средств, при условии, что стоимость выполненных работ не является существенной. Существенной признается стоимость свыше 100 000,00 рублей. 
Затраты на модернизацию, дооборудование, реконструкцию, в том числе с элементами реставрации, объектов основных средств относятся на увеличение балансовой стоимости этих основных средств после окончания предусмотренных договором (сметой) объемов работ, если по результатам проведенных работ улучшились (повысились) первоначально принятые нормативные показатели функционирования объектов основных средств. При этом стоимость объекта основных средств уменьшается на стоимость изымаемых (замещаемых) частей (узлов, деталей), если она существенна. Существенной признается стоимость свыше 100 000,00 рублей.

Пригодные для дальнейшего использования узлы (детали), замененные в ходе модернизации, дооборудования, реконструкции или ремонта объектов основных средств, подлежат оприходованию и включению в состав материальных запасов по текущей оценочной стоимости.

Имущество, в отношении которого принято решение о списании (прекращении эксплуатации), в том числе в связи с физическим или моральным износом и невозможностью (нецелесообразностью) его дальнейшего использования, выводится из эксплуатации на основании Акта о выводе основного средства из эксплуатации, списывается с балансового учета и до оформления списания, а также реализации мероприятий, предусмотренных Актом о списании объектов нефинансовых активов (кроме транспортных средств) (код формы по ОКУД 0504104), учитывается за балансом на счете 02 «Материальные ценности, принятые на хранение».

Ликвидация объектов основных средств осуществляется силами управления, а при отсутствии соответствующих возможностей – с привлечением специализированных организаций. Поступающие в результате ликвидации основных средств узлы (детали, составные части, комплектующие, запасные части), которые пригодны к использованию или могут быть реализованы, принимаются к учету в составе материальных запасов по оценочной стоимости на основании Приходного ордера на приемку материальных ценностей (нефинансовых активов) (ф. 0504207).
В таком же порядке к учету принимаются металлолом, макулатура и другое вторичное сырье, которые могут быть использованы в хозяйственной жизни финансового управления или реализованы. 
Материальные запасы принимаются к бюджетному учету по фактической стоимости с учетом НДС и расходов, непосредственно связанных с их приобретением. Единицей бухгалтерского учета материальных запасов является номенклатурный номер. Выбытие (отпуск) материальных запасов осуществляется по средней фактической стоимости.

Учетной политикой финансового управления в целях обеспечения контроля за расходованием денежных средств, выданных под отчет, определены сотрудники, имеющие право получать денежные средств на осуществление административно-хозяйственных расходов, утверждена форма заявления на выдачу денежных средств под отчет, установлен срок, на который выдаются денежные средства, а также перечень отчетных документов по отдельным видам расходов.

Расчеты по выплате подотчетным лицам перерасходов (в том числе и в тех случаях, когда денежные средства под отчет не выдавались) учитываются на счете 1 208 00 000 «Расчеты с подотчетными лицами».

Начисление налогов (авансовых платежей по налогам) за налоговый (отчетный) период отражается в учете последним днем налогового (отчетного) периода. 
Для учета доходов, полученных от финансового управления физическими лицами, в том числе сотрудниками финансового управления, а также предоставленных налоговых вычетов, исчисленных и удержанных налогов утверждена форма регистра налогового учета по налогу на доходы физических лиц.
В составе расходов будущих периодов на счете 1 401 50 000 «Расходы будущих периодов» отражаются расходы, связанные с оплатой неотработанных дней отпуска, приобретением права использования в течение нескольких отчетных периодов справочно-информационных систем, платой за сертификат ключа электронной подписи.
Расходы будущих периодов подлежат равномерному отнесению на финансовый результат текущего финансового года.

Резерв в части средств на предстоящую оплату отпусков за фактически отработанное время или компенсаций за неиспользованный отпуск определяется персонифицировано по каждому работнику, исходя из среднего дневного заработка и количества календарных дней отпуска, на которые работник имеет право по состоянию на последний день года.
Резерв в части платежей на обязательное социальное страхование рассчитывается, исходя из суммы, резервируемой на непосредственную оплату отпусков, а также действующих тарифов страховых взносов.

Резерв на оплату отпусков за фактически отработанное время формируется ежегодно и корректируется ежемесячно, исходя из начисленных и использованных дней отпуска за прошедший месяц. 
Учетной политикой финансового управления определен порядок отражения в учете бюджетных и денежных обязательств (перечень документов, подтверждающих принятие обязательств, а также момент отражения в учете).
