Приложение 1
к Положению «О сетевом издании «anapa-official.ru»
муниципального образования город-курорт Анапа


[bookmark: Par250]ПЕРЕЧЕНЬ
информации о деятельности администрации 
муниципального образования город-курорт Анапа,
размещаемой в сети интернет

	№
п/п
	Информация о деятельности 
администрации муниципального 
образования город-курорт Анапа
	Ответственный
исполнитель
администрации
	Периодичность
размещения
(срок обновления)

	1.
	Общая информация об администрации города-курорта Анапа, в том числе:                
	
	

	1.1.
	Наименование и структура    
	Руководители отраслевых (функциональных) и территориальных органов
	по мере необходимости , но не позднее 5 рабочих дней после внесения изменений в структуру

	1.2.
	Почтовый адрес, адрес, электронной почты, факс, номера телефонов справочных служб       
	Руководители отраслевых (функциональных) и территориальных органов
	по мере необходимости , но не позднее 3 рабочих дней после фактического изменения данный

	1.3.
	Сведения о полномочиях администрации города-курорта Анапа, перечень законов и иных нормативных правовых актов, определяющих эти полномочия
	Руководители отраслевых (функциональных) и территориальных органов
	по мере необходимости , но не позднее 5 рабочих дней после внесения изменений в нормативные правовые акты

	1.4.
	Сведения об отраслевых (функциональных) и территориальных органах администрации города-курорта Анапа, их задачах и функциях с указанием нормативных правовых актов, определяющих эти задачи и функции       
	Руководители отраслевых (функциональных) и территориальных органов
	по мере необходимости , но не позднее 5 рабочих дней после внесения изменений в нормативные правовые акты

	1.5.
	Перечень подведомственных организаций администрации города-курорта Анапа, сведения об их задачах и функциях, руководителях, а также почтовые адреса, адреса электронной почты, номера телефонов справочных служб
	Руководители отраслевых (функциональных) и территориальных органов
	по мере необходимости , но не реже 1 раза в год

	1.6.
	Сведения о кадровом обеспечении администрации города-курорта Анапа
	Отдел муниципальной службы и кадровой работы
	по мере необходимости , но не позднее 3 рабочих дней после фактического изменения данных 

	1.7.
	Порядок поступления граждан на муниципальную службу
	Отдел муниципальной службы и кадровой работы
	по мере необходимости , но не позднее 3 рабочих дней после фактического изменения данных

	1.8. 
	Сведения о вакантных должностях муниципальной службы, имеющихся в администрации города-курорта Анапа
	Отдел муниципальной службы и кадровой работы
	по мере необходимости , но не позднее 3 рабочих дней после фактического изменения данных

	1.9.
	Условия и результаты конкурсов на замещение вакантных должностей администрации города-курорта Анапа
	Отдел муниципальной службы и кадровой работы
	по мере необходимости , но не позднее 3 рабочих дней после фактического изменения данных

	1.10.
	Квалификационные требования к кандидатам на замещение вакантных должностей муниципальной службы в администрации города-курорта Анапа
	Отдел муниципальной службы и кадровой работы
	по мере необходимости , но не позднее 3 рабочих дней после фактического изменения данных

	1.11.
	Сведения о средствах массовой информации, учрежденных администрацией города-курорта Анапа
	Управление по взаимодействию со средствами массовой информации
	по мере необходимости , но не реже 1 раза в год

	2.
	Сведения о руководителях администрации об отраслевых (функциональных) и территориальных органах:
	
	

	2.1.
	Сведения о главе муниципального образования город-курорт Анапа (статус, полномочия, фамилия, имя, отчество, фотографии, биографические данные, сведения о доходах, почтовый адрес, номера телефонов, факса, адрес электронной почты)
	Отдел муниципальной службы и кадровой работы
	по мере необходимости 

	2.2.
	Сведения о заместителях главе муниципального образования город-курорт Анапа (наименование должности, фамилия, имя, отчество, контактные сведения, полномочия, фотографии, биографические данные)
	Отдел муниципальной службы и кадровой работы
	по мере необходимости , но не позднее 3 рабочих дней после назначения

	2.3.
	Сведения о руководителях отраслевых (функциональных) и территориальных органов администрации города-курорта Анапа (наименование должности, фамилия, имя, отчество, контактные сведения, фотографии, биографические данные)
	Руководители отраслевых (функциональных) и территориальных органов
	по мере необходимости , но не позднее 3 рабочих дней после назначения

	3. 
	Сведения о расходовании администрации города-курорта Анапа, подведомственными учреждениями выделенных бюджетных средств
	Финансовое управление
	по мере необходимости ежеквартально , до 1-го числа второго месяца, следующего за отчетным кварталом

	4. 
	Информация о нормотворческой деятельности администрации города-курорта Анапа, в том числе:
	
	

	4.1.
	Нормативные правовые акты главы муниципального образования город-курорт Анапа включая сведения о внесении в них изменений, признании их утратившими силу, о государственной регистрации нормативных правовых актов в случаях, установленных законодательством Российской Федерации
	Отдел делопроизводства 
	не позднее 15 рабочих дней после принятия документа

	4.2.
	Сведения об официальном опубликовании нормативных правовых актов
	Управление информатизации и связи
	в течение 7 рабочих дней после опубликования документа в средствах массовой информации

	4.3.
	Формы обращений, заявлений и иных документов, принимаемых администрацией города-курорта Анапа к рассмотрению в соответствии с законами и иными нормативными правовыми актами
	Руководители отраслевых (функциональных) и территориальных органов
	не позднее 15 рабочих дней со дня утверждения

	4.4.
	Порядок обжалования нормативных правовых актов и иных решений, принятых администрацией города-курорта Анапа
	Правовое управление
	поддерживается в актуальном состоянии

	4.5. 
	Проекты нормативных правовых актов администрации города-курорта Анапа для проведения независимой антикоррупционной экспертизы с указанием сроков ее проведения
	Отраслевые (функциональные) и территориальные органы, являющиеся разработчиками нормативных правовых актов
	по мере необходимости, не позднее 7 рабочих дней со дня опубликования

	5.
	Сведения о программах, утвержденных нормативными правовыми актами Администрации (наименование, цели, основные задачи, заказчики, исполнители, объем финансирования, сроки и ожидаемые результаты реализации, итоги реализации)
	Финансовое управление
	не позднее 15 рабочих дней со дня утверждения программы, результатов ее реализации

	6.
	Сведения об участии муниципального образования город-курорт Анапа в федеральных целевых и иных программах
	Финансовое управление
	по мере необходимости, но не реже 1 раза в год

	7. 
	Информация о состоянии защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и принятых мерах по обеспечению их безопасности, о прогнозируемых и возникших чрезвычайных ситуациях, о приемах и способах защиты населения от них, а также иная информация, подлежащая доведению Администрацией до сведения граждан и организаций в соответствии с федеральными и краевыми законами
	Управление гражданской обороны и защиты населения
	по мере необходимости, но не реже 1 раза в полугодие

	8. 
	Информация о результатах проверок, проведенных Администрацией подведомственными учреждениями в пределах их полномочий
	Отраслевые (функциональные) и территориальные органы, осуществляющие проверки
	по мере необходимости

	9.
	Информация о муниципальных услугах, предоставляемых
отраслевыми (функциональными) и
территориальными органами Администрации, также подведомственными им учреждениями
	Ответственные работники отраслевых (функциональных) и территориальных органов 
	по мере необходимости

	10.
	Информация об управляющих компаниях (контактная информация: адрес, телефон, список улиц и домов)
	Управление жилищно-коммунального хозяйства
	по мере необходимости, но не реже 1 раза в полугодие

	11.
	Информация о результатах проверок, проведенных Контрольно-счетной палатой муниципального образования город-курорт Анапа в органах исполнительной власти и органах местного самоуправления
	Контрольно-счетная палата муниципального образования город-курорт Анапа
	по мере окончания проверок в соответствии с планом работы Контрольно-счетной палаты

	12.
	Тексты официальных выступлений и заявлений руководителей и заместителей руководителей, в том числе:
	
	

	12.1.
	Тексты официальных выступлений, заявлений, пресс-конференций, брифингов, интервью главы города-курорта Анапа
	Управление по взаимодействию со средствами массовой информации
	не позднее 3 рабочих дней после официального выступления, заявления, пресс-конференции, брифинга

	12.2.
	Тексты официальных выступлений, заявлений, пресс-конференций, аналитических и отчетных докладов заместителей главы муниципального образования город-курорт Анапа
	Управление по взаимодействию со средствами массовой информации
	не позднее 3 рабочих дней после официального выступления, доклада

	12.3.
	Материалы пресс-конференций и интервью заместителей главы города-курорта Анапа, опубликованные в средствах массовой информации
	Управление по взаимодействию со средствами массовой информации
	не позднее 3 рабочих дней после публикации

	13.
	Статистическая информация о деятельности администрации города-курорта Анапа, в том числе:
	
	

	13.1.
	Сводные сведения об основных показателях социально- экономического развития муниципального образования город-курорт Анапа
	Управление экономики 
	по мере необходимости

	13.2.
	Статистические данные и показатели, аналитическая информация, характеризующие состояние и динамику развития экономической, социальной и иных сфер жизнедеятельности муниципального образования город-курорт Анапа
	Ответственные работники отраслевых (функциональных) и территориальных органов 
	не реже 1 раза в полугодие, до 1 сентября текущего года и до 1 марта года, следующего за отчетным 

	14.
	Информация о работе администрации города-курорта Анапа с обращениями граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных объединений, в том числе: 
	
	

	14.1.
	Порядок приема граждан (физических лиц), порядок рассмотрения их обращений с указанием актов, регулирующих эту нормативных правовых документов, решения)
	Отдел по работе с обращениями граждан
	не позднее 7 рабочих дней после внесения изменений

	14.2.
	График приема граждан (физических лиц)
	Отдел по работе с обращениями граждан
	ежемесячно

	14.3.
	Информация об управлении по работе с обращениями граждан и организаций администрации города-курорта Анапа (сведения о порядке его работы, фамилия, имя, отчество руководителя, номера справочных телефонов)
	Отдел по работе с обращениями граждан
	поддерживается в актуальном состоянии

	14.4.
	Подготовка к размещению ответов на поступившие вопросы от жителей города-курорта Анапа и пользователей сети Интернет по средствам онлайн-приемных
	Ответственные работники отраслевых (функциональных) и территориальных органов 
	В течение 3 рабочих дней с момента поступления запроса

	14.5.
	Обзоры обращений граждан, а также обобщенная информация о результатах рассмотрения обращений и принятых мерах
	Отдел по работе с обращениями граждан
	ежеквартально

	15.
	Сведения о координационных и совещательных органах, образуемых администрацией города-курорта Анапа (положение, состав, задачи, информация о деятельности)
	Ответственные работники отраслевых (функциональных) и территориальных органов 
	информация об органе - в течение 15 рабочих дней после образования органа, внесения изменений в состав или в положение об органе; повестка дня заседания – не позднее даты проведения заседания; информация о заседании – не позднее 2 рабочих дней после проведения заседания; решение или протокол – не позднее 14 рабочих дней после подписания; итоговая информация о деятельности органа за год – до 1 апреля года, следующего за отчетным

	16.
	Планы деятельности Администрации
	[bookmark: _GoBack]Отдел по взаимодействию с институтами гражданского общества и общественно-политического мониторинга
	ежеквартально, в течение 5 рабочих дней после утверждения плана

	17.
	Информация о мероприятиях, проводимых Администрацией и (или) с участием главы города-курорта Анапа, его заместителей, руководителей отраслевых (функциональных) и территориальных органов и их заместителей, в том числе сведения об официальных визитах и о рабочих поездках руководителей и официальных делегаций; пресс-релизы по вопросам деятельности Администрации.
	Ответственные работники отраслевых (функциональных) и территориальных органов 
	не позднее 2 рабочих дней со дня проведения мероприятия, визита, рабочей поездки

	18.
	Информация о ходе исполнения отдельных поручений главы города-курорта Анапа
	Управление по взаимодействию со средствами массовой информации
	

	19.
	Общая характеристика муниципального образования город-курорта Анапа, в том числе:
	
	

	19.1.
	Сведения об административно-территориальном устройстве
	Отдел социально-экономического развития
	поддерживается в актуальном состоянии

	19.2.
	Сведения о населении
	Отдел социально-экономического развития
	по мере необходимости, но не реже 1 раза в год

	19.3.
	Государственные символы Российской Федерации и символы муниципального образования город-курорт Анапа
	Управление делами
	не позднее 14 рабочих дней после внесения изменений

	19.4.
	Исторические сведения
	Управление культуры
	по мере необходимости, но не реже 1 раза в год

	19.5.
	Информация о географическом положении муниципального образования город-курорт Анапа
	Управление архитектуры и градостроительства
	поддерживается в актуальном состоянии

	19.6.
	Карты
	Управление архитектуры и градостроительства
	по мере необходимости, но не реже 1 раза в год

	20.
	Информация о сельских округах муниципального образования город-курорт Анапа (краткие сведения о географическом положении, истории, экономике, социальной сфере, культуре, фамилия, имя, отчество глав администраций сельских округов, почтовый адрес, номера телефона, факса, адрес электронной почты)
	Ответственные работники территориальных органов 
	по мере
необходимости, но не реже 1 раза в год

	21.
	Сведения о природных ресурсах города
	Управление агропромышленного комплекса , управление жилищно-коммунального хозяйства
	по мере необходимости, но не реже 1 раза в полугодие

	22.
	Информация о социальной защите населения муниципального образования город-курорт Анапа
	Управление экономики
	по мере необходимости, но не реже 1 раза в полугодие

	23.
	Информация о занятости населения в муниципальном образования город-курорт Анапа
	Управление экономики
	по мере необходимости, но не реже 1 раза в полугодие

	24.
	Информация о молодежной политике Администрации
	Управление по делам молодежи
	по мере
необходимости, но не реже 1 раза в полугодие

	25.
	Информация об образовании муниципального образования город-курорт Анапа
	Управление образования
	по мере
необходимости, но не реже 1 раза в полугодие

	26.
	Информация о сфере культуры, политике Администрации 
	Управление культуры
	по мере
необходимости, но не реже 1 раза в полугодие

	27.
	Перечень объектов культурного наследия
	Управление культуры
	по мере
необходимости, но не реже 1 раза в год

	28.
	Информация о спортивной сфере
	Управление по физической культуре и спорту
	по мере
необходимости, но не реже 1 раза в полугодие

	29.
	Информация о туризме в муниципальном образовании город-курорт Анапа
	Управление курортов и туризма
	по мере
необходимости, но не реже 1 раза в полугодие

	30.
	Информация об общественно- политической ситуации в муниципальном образовании город-курорт Анапа
	Управление внутренней политики
	по мере
необходимости, но не реже 1 раза в полугодие

	31.
	Информация о национальных отношениях в муниципальном образовании город-курорт Анапа
	Управление внутренней политики
	по мере
необходимости, но не реже 1 раза в полугодие

	32.
	Информация о взаимодействии администрации города-курорта Анапа с религиозными объединениями
	Управление внутренней политики
	по мере
необходимости, но не реже 1 раза в полугодие

	33.
	Информация о наградах, званиях, поощрениях в муниципальном образовании город-курорт Анапа, награжденных жителях города
	Отдел муниципальной службы и кадровой работы
	по мере необходимости;
списки
награжденных - в день вручения наград

	34.
	Информация о национальных проектах, в том числе
	
	

	34.1.
	Общая характеристика, основные направления, сетевой график и план реализации национального проекта
	Ответственные
работники
отраслевых
(функциональных) и
территориальных
органов
	по мере
необходимости, но не реже 1 раза в год

	34.2.
	Информация о деятельности рабочей группы по реализации национального проекта
	Ответственные
работники
отраслевых
(функциональных) и
территориальных
органов
	по мере
необходимости, но не реже 1 раза в год

	34.3.
	Сведения о ходе реализации, параметрах реализации национального проекта
	Ответственные
работники
отраслевых
(функциональных) и
территориальных
органов
	ежеквартально

	35.
	Информация о местном самоуправлении
	Управление внутренней политики
	по мере
необходимости, но не реже 1 раза в год

	36.
	Информация о ходе административной реформы
	Управление делами
	по мере
необходимости, но не реже 1 раза в полугодие

	37. 
	Информация о мерах по обеспечению антитеррористической безопасности
	Управление гражданской обороны и защиты населения
	по мере
необходимости, но не реже 1 раза в полугодие

	38.
	Информация о мерах по противодействию коррупции в органах власти
	Отдел муниципальной службы и кадровой работы
	по мере
необходимости, но не реже 1 раза в полугодие

	39.
	Общая характеристика экономики муниципального образования город-курорт Анапа
	Управление экономики
	ежегодно, 
до 1 апреля

	40.
	Прогноз социально- экономического развития муниципального образования город-курорт Анапа
	Отдел социально-экономического развития
	ежегодно

	41.
	Информация о агропромышленном комплексе муниципального образования город-курорт Анапа
	Управление агропромышленного комплекса
	по мере
необходимости, но не реже 1 раза в полугодие

	42.
	Информация о территориальном планировании и градостроительстве в муниципальном образовании город-курорт Анапа
	Управление архитектуры и градостроительства
	по мере
необходимости, но не реже 1 раза в полугодие

	43.
	Проекты схемы и схема территориального планирования муниципального образования город-курорт Анапа, положения о территориальном планировании
	Управление архитектуры и градостроительства
	проект - не менее чем за 3 месяца до утверждения схемы; схема - не позднее 15 рабочих дней после утверждения

	44.
	Информация о жилищном строительстве в муниципальном образовании город-курорт Анапа
	Управление архитектуры и градостроительства
	по мере
необходимости, но не реже 1 раза в полугодие

	45.
	Информация о жилищно- коммунальной сфере муниципального образования город-курорт Анапа
	Управление жилищно-коммунального хозяйства
	по мере
необходимости, но не реже 1 раза в полугодие

	46.
	Информация о газификации в муниципальном образовании город-курорт Анапа
	Управление жилищно-коммунального хозяйства
	по мере
необходимости, но не реже 1 раза в полугодие

	47.
	Информация об электроэнергетике муниципального образования город-курорт Анапа
	Управление жилищно-коммунального хозяйства
	по мере
необходимости, но не реже 1 раза в полугодие

	48.
	Информация о транспортном комплексе муниципального образования город-курорт Анапа
	Отдел по транспорту
	по мере
необходимости, но не реже 1 раза в полугодие

	49.
	Информация о дорожном комплексе муниципального образования город-курорт Анапа
	Отдел по транспорту
	по мере
необходимости, но не реже 1 раза в полугодие

	50.
	Информация об отрасли связи в муниципальном образовании город-курорт Анапа
	Управление информатизации и связи
	по мере
необходимости, но не реже 1 раза в полугодие

	51.
	Информация о бюджетной и налоговой политике администрации города-курорта Анапа, в том числе:
	
	

	51.1.
	Краткая характеристика бюджетной политики
	Финансовое управление
	по мере
необходимости, но не реже 1 раза в полугодие

	51.2.
	Решение Совета муниципального образования город-курорт Анапа о бюджете города-курорта Анапа на соответствующий год 
	Управление делами Совета муниципального образования город-курорт Анапа,
Финансовое управление
	не позднее 15 рабочих дней после подписания Решения

	51.3.
	Характеристика бюджета города-курорта Анапа на соответствующий год
	Финансовое управление
	ежегодно, 
до 15 января
соответствующего
года

	51.4.
	Информация об исполнении консолидированного бюджета муниципального образования город-курорт Анапа
	Финансовое управление
	ежеквартально

	51.5.
	Налогообложение на территории муниципального образования город-курорт Анапа
	Финансовое управление
	по мере
необходимости, но не реже 1 раза в полугодие

	52.
	Информация об инвестиционной политике администрации города-курорта Анапа
	Управление инвестиций и перспективного развития
	по мере
необходимости, но не реже 1 раза в полугодие

	53.
	Информация о политике администрации города-курорта Анапа в сфере инноваций
	Управление инвестиций и перспективного развития
	по мере
необходимости, но не реже 1 раза в полугодие

	54.
	Информация о международном сотрудничестве муниципального образования город-курорт Анапа
	Отдел протокола и международного сотрудничества
	по мере
необходимости, но не реже 1 раза в полугодие

	55.
	Перечень международных договоров и соглашений администрации муниципального образования город-курорт Анапа, тексты договоров, соглашений, носящих открытый характер
	Отдел протокола и международного сотрудничества
	не позднее 15 рабочих дней после утверждения

	56.
	Информация о межрегиональном сотрудничестве города-курорта Анапа, включая тексты программ и соглашений о сотрудничестве, протоколы совместных действий администрации города-курорта Анапа и органов исполнительной власти других субъектов Российской Федерации
	Отдел протокола и международного сотрудничества
	по мере
необходимости, но не реже 1 раза в полугодие

	57.
	Информация о малом и среднем предпринимательстве в муниципальном образовании город-курорт Анапа
	Управление инвестиций и перспективного развития
	по мере
необходимости, но не реже 1 раза в полугодие

	58.
	Информация о потребительском рынке в муниципальном образовании город-курорт Анапа
	Управление экономики
	по мере
необходимости, но не реже 1 раза в полугодие

	59.
	Информация о лицензировании отдельных видов деятельности
	Руководители отраслевых (функциональных) и территориальных органов
	по мере
необходимости, но не реже 1 раза в год

	60.
	Информация о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд

	Управление закупок
	по мере необходимости; результаты - ежеквартально

	61.
	Информация о тарифной политике администрации города-курорта Анапа; нормативы потребления коммунальных услуг; тарифы на коммунальные услуги для населения
	Управление экономики, управление жилищно-коммунального хозяйства
	по мере
необходимости, но не реже 1 раза в год

	62.
	Телефонный справочник администрации города-курорта Анапа
	Отдел муниципальной службы и кадровой работы
	по мере необходимости

	63.
	Номера телефонов "горячих линий"
	Отдел муниципальной службы и кадровой работы, ответственные
работники
отраслевых
(функциональных) и
территориальных
органов
	в течение 2 рабочих дней после принятия решения о номере телефона "горячей линии"

	64.
	Информация о взаимодействии администрации города-курорта Анапа со средствами массовой информации
	Управление по взаимодействию со средствами массовой информации
	по мере
необходимости, но не реже 1 раза в год

	65.
	Сведения о средствах массовой информации муниципального образования город-курорт Анапа, в том числе муниципальных
	Управление по взаимодействию со средствами массовой информации
	по мере
необходимости, но не реже 1 раза в год

	66.
	Информация о проведении торгов в отношении муниципального имущества
	Управление имущественных отношений
	по мере
необходимости, но не реже 1 раза в год




Начальник управления
информатизации и связи
администрации 
муниципального образования 
город-курорт Анапа 							       В.С. Ивченко

