
  

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
ГОРОД-КУРОРТ АНАПА 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
от[REGDATESTAMP] №[REGNUMSTAMP] 

г. Анапа 
 
 

Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги «Предварительное 

 согласование предоставления земельного участка»  
администрацией муниципального образования  

город-курорт Анапа 
 

 
В целях повышения качества и доступности оказания муниципальных 

услуг администрацией муниципального образования город-курорт Анапа, в 
соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об орга-
низации предоставления государственных и муниципальных услуг», Порядком 
разработки и утверждения административных регламентов предоставления 
администрацией муниципального образования город-курорт Анапа 
муниципальных услуг, утвержденным постановлением администрации 
муниципального образования город-курорт Анапа от 22 марта 2022 г. № 588, 
п о с т а н о в л я ю: 

1. Утвердить административный регламент предоставления муни-
ципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного 
участка» администрацией муниципального образования город-курорт Анапа 
согласно приложению к настоящему постановлению. 

2. Управлению архитектуры и градостроительства администрации 
муниципального образования город-курорт Анапа (Хандошко Я.В.): 

1) обеспечить исполнение административного регламента; 
2) обеспечить размещение административного регламента в 

информационной системе, обеспечивающей ведение реестра муниципальных 
услуг; 

3) привести должностные инструкции специалистов управления 
архитектуры и градостроительства администрации муниципального образования 
город-курорт Анапа, ответственных за предоставление муниципальной услуги, в 
соответствие с административным регламентом. 

3. Управлению по взаимодействию со средствами массовой информации 
администрации муниципального образования город-курорт Анапа (Родина О.А.) 
обеспечить официальное опубликование настоящего постановления в печатном 
средстве массовой информации. 

4. Управлению информатизации и связи администрации муниципального 
образования город-курорт Анапа (Ивченко В.С.) обеспечить размещение 
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настоящего постановления на официальном сайте администрации 
муниципального образования город-курорт Анапа в информацион-                           
но-телекоммуникационной сети «Интернет». 

5. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на 
заместителя главы муниципального образования город-курорт Анапа                        
Юнаева Р.Г. 

6. Постановление вступает в силу после его официального опубликования. 
 
 

 
 
Глава  
муниципального образования 
город-курорт Анапа 

[SIGNERSTAMP1] 

В.А. Швец 
 

 
 



   

                                                                                Приложение  
 

УТВЕРЖДЕН 
постановлением администрации 
муниципального образования 
город-курорт Анапа 
от __________ № __________ 

 
 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
предоставления муниципальной услуги  

«Предварительное согласование  
предоставления земельного участка»  

 администрацией муниципального 
образования город-курорт Анапа 

 
1. Общие положения 

 
1.1. Предмет регулирования регламента 

 
1.1.1. Административный регламент предоставления муниципальной 

услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка» 
администрацией муниципального образования город-курорт Анапа (далее также 
соответственно – административный регламент, муниципальная услуга, 
администрация) устанавливает порядок и стандарт предоставления 
муниципальной услуги.  

1.1.2. Административный регламент определяет порядок взаимодействия 
между заявителями при предоставлении муниципальной услуги и должностны-
ми лицами администрации, органами власти и организациями, участвующими в 
предоставлении муниципальной услуги, а также порядок осуществления 
контроля за исполнением административного регламента и досудебный 
(внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) 
администрации, должностных лиц и муниципальных служащих администрации. 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в отношении 
земель или земельных участков, находящихся в муниципальной собственности 
муниципального образования город-курорт Анапа или частной собственности, 
за исключением земель сельскохозяйственного назначения. 

 
1.2. Круг заявителей 

 
Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, 

являются физические и юридические лица (включая индивидуальных 
предпринимателей) (далее – заявители). 

С запросом вправе обратиться представитель заявителя, действующий в 
силу полномочий, основанных на оформленной в установленном 



2 

законодательством Российской Федерации порядке доверенности                                  
(далее – представитель заявителя). 

 
1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной  

услуги в соответствии с вариантом предоставления  
муниципальной услуги, соответствующим признакам 

 заявителя, определенным в результате анкетирования, 
 проводимого органом, предоставляющим услугу  
(далее – профилирование), а также результата, за  
предоставлением которого обратился заявитель 

 
Предоставление заявителю муниципальной услуги, а также её результата, 

за предоставлением которого обратился заявитель, должно осуществляться в 
соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, 
соответствующим признакам заявителя, определенным в результате 
анкетирования. 

Муниципальная услуга, а также результат муниципальной услуги могут 
быть предоставлены заявителю при личном обращении заявителя в 
администрацию муниципального образования город-курорт Анапа, филиалы 
Государственного автономного учреждения Краснодарского края 
«Многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг Краснодарского края» (далее – многофункциональный 
центр), а также в электронном виде посредством Единого портала 
государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru) и Регионального 
портала государственных и муниципальных услуг Краснодарского края 
(www.pgu.krasnodar.ru) (далее – Портал) с учетом требований заявителя в 
соответствии с действующим законодательством. 

 
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 
2.1. Наименование муниципальной услуги 

 
Наименование муниципальной услуги – «Предварительное согласование 

предоставления земельного участка». 
Получение муниципальной услуги носит заявительный характер и в 

упреждающем (проактивном) режиме услуга не предоставляется. 
 

2.2. Наименование органа, 
предоставляющего муниципальную услугу 

 
2.2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется 

администрацией муниципального образования город-курорт Анапа в лице 
управления архитектуры и градостроительства администрации муниципального 
образования город-курорт Анапа (далее – управление). 

 

http://www.gosuslugi.ru/
http://www.pgu.krasnodar.ru/
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2.2.2. В предоставлении муниципальной услуги могут участвовать 
многофункциональные центры. 

Заявитель (представитель заявителя) независимо от его места жительства 
или места пребывания либо места нахождения имеет право на обращение в 
любой по его выбору многофункциональный центр в пределах территории 
Краснодарского края для предоставления ему муниципальной услуги по 
экстерриториальному принципу. 

Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре 
по экстерриториальному принципу осуществляется на основании соглашения о 
взаимодействии, заключенного уполномоченным многофункциональным 
центром с администрацией.  

При предоставлении муниципальной услуги многофункциональный центр 
имеет возможность принять решение об отказе в приеме запроса и документов и 
(или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

2.2.3. При предоставлении муниципальной услуги осуществляется 
взаимодействие с: 

управлением имущественных отношений администрации муниципального 
образования город-курорт Анапа; 

управлением муниципального контроля администрации муниципального 
образования город-курорт Анапа; 

архивным отделом администрации муниципального образования                       
город-курорт Анапа; 

Анапским отделом Управления федеральной службы государственной 
регистрации, кадастра и картографии по Краснодарскому краю; 

федеральным государственным бюджетным учреждением «Федеральная 
кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, 
кадастра и картографии» по Краснодарскому краю; 

Инспекцией Федеральной налоговой службы по городу-курорту Анапа. 
2.2.4. Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том 

числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и 
связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного 
самоуправления и организации, за исключением получения услуг и получения 
документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких 
услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона 
от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг». 

 
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги 

 
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:  
выдача (направление) копии правового акта администрации о 

предварительном согласовании предоставления земельного участка;  
отказ в предоставлении муниципальной услуги. 

consultantplus://offline/ref=D4DE2061417F01A76564EB4E614820D9705E0024CBD3F501A12BBFEF7A2E1645AA680D87351B8410045C744F3C847346EAD34C9C9B153F54z1b9P
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Наименование документа, содержащего решение о предоставлении 
муниципальной услуги, на основании которого заявителю предоставляется 
результат муниципальной услуги: 

постановление администрации муниципального образования                       
город-курорт Анапа.  

В состав реквизитов документа, содержащего решение о предоставлении и 
отказе в предоставлении муниципальной услуги, на основании которого 
заявителю предоставляется результат муниципальной услуги входит: 

герб муниципального образования город-курорт Анапа; 
наименование администрации – автора документа; 
наименование вида документа; 
место составления (издания) документа; 
отметка об электронной подписи (на оригинале документа); 
дата документа; 
регистрационный номер документа; 
печать (на копии документа). 
2.3.2. Реестровая запись о результате предоставления муниципальной 

услуги отсутствует. 
2.3.3 Наименование информационной системы, в которой фиксируется 

факт получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги:  
при получении результата предоставления услуги в многофункциональном 

центре факт получения заявителем результата фиксируется в 
автоматизированной информационной системе многофункциональных центров;  

при получении результата предоставления услуги в электронном виде факт 
получения заявителем результата фиксируется на Портале. 

Результат предоставления муниципальной услуги выдается заявителю 
(представителю заявителя) в управлении, многофункциональном центре или 
направляется по почте на бумажном носителе, подписанный уполномоченным 
должностным лицом (при условии указания соответствующего способа 
получения результата в запросе). 

При обращении за предоставлением муниципальной услуги в электронном 
виде результат предоставления услуги направляется заявителю в личный 
кабинет на Портале в форме электронного документа, подписанного усиленной 
квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного 
лица администрации в машиночитаемой форме. 

Вместе с результатом предоставления услуги заявителю в личный кабинет 
на Портале направляется уведомление о возможности получения результата 
предоставления услуги на бумажном носителе в управлении. 

 
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги  

 
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги, который 

исчисляется со дня регистрации запроса и документов и (или) информации, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги в управлении, 
составляет: 



5 

30 календарных дней в случае, если запрос и документы и (или) 
информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы 
заявителем в управление лично или посредством почтового отправления;  

30 календарных дней в случае, если запрос и документы и (или) 
информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы 
заявителем посредством Портала; 

30 календарных дней в случае, если запрос и документы и (или) 
информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы 
заявителем в многофункциональный центр. 

В случае, если схема расположения земельного участка, в соответствии с 
которой предстоит образовать земельный участок, подлежит согласованию в 
соответствии со статьей 3.5 Федерального закона от 25 октября 2001 года              
№ 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», 
срок, предусмотренный пунктом 7 статьи 39.15 Земельного кодекса Российской 
Федерации, может быть продлен не более чем до сорока пяти дней со дня 
поступления заявления о предварительном согласовании предоставления 
земельного участка. О продлении срока рассмотрения заявления о 
предварительном согласовании предоставления земельного участка 
уполномоченный орган уведомляет заявителя. 

 
2.5. Правовые основания для 

 предоставления муниципальной услуги 
 
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 

муниципальной услуги (с указанием реквизитов и источников официального 
опубликования), информация о порядке досудебного (внесудебного) 
обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих 
муниципальные услуги, а также их должностных лиц, муниципальных 
служащих, работников размещаются на официальном сайте администрации, на 
Портале и в федеральной государственной информационной системе 
«Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)». 

 
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги 
 
2.6.1. Перечень документов, обязательных для предоставления заявителем, 

для каждого варианта предоставления услуги: 
2.6.1.1. заявление о предварительном согласовании предоставления 

земельного участка, которое оформляется по форме согласно приложению 1 к 
настоящему административному регламенту (далее – заявление). 

В заявлении о предварительном согласовании предоставления земельного 
участка указывается следующая информация: 

фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя, 
реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя (для гражданина); 

consultantplus://offline/ref=9C9028DBDC65C9BDF11FBAF15B6BA5AC7C2A25325EA8573AB78F829DBAF965015E35B117E8B27466357D5FF329F8EFFD084A0EA3EEW7uCL
consultantplus://offline/ref=9C9028DBDC65C9BDF11FBAF15B6BA5AC7C2A253258AC573AB78F829DBAF965015E35B111E7B07466357D5FF329F8EFFD084A0EA3EEW7uCL
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наименование и место нахождения заявителя (для юридического лица), а 
также государственный регистрационный номер записи о государственной 
регистрации юридического лица в едином государственном реестре 
юридических лиц и идентификационный номер налогоплательщика, за 
исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое 
лицо; 

кадастровый номер земельного участка, заявление о предварительном 
согласовании предоставления, которого подано (далее – испрашиваемый 
земельный участок) в случае, если границы такого земельного участка подлежат 
уточнению в соответствии с Федеральным законом «О государственной 
регистрации недвижимости»; 

реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории, если 
образование испрашиваемого земельного участка предусмотрено указанным 
проектом; 

кадастровый номер земельного участка или кадастровые номера 
земельных участков, из которых в соответствии с проектом межевания 
территории, со схемой расположения земельного участка или с проектной 
документацией лесных участков предусмотрено образование испрашиваемого 
земельного участка, в случае, если сведения о таких земельных участках внесены 
в Единый государственный реестр недвижимости; 

основание предоставления земельного участка без проведения торгов из 
числа предусмотренных пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2                    
статьи 39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской 
Федерации; 

вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок, 
если предоставление земельного участка возможно на нескольких видах прав; 

цель использования земельного участка; 
реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных 

или муниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется 
взамен земельного участка, изымаемого для государственных или 
муниципальных нужд; 

реквизиты решения об утверждении документа территориального 
планирования и (или) проекта планировки территории в случае, если земельный 
участок предоставляется для размещения объектов, предусмотренных 
указанными документом и (или) проектом; 

почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи с заявителем; 
2.6.1.2. документы, подтверждающие право заявителя на приобретение 

земельного участка без проведения торгов и предусмотренные перечнем, 
установленным уполномоченным Правительством Российской Федерации 
федеральным органом исполнительной власти, за исключением документов, 
которые должны быть представлены в уполномоченный орган в порядке 
межведомственного информационного взаимодействия (Приложение 3-7); 

2.6.1.3. схема расположения земельного участка в случае, если 
испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект 
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межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой 
земельный участок; 

2.6.1.4. проектная документация лесных участков в случае, если подано 
заявление о предварительном согласовании предоставления лесного участка, за 
исключением лесного участка, образуемого в целях размещения линейного 
объекта; 

2.6.1.5. документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, 
в случае, если с заявлением о предварительном согласовании предоставления 
земельного участка обращается представитель заявителя; 

2.6.1.6. заверенный перевод на русский язык документов о 
государственной регистрации юридического лица в соответствии с 
законодательством иностранного государства в случае, если заявителем является 
иностранное юридическое лицо; 

2.6.1.7. подготовленный садоводческим или огородническим 
некоммерческим товариществом реестр членов такого товарищества в случае, 
если подано заявление о предварительном согласовании предоставления 
земельного участка или о предоставлении земельного участка в безвозмездное 
пользование такому товариществу. 

Запросом о предоставлении муниципальной услуги является заявление и 
прилагаемые к нему документы (далее также –  запрос). 

Запрос о предоставлении муниципальной услуги должен содержать: 
полное наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу: 

управление архитектуры и градостроительства администрации муниципального 
образования город-курорт Анапа; 

сведения, позволяющие идентифицировать заявителя, содержащихся в 
документах, предусмотренных законодательством Российской Федерации, 
сведения, позволяющие идентифицировать представителя заявителя, 
содержащиеся в документах, предусмотренных законодательством Российской 
Федерации и дополнительные сведения, необходимые для предоставления 
муниципальной услуги; 

перечень прилагаемых к запросу документов и (или) информации. 
2.6.2. Заявитель вправе представить самостоятельно следующие 

документы: 
выписку из Единого государственного реестра индивидуальных 

предпринимателей (для заявителей – индивидуальных предпринимателей) или 
выписку из Единого государственного реестра юридических лиц                                       
(для заявителей – юридических лиц); 

кадастровый паспорт на земельный участок; 
выписку из Единого государственного реестра недвижимости на 

земельный участок, перевод которого из состава земель одной категории в 
другую предполагается осуществить; 

заключение государственной экологической экспертизы в случае, если ее 
проведение предусмотрено федеральными законами. 

Заявителем могут быть представлены нотариально заверенные копии 
документов. 
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Непредставление заявителем документов, указанных в настоящем пункте, 

не является основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 
2.6.3. Ответственность за подлинность представляемых документов и 

достоверность содержащейся в них информации несут заявители, а также лица, 
выдавшие либо заверившие в установленном порядке документ. 

При представлении заявителем незаверенных нотариально копий ему 
необходимо при себе иметь оригиналы документов. 

Документы, представляемые заявителем, должны соответствовать 
следующим требованиям: 

разборчивое написание текста документа;  
полное написание фамилии, имени и отчества (при наличии) заявителя, 

адрес его места жительства, телефон (при наличии); 
отсутствие в документах подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных 

неоговоренных исправлений; 
отсутствие документов, исполненных карандашом; 
отсутствие в документах серьезных повреждений, наличие которых 

допускает неоднозначность истолкования содержания. 
2.6.4. Управление не вправе требовать от заявителя (представителя 

заявителя): 
представления документов и информации или осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с 
предоставлением муниципальной услуги; 

представления документов и информации, в том числе подтверждающих 
внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые 
находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, 
иных государственных органов, органов местного самоуправления либо 
подведомственных государственным органам или органам местного 
самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных 
частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ                             
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» 
муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, 
муниципальными правовыми актами муниципального образования город-курорт 
Анапа, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 
статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень 
документов; 

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для 
получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные 
государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за 
исключением получения услуг и получения документов и информации, 
предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в 
перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2010 г. 

consultantplus://offline/ref=D4DE2061417F01A76564EB4E614820D9705E0024CBD3F501A12BBFEF7A2E1645AA680D87351B8414025C744F3C847346EAD34C9C9B153F54z1b9P
consultantplus://offline/ref=D4DE2061417F01A76564EB4E614820D9705E0024CBD3F501A12BBFEF7A2E1645AA680D823610D04446022D1F7FCF7E46F3CF4C9Cz8bCP
consultantplus://offline/ref=D4DE2061417F01A76564EB4E614820D9705E0024CBD3F501A12BBFEF7A2E1645AA680D87351B8410045C744F3C847346EAD34C9C9B153F54z1b9P
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№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муни-
ципальных услуг»; 

представления документов и информации, отсутствие и (или) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев: 

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся 
предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления 
о предоставлении муниципальной услуги; 

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и 
документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный 
ранее комплект документов; 

истечение срока действия документов или изменение информации после 
первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги; 

выявление документально подтвержденного факта (признаков) оши-
бочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, 
работника многофункционального центра, работника организации, 
предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг», при первоначальном отказе в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении му-
ниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя орга-
на, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофунк-
ционального центра при первоначальном отказе в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя органи-
зации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 
2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муници-
пальных услуг», уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за 
доставленные неудобства; 

предоставления на бумажном носителе документов и информации, 
электронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 
части 1 статьи 16 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ                                 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», за 
исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо их 
изъятие является необходимым условием предоставления государственной или 
муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными 
законами. 

2.6.5. В целях предоставления муниципальной услуги установление 
личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством 
предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного 
документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством 

consultantplus://offline/ref=D4DE2061417F01A76564EB4E614820D9705E0024CBD3F501A12BBFEF7A2E1645AA680D87351B8710005C744F3C847346EAD34C9C9B153F54z1b9P
consultantplus://offline/ref=D4DE2061417F01A76564EB4E614820D9705E0024CBD3F501A12BBFEF7A2E1645AA680D87351B8710005C744F3C847346EAD34C9C9B153F54z1b9P
consultantplus://offline/ref=D6161BFDE62D70AED94183C81B31400B35E1121D4901313FCB4742B2E5003E6989A36601C55464F45E2E788BAB6EB0BCAD5B397660KByAH
consultantplus://offline/ref=D6161BFDE62D70AED94183C81B31400B35E1121D4901313FCB4742B2E5003E6989A36601C55464F45E2E788BAB6EB0BCAD5B397660KByAH
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Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в 
органе, предоставляющем муниципальную услугу, многофункциональном 
центре с использованием информационных технологий, предусмотренных 
частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 г. № 149-ФЗ                       
«Об информации, информационных технологиях и о защите информации». 

 
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа 

 в приеме документов, необходимых для 
 предоставления муниципальной услуги 

 
2.7.1. Основаниями для отказа в приеме документов, для каждого варианта 

предоставления муниципальной услуги, являются случаи, если:  
с заявлением обратилось ненадлежащее лицо; 
представленные заявителем документы содержат подчистки и 

исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством 
Российской Федерации; 

документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в 
полном объеме использовать информацию и сведения; 

документы утратили силу на момент обращения за предоставлением 
муниципальной услуги; 

представлен неполный комплект документов, необходимых для 
предоставления услуги; 

запрос о предоставлении услуги подан в орган местного самоуправления 
или организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги. 

к заявлению приложены документы, состав, форма или содержание 
которых не соответствуют требованиям земельного законодательства. 

2.7.2. Заявление, не подлежащее рассмотрению по основаниям, 
предусмотренным в подпункте 1 пункта 2.7.1 административного регламента, 
подлежит возврату заинтересованному лицу в течение тридцати дней со дня его 
поступления с указанием причин, послуживших основанием для отказа в 
принятии заявления для рассмотрения. 

Заявителю не может быть отказано в приёме дополнительных документов 
при наличии пожелания их сдачи. 

О наличии оснований для отказа в приеме документов заявителя устно 
информирует специалист при приеме документов. 

2.7.3. В течение десяти дней со дня поступления заявления о 
предварительном согласовании предоставления земельного участка 
уполномоченный орган возвращает заявление заявителю, если оно не 
соответствует требованиям подпункта 2.6.1.1 пункта 2.6.1 административного 
регламента. При этом заявителю должны быть указаны причины возврата 
заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка. 

2.7.4. Основаниями для отказа в приеме документов, в случае подачи 
запроса и документов посредством Портала, помимо оснований, указанных в 
пункте 2.7.1 также являются: 
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подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для 
предоставления услуги в электронной форме, с нарушением установленных 
требований; 

неполное заполнение полей в форме запроса, в том числе в интерактивной 
форме запроса на Портале; 

несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от                       
6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания 
действительности усиленной квалифицированной электронной подписи.  

 
2.8. Исчерпывающий перечень оснований 

для приостановления предоставления муниципальной 
 услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги 

 
2.8.1. Основания для приостановления оказания муниципальной услуги:  
в случае, если на дату поступления заявления о предварительном 

согласовании предоставления земельного участка, образование которого 
предусмотрено приложенной к этому заявлению схемой расположения 
земельного участка, на рассмотрении находится представленная ранее другим 
лицом схема расположения земельного участка, и местоположение земельных 
участков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично или 
полностью совпадает, принимается решение о приостановлении срока 
рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании 
предоставления земельного участка и направляется заявителю. 

Срок рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном 
согласовании предоставления земельного участка приостанавливается до 
принятия решения об утверждении направленной или представленной ранее 
схемы расположения земельного участка или до принятия решения об отказе в 
утверждении указанной схемы.  

2.8.2. Основания для отказа заявителю в предоставлении муниципальной 
услуги:  

1) схема расположения земельного участка на кадастровом плане 
территории, приложенная к заявлению о предварительном согласовании 
предоставления земельного участка, не может быть утверждена по следующим 
основаниям: 

несоответствие схемы расположения земельного участка ее форме, 
формату или требованиям к ее подготовке, которые установлены приказом 
Росреестра от 19 апреля 2022 года № П/0148 «Об утверждении требований к 
подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на 
кадастровом плане территории и формату схемы расположения земельного 
участка или земельных участков на кадастровом плане территории при 
подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на 
кадастровом плане территории в форме электронного документа, формы схемы 
расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом 
плане территории, подготовка которой осуществляется в форме документа на 
бумажном носителе»; 
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полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, 
образование которого предусмотрено схемой его расположения, с 
местоположением земельного участка, образуемого в соответствии с ранее 
принятым решением об утверждении схемы расположения земельного участка, 
срок действия которого не истёк; 

2) схема расположения земельного участка выполнена со следующими 
нарушениями требований к образуемым земельным участкам: 

несоответствие предельным (максимальным и минимальным) размерам 
земельных участков, установленным градостроительными регламентами либо 
федеральными, краевыми и местными нормативно-правовыми актами; 

границы земельных участков пересекают границы муниципальных 
образований и (или) границы населенных пунктов; 

образование земельных участков приводит к невозможности 
разрешенного использования расположенных на таких земельных участках 
объектов недвижимости; 

3) схемой расположения предусмотрен раздел, перераспределение или 
выдел земельных участков, в результате которого обременения (ограничения), 
существующие в отношении образуемых земельных участков, не позволяют 
использовать указанные земельные участки в соответствии с разрешённым 
использованием; 

4) образование земельных участков приводит к вклиниванию, 
вкрапливанию, изломанности границ, чересполосице, невозможности 
размещения объектов недвижимости и другим препятствующим 
рациональному использованию и охране земель недостаткам, а также 
нарушению требований, установленных земельным законодательством и 
законодательством о градостроительной деятельности; 

5) проектные границы земельного участка, подлежащего образованию, 
пересекают границы территориальных зон, лесничеств, лесопарков                                 
(за исключением земельных участков, образуемых для проведения работ по 
геологическому изучению недр, разработки месторождений полезных 
ископаемых, размещения линейных объектов, гидротехнических сооружений, а 
также водохранилищ, иных искусственных водных объектов); 

6) несоответствие схемы расположения земельного участка 
утверждённому проекту планировки территории, землеустроительной 
документации, положению об особо охраняемой природной территории; 

7) расположение земельного участка, образование которого 
предусмотрено схемой расположения земельного участка, в границах 
территории, для которой утвержден проект межевания территории, за 
исключением случаев, установленных федеральными законами; 

8) разработка схемы расположения земельного участка, образование 
которого допускается исключительно в соответствии с утвержденным проектом 
межевания территории; 

9) с заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, 
которое в соответствии с земельным законодательством не имеет права на 
приобретение земельного участка без проведения торгов; 
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10) испрашиваемый земельный участок предоставлен на праве 
постоянного (бессрочного) пользования, безвозмездного пользования, 
пожизненного наследуемого владения или аренды (за исключением случаев, 
если с заявлением о предоставлении земельного участка обратился обладатель 
данных прав или подано заявление о предоставлении земельного участка 
гражданам или юридическим лицам для сельскохозяйственного, 
охотхозяйственного, лесохозяйственного и иного использования, не 
предусматривающего строительства зданий, сооружений, если такие земельные 
участки включены в утвержденный в установленном Правительством 
Российской Федерации порядке перечень земельных участков, предоставленных 
для нужд обороны и безопасности и временно не используемых для указанных 
нужд, на срок не более чем пять лет); 

11) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка 
земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного 
строительства, принадлежащие гражданам или юридическим лицам, за 
исключением случаев, если на земельном участке расположены сооружения                   
(в том числе сооружения, строительство которых не завершено), размещение 
которых допускается на основании сервитута, публичного сервитута, или 
объекты, размещенные в соответствии со статьей 39.36 настоящего Кодекса, 
либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратился собственник 
этих здания, сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного 
строительства, а также случаев, если подано заявление о предоставлении 
земельного участка и в отношении расположенных на нем здания, сооружения, 
объекта незавершенного строительства принято решение о сносе самовольной 
постройки либо решение о сносе самовольной постройки или ее приведении в 
соответствие с установленными требованиями и в сроки, установленные 
указанными решениями, не выполнены обязанности, предусмотренные частью 
11 статьи 55.32 Градостроительного кодекса Российской Федерации; 

12) на указанном в заявлении земельном участке расположены здание, 
сооружение, объект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам 
или юридическим лицам (за исключением случаев, если сооружение                        
(в том числе сооружение, строительство которого не завершено) размещается на 
земельном участке на условиях сервитута или на земельном участке расположен 
объект, размещение которого может осуществляться без предоставления 
земельных участков и установления сервитутов в порядке, установленном 
законодательством, и это не препятствует использованию земельного участка в 
соответствии с его разрешенным использованием, либо с заявлением  о 
предоставлении земельного участка обратился собственник этого здания, 
сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства); 

13) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участка 
земельном участке расположены здание, сооружение, объект незавершенного 
строительства, находящиеся в государственной или муниципальной 
собственности, за исключением случаев, если на земельном участке 
расположены сооружения (в том числе сооружения, строительство которых не 
завершено), размещение которых допускается на основании сервитута, 
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публичного сервитута, или объекты, размещенные в соответствии со                          
статьей 39.36 Земельного кодекса Российской Федерации, либо с заявлением о 
предоставлении земельного участка обратился правообладатель этих здания, 
сооружения, помещений в них, этого объекта незавершенного строительства; 

14) земельный участок является изъятым из оборота или ограниченным в 
обороте и его предоставление не допускается на праве, указанном в заявлении о 
предоставлении земельного участка; 

15) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка 
земельный участок расположен в границах территории, в отношении которой с 
другим лицом заключен договор о комплексном развитии территории, или 
земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого с 
другим лицом заключен договор о комплексном развитии территории, за 
исключением случаев, если такой земельный участок предназначен для 
размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения 
или объектов местного значения и с заявлением о предоставлении такого 
земельного участка обратилось лицо, уполномоченное на строительство 
указанных объектов; 

16) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка 
земельный участок образован в результате раздела земельного участка, 
предоставленного садоводческому или огородническому некоммерческому 
товариществу, за исключением случаев обращения с таким заявлением члена 
этого товарищества (если такой земельный участок является садовым или 
огородным) либо собственников земельных участков, расположенных в 
границах территории ведения гражданами садоводства или огородничества для 
собственных нужд (если земельный участок является земельным участком 
общего назначения); 

17) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка 
земельный участок образован из земельного участка, в отношении которого 
заключен договор о комплексном развитии территории, и в соответствии с 
утвержденной документацией по планировке территории предназначен для 
размещения объектов федерального значения, объектов регионального значения 
или объектов местного значения, за исключением случаев, если с заявлением о 
предоставлении в аренду земельного участка обратилось лицо, с которым 
заключен договор о комплексном развитии территории, предусматривающий 
обязательство данного лица по строительству указанных объектов; 

18) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка 
земельный участок является предметом аукциона, извещение о проведении 
которого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельного 
кодекса Российской Федерации; 

19) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его 
предоставлении, опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом 1 
пункта 1 статьи 39.18 настоящего Кодекса извещение о предоставлении 
земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения 
личного подсобного хозяйства, ведения гражданами садоводства для 
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собственных нужд или осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством 
его деятельности; 

20) испрашиваемый земельный участок полностью расположен в границах 
зоны с особыми условиями использования территории, установленные 
ограничения использования земельных участков в которой не допускают 
использования земельного участка в соответствии с целями использования 
такого земельного участка, указанными в заявлении о предоставлении 
земельного участка; 

21) разрешенное использование земельного участка не соответствует 
целям использования такого земельного участка, указанным в заявлении о 
предоставлении земельного участка, за исключением случаев размещения 
линейного объекта в соответствии с утвержденным проектом планировки 
территории; 

22) площадь земельного участка, указанного в заявлении о  предоставле-
нии земельного участка садоводческому или огородническому некоммерческо-
му товариществу, превышает предельный размер, установленный пунктом 6 
статьи 39.10 настоящего Кодекса; 

23) земельный участок в соответствии с утвержденными документами 
территориального планирования и (или) документацией по планировке 
территории предназначен для размещения объектов федерального значения, 
объектов регионального значения или объектов местного значения и с 
заявлением о предоставлении земельного участка обратилось лицо, не 
уполномоченное на строительство этих объектов; 

24) указанный в заявлении о предоставлении земельного участка 
земельный участок предназначен для размещения здания, сооружения в 
соответствии с государственной программой Российской Федерации, 
государственной программой субъекта Российской Федерации и с заявлением о 
предоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченное на 
строительство этих здания, сооружения; 

25) предоставление земельного участка на заявленном виде прав не 
допускается; 

26) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о его 
предоставлении, принято решение о предварительном согласовании его 
предоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением о 
предоставлении земельного участка обратилось иное не указанное в этом 
решении лицо; 

27) земельный участок изъят для государственных или муниципальных 
нужд и указанная в заявлении цель предоставления такого земельного участка 
не соответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят, за 
исключением земельных участков, изъятых для государственных или 
муниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома, который 
расположен на таком земельном участке, аварийным и подлежащим сносу или 
реконструкции; 
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28) границы земельного участка, указанного в заявлении о его 
предоставлении, подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом 
«О государственной регистрации недвижимости»; 

29) площадь земельного участка, указанного в заявлении о его 
предоставлении, превышает его площадь, указанную в схеме расположения 
земельного участка, проекте межевания территории или в проектной 
документации лесных участков, в соответствии с которыми такой земельный 
участок образован, более чем на десять процентов; 

30) с заявлением о предоставлении земельного участка, включенного в 
перечень государственного имущества или перечень муниципального 
имущества, предусмотренные частью 4 статьи 18 Федерального закона от                        
24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего 
предпринимательства в Российской Федерации», обратилось лицо, которое не 
является субъектом малого или среднего предпринимательства, или лицо, в 
отношении которого не может оказываться поддержка в соответствии с                   
частью 3 статьи 14 указанного Федерального закона. 

2.8.3. Основанием для прекращения предоставления муниципальной 
услуги является подача соответствующего заявления (приложение 2). 

 
2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя 

при предоставлении муниципальной услуги, 
и способы ее взимания 

 
2.9.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

 
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при  

подаче заявителем запроса о предоставлении  
муниципальной услуги и при получении результата 

 предоставления муниципальной услуги 
 

2.10.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о 
предоставлении муниципальной услуги в управлении либо в 
многофункциональном центре составляет не более 15 минут. 

2.10.2. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата 
предоставления муниципальной услуги в управлении либо в 
многофункциональном центре составляет не более 15 минут. 

 
2.11. Срок регистрации запроса заявителя о  

предоставлении муниципальной услуги 
 

Регистрация запроса о предоставлении муниципальной услуги 
осуществляется в день его поступления в управлении, в многофункциональный 
центр либо посредством Портала. 
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Регистрация запроса о предоставлении муниципальной услуги, 
поступившего в выходной (нерабочий или праздничный) день, осуществляется в 
первый за ним рабочий день. 

 
2.12. Требования к помещениям, в которых  
предоставляются муниципальные услуги  

 
2.12.1. Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно 

быть оборудовано входом для свободного доступа заявителей в помещение и 
приема заявлений. 

Вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой 
(вывеской), содержащей информацию об управлении, а также оборудован 
удобной лестницей с поручнями, пандусами для беспрепятственного 
передвижения граждан. 

Места предоставления муниципальной услуги, места ожидания, места для 
заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги оборудуются с 
учетом требований доступности для инвалидов в соответствии с 
законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов, в 
том числе должны иметь: 

беспрепятственный доступ к объекту (зданию, помещению), в котором 
предоставляется муниципальная услуга, а также возможность  беспрепятствен-
ного пользования средствами связи и информации; 

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой 
расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляется 
муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки 
в транспортное средство и выхода из него, в том числе с использованием кресла-
коляски; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции 
зрения и самостоятельного передвижения; 

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, 
необходимых для беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, 
помещениям), в которых предоставляется муниципальная услуга, и к услугам с 
учетом ограничений их жизнедеятельности; 

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной 
информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической 
информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля; 

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 
допуск на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется 

муниципальная услуга, собаки-проводника при наличии документа, 
подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации; 

возможность оказания работниками организаций, предоставляющих 
услуги, инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими 
услуг наравне с другими лицами. 
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В случаях, если существующие объекты социальной инфраструктуры 
невозможно полностью приспособить с учетом потребностей инвалидов, 
собственники этих объектов до их реконструкции или капитального ремонта 
должны принимать согласованные с одним из общественных объединений 
инвалидов, осуществляющих свою деятельность на территории муниципального 
образования город-курорт Анапа, меры для обеспечения доступа инвалидов к 
месту предоставления услуги либо, когда это возможно, обеспечить 
предоставление необходимых услуг по месту жительства инвалида или в 
дистанционном режиме. 

2.12.2. Места ожидания в очереди на предоставление муниципальной 
услуги оборудуются стульями, столами, заявители обеспечиваются 
канцелярскими принадлежностями, бумагой для написания обращений. 

Места ожидания в очереди на предоставление муниципальной услуги 
должны соответствовать санитарным правилам и нормам, необходимым мерам 
безопасности. 

Места ожидания оборудуются системами вентиляции, кондици-
онирования воздуха, противопожарной системой и средствами пожаротушения, 
системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, системой 
охраны, средствами оказания первой помощи. 

В местах ожидания должны быть размещены информационные стенды с 
информацией о предоставлении муниципальной услуги. К информационным 
стендам должен быть обеспечен свободный доступ посетителей. 

Информационные стенды должны содержать образцы заполнения 
запросов и перечень документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги. 

На информационных стендах, а также на официальном сайте размещается 
следующая информация: 

о месте нахождения, справочных телефонах, факсах, интернет-сайте, 
адресах электронной почты управления; 

о режиме работы управления и графике личного приема посетителей 
должностными лицами управления; 

образцы оформления заявлений о предоставлении муниципальной услуги; 
исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги; 
исчерпывающий перечень документов и информации, которые заявитель 

должен представить самостоятельно для предоставления муниципальной услуги. 
2.12.3. На всех парковках общего пользования у здания, где находятся 

помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, выделяется не 
менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки 
транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, и транспортных 
средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. На граждан из 
числа инвалидов III группы распространяются нормы части 9 статьи 15 
Федерального закона от 24 ноября 1995 г. № 181-ФЗ «О социальной защите 
инвалидов в Российской Федерации» в порядке, определяемом Правительством 
Российской Федерации. На указанных транспортных средствах должен быть 
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установлен опознавательный знак «Инвалид» и информация об этих 
транспортных средствах должна быть внесена в федеральный реестр инвалидов. 

Места для парковки не должны занимать иные транспортные средства, за 
исключением случаев, предусмотренных правилами дорожного движения. 

 
2.13 Показатели доступности и качества  

муниципальной услуги 
 

Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются: 
количество взаимодействий заявителя с должностными лицами 

управления при предоставлении муниципальной услуги и их 
продолжительность; 

возможность подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги и 
выдачи заявителям документов по результатам предоставления муниципальной 
услуги в многофункциональном центре; 

возможность подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги в 
электронной форме посредством Портала без необходимости дополнительной 
подачи запроса в какой-либо иной форме; 

доступность электронных форм документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги; 

возможность получения информации о ходе предоставления 
муниципальной услуги, в том числе с использованием информацион- но-
телекоммуникационных технологий; 

установление должностных лиц, ответственных за предоставление 
муниципальной услуги; 

установление и соблюдение требований к помещениям, в которых 
предоставляется услуга; 

своевременное предоставление муниципальной услуги (отсутствие 
нарушений сроков предоставления муниципальной услуги); 

предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному 
принципу, где заявитель (представитель заявителя) независимо от его места 
жительства или места пребывания имеет право на обращение в любой по его 
выбору многофункциональный центр в пределах территории Краснодарского 
края; 

количество запросов, принятых с использованием информационно-теле-
коммуникационной сети общего пользования, в том числе посредством Портала; 

возможность подачи запроса на предоставление двух и более 
муниципальных услуг в многофункциональных центрах при однократном 
обращении заявителя, предусмотренного статьей 15.1 Федерального закона от     
27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг». 
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2.14. Иные требования к предоставлению муниципальной 
 услуги, в том числе учитывающие особенности  

предоставления муниципальных услуг в многофункциональных 
 центрах и особенности предоставления муниципальных 

 услуг в электронной форме 
 

2.14.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, не предусмотрены.  

2.14.2. За предоставление услуг, необходимых и обязательных для 
предоставления муниципальной услуги не предусмотрена плата.  

2.14.3. При предоставлении муниципальной услуги используется 
следующие информационные системы: 

автоматизированная информационная система «Единый центр услуг» для 
получения документов от заявителя и в рамках межведомственного  информа-
ционного взаимодействия. 

2.14.4. Особенности предоставления муниципальных услуг в многофунк-
циональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в 
электронной форме описываются в разделе 3 настоящего административного 
регламента.  

 
3. Состав, последовательность и сроки выполнения  

административных процедур  
 

3.1. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги 
 

При предоставлении муниципальной услуги возможны следующие 
варианты:  

предоставление муниципальной услуги в управлении; 
предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре; 
предоставление муниципальной услуги в электронном виде посредством 

Портала. 
 
3.2. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги  
документах и созданных реестровых записях 

 
В случае выявления заявителем в выданных в результате предоставления 

муниципальной услуги документах опечаток и (или) ошибок заявитель 
представляет в управление заявление об исправлении таких опечаток и (или) 
ошибок. 

Заявление об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок должно 
содержать следующие сведения: 

наименование управления и (или) фамилию, имя, отчество должностного 
лица управления, предоставляющего муниципальную услугу; 

фамилию, имя, отчество (при наличии) заявителя; 
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краткое описание опечатки или ошибки в выданном в результате 
предоставления муниципальной услуги документе; 

способ получения исправленного документа и его форму (электронная 
форма или бумажный носитель); 

дату подписания заявления, подпись, а также фамилию, инициалы лица, 
подписавшего заявление. 

К заявлению об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок 
прилагается оригинал документа, в котором допущена ошибка или опечатка. 

Управление, в течение 1 рабочего дня со дня поступления 
соответствующего заявления проводит проверку указанных в заявлении 
сведений, осуществляет исправление таких опечаток и (или) ошибок в срок, не 
превышающий 3 рабочих дней со дня поступления в управление 
соответствующего заявления, и в течение 1 рабочего дня передает заявителю 
исправленный документ способом, указанным в заявлении. 

Результатом административной процедуры является выдача (направление) 
заявителю исправленного взамен ранее выданного документа, являющегося 
результатом предоставления муниципальной услуги или сообщение об 
отсутствии таких опечаток и (или) ошибок. 

 
3.3. Выдача дубликата документа, выданного по  

результатам предоставления муниципальной услуги,  
в том числе исчерпывающий перечень оснований для 

 отказа в выдаче такого дубликата 
 

Предусматривается возможность предоставления заявителю дубликата 
ранее выданной копии постановления администрации муниципального 
образования город-курорт Анапа. 

В случае порчи или утраты результата предоставления муниципальной 
услуги копии постановления администрации муниципального образования 
город-курорт Анапа заявитель может обратиться в администрацию с запросом о 
предоставлении дубликата. 

Должностное лицо администрации, ответственное за выдачу 
(направление) заявителю результата предоставления муниципальной услуги, 
оформляет в соответствии с требованиями законодательства дубликат. 

Срок выдачи дубликата не более 10 рабочих дней со дня поступления 
запроса на получение дубликата.  

Результатом административной процедуры является выдача заявителю 
дубликата документа, выданного по результатам предоставления 
муниципальной услуги, либо отказа в выдаче такого дубликата, оформленный в 
виде уведомления. 

Выдача дубликата осуществляется в порядке, предусмотренном для 
выдачи результата предоставления услуги.  

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче дубликата 
документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги 
является: 
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отсутствие факта получения результата предоставления муниципальной 
услуги;  

отсутствие в запросе о предоставлении дубликата информации, 
позволяющей идентифицировать ранее выданный результат предоставления 
муниципальной услуги; 

представление запроса о предоставлении дубликата неуполномоченным 
лицом. 

 
3.4. Административная процедура профилирования заявителя 

 
При предоставлении муниципальной услуги отдельные категории 

заявителей, объединенных общими признаками, не выделяются. Предоставление 
муниципальной услуги для всех заявителей осуществляется в общем порядке. 

Процедура профилирования заявителя применяется при наличии 
технической возможности. 

 
3.5. Описание вариантов предоставления муниципальной услуги 

 
3.5.1. Предоставление муниципальной услуги в управлении 

 
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 

административные процедуры: 
прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги; 
межведомственное информационное взаимодействие; 
приостановление предоставления муниципальной услуги; 
принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 

муниципальной услуги; 
предоставление результата муниципальной услуги; 
получение дополнительных сведений от заявителя. 
Результатом предоставления муниципальной услуги является получение 

заявителем копии постановления администрации муниципального образования 
город-курорт Анапа о предварительном согласовании предоставления 
земельного участка либо отказа в предварительном согласовании 
предоставления земельного участка. 

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги 30 
календарных дней. 

В случае, если схема расположения земельного участка, в соответствии с 
которой предстоит образовать земельный участок, подлежит согласованию в 
соответствии со статьей 3.5 Федерального закона от 25 октября 2001 года              
№ 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», 
срок, предусмотренный пунктом 7 статьи 39.15 Земельного кодекса Российской 
Федерации, может быть продлен не более чем до сорока пяти дней со дня 
поступления заявления о предварительном согласовании предоставления 
земельного участка. О продлении срока рассмотрения заявления о 

consultantplus://offline/ref=9C9028DBDC65C9BDF11FBAF15B6BA5AC7C2A25325EA8573AB78F829DBAF965015E35B117E8B27466357D5FF329F8EFFD084A0EA3EEW7uCL
consultantplus://offline/ref=9C9028DBDC65C9BDF11FBAF15B6BA5AC7C2A253258AC573AB78F829DBAF965015E35B111E7B07466357D5FF329F8EFFD084A0EA3EEW7uCL
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предварительном согласовании предоставления земельного участка 
уполномоченный орган уведомляет заявителя. 

3.5.1.1. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом 
управления, ответственным за прием документов. 

Запрос и документы и (или) информация, необходимые для 
предоставления муниципальной услуги, согласно пункту 2.6 административного 
регламента подаются заявителем в письменном виде в управление путем личного 
обращения или почтовым отправлением. 

От имени заявителя может выступать представитель заявителя, 
действующий на основании оформленной в установленном порядке дове-
ренности на осуществление действий по получению муниципальной услуги.    

Специалист, осуществляющий прием документов: 
устанавливает личность заявителя на основании паспорта гражданина 

Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в 
соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством 
идентификации и аутентификации в органах, предоставляющих муниципальные 
услуги, многофункциональном центре с использованием информационных 
технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от              
27 июля 2006 г. № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о 
защите информации»; 

проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя 
заявителя действовать от его имени; 

проверяет наличие всех необходимых документов исходя из 
соответствующего перечня документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги; 

проверяет соответствие представленных документов установленным 
требованиям, удостоверяясь в том, что: 

тексты документов написаны разборчиво; 
фамилии, имена и отчества (при наличии) физических лиц, адреса их места 

жительства написаны полностью; 
в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных           

исправлений; 
документы не исполнены карандашом; 
документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не        

позволяет однозначно истолковать их содержание. 
 В случае представления заявителем подлинников документов, 

предусмотренных частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муни-
ципальных услуг», их бесплатное копирование и сканирование осуществляется 
специалистом управления, после чего оригиналы возвращаются заявителю. 
Специалист, изготавливающий копии документов, выполняет на них надпись об 
их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью, а также 
указывает свою фамилию, имя, отчество. 
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Если заявителем предоставлены копии документов самостоятельно, 
специалист, принимающий документы, проверяет представленные копии на 
соответствие подлинным экземплярам, выполняет на них надпись об их 
соответствии, заверяет своей подписью, а также указывает свою фамилию, имя, 
отчество. 

При наличии оснований, предусмотренных подразделом 
2.7 административного регламента, специалист, осуществляющий прием 
документов, принимает решение об отказе в приеме запроса и документов. 

Заявитель, представивший документы для получения муниципальной 
услуги, в обязательном порядке информируется специалистом о сроке 
завершения предоставления муниципальной услуги и порядке получения 
документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги. 

Запрос о предоставлении муниципальной услуги в день поступления 
регистрируется должностным лицом управления, ответственным за 
делопроизводство, в журнале регистрации заявлений и передается начальнику 
(заместителю начальника) управления для рассмотрения и наложения 
резолюции. 

После рассмотрения начальником (заместителем начальника) управления 
запрос о предоставлении муниципальной услуги передается должностному лицу, 
указанному в резолюции. 

3.5.1.2. Межведомственное информационное взаимодействие 
осуществляется в случае непредставления заявителем по собственной 
инициативе документов, предусмотренных пунктом 2.6.2 административного 
регламента. Должностное лицо, указанное в резолюции начальника (заместителя 
начальника) управления (далее – ответственный исполнитель) обеспечивает в 
сроки установленные законодательством направление межведомственных 
запросов о представлении документов и информации, находящихся в 
распоряжении: 

управления имущественных отношений администрации муниципального 
образования город-курорт Анапа; 

управления муниципального контроля администрации муниципального 
образования город-курорт Анапа; 

архивного отдела администрации муниципального образования                       
город-курорт Анапа; 

Анапского отдела Управления федеральной службы государственной 
регистрации, кадастра и картографии по Краснодарскому краю; 

федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная 
кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, 
кадастра и картографии» по Краснодарскому краю; 

Инспекции Федеральной налоговой службы по городу-курорту Анапа. 
В запросах указывается: 
наименование органа, в который направляется запрос; 
направляемые в запросе сведения; 
запрашиваемые в запросе сведения с указанием их цели использования; 
основание для информационного запроса, срок его направления; 
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срок, в течение которого результат запроса должен поступить в 
управление. 

Администрация организует между входящими в ее состав отраслевыми 
(функциональными), территориальными органами обмен сведениями, 
необходимыми для предоставления муниципальной услуги и находящимися в 
распоряжении администрации, в том числе в электронной форме.  

Управление в рамках обмена сведениями, в трехдневный срок направляет 
запросы с указанием срока исполнения в следующие функциональные органы 
администрации: 

управление имущественных отношений администрации муниципального 
образования город-курорт Анапа сведения о правах на муниципальную 
собственность; 

архивный отдел администрации муниципального образования                       
город-курорт Анапа сведения о границах земельных участков. 

Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос о 
представлении документов и информации, для предоставления муниципальной 
услуги с использованием межведомственного информационного 
взаимодействия не может превышать пять рабочих дней со дня поступления 
межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие 
документ и информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на 
межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми 
актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с 
федеральными законами нормативными правовыми актами субъектов 
Российской Федерации. 

3.5.1.3. Основания для приостановления оказания муниципальной услуги:  
в случае, если на дату поступления заявления о предварительном 

согласовании предоставления земельного участка, образование которого 
предусмотрено приложенной к этому заявлению схемой расположения 
земельного участка, на рассмотрении находится представленная ранее другим 
лицом схема расположения земельного участка, и местоположение земельных 
участков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично или 
полностью совпадает, принимается решение о приостановлении срока 
рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном согласовании 
предоставления земельного участка и направляется заявителю. 

Срок рассмотрения поданного позднее заявления о предварительном 
согласовании предоставления земельного участка приостанавливается до 
принятия решения об утверждении направленной или представленной ранее 
схемы расположения земельного участка или до принятия решения об отказе в 
утверждении указанной схемы. 

3.5.1.4. Для принятия решения о предоставлении (об отказе в 
предоставлении) муниципальной услуги специалист управления рассматривает 
поступивший запрос на соответствие требованиям, указанным в подразделах 2.6, 
2.8 административного регламента. 

По результатам рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной 
услуги, при отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной 
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услуги, предусмотренных подразделом 2.8 административного регламента, 
ответственный исполнитель осуществляет подготовку постановления 
администрации муниципального образования город-курорт Анапа                                      
(далее - постановление) о предварительном согласовании предоставления 
земельного участка и направляет его в установленном порядке на согласование 
и подписание уполномоченным лицом. 

При наличии оснований, предусмотренных подразделом 2.8 
административного регламента, ответственный исполнитель осуществляет 
подготовку проекта отказа в предоставлении муниципальной услуги, с 
указанием причин отказа, и передает его на подпись начальнику (заместителю 
начальника) управления.  

В случае выявления оснований, предусмотренных пунктом 2.7.1 
административного регламента, запрос о предоставлении муниципальной услуги 
подлежит возврату заинтересованному лицу в соответствии с пунктом 2.7.2 
административного регламента. 

Cрок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги составляет 15 дней, исчисляемой с даты получения 
управлением всех сведений, необходимых для принятия решения.  

3.5.1.5. Результат предоставления муниципальной услуги может быть 
предоставлен по выбору заявителя, выраженном в запросе о предоставлении 
муниципальной услуги при личном обращении в управлении, электронной 
почтой или почтовым отправлением в адрес заявителя. 

Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги 
составляет 5 дней, исчисляемый со дня принятия решения о предоставлении 
муниципальной услуги. 

Предоставление результата муниципальной услуги по выбору заявителя 
независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, 
включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения                            
(для юридических лиц) может осуществляться почтовым отправлением. 

3.5.1.6. Получение дополнительных сведений от заявителя не 
предусмотрено.  

3.5.2. Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном 
центре состоит из следующих административных процедур: 

прием запроса и документов и (или) информации, необходимой для 
предоставления муниципальной услуги; 

рассмотрение запроса и документов и (или) информации, необходимой для 
предоставления муниципальной услуги и принятие решения о предоставлении 
(об отказе в предоставлении) муниципальной услуги; 

предоставление результата муниципальной услуги. 
Результатом предоставления муниципальной услуги является получение 

заявителем копии постановления администрации муниципального образования 
город-курорт Анапа о предварительном согласовании предоставления 
земельного участка либо отказа в предварительном согласовании 
предоставления земельного участка. 
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Максимальный срок предоставления муниципальной услуги 30 дней. 
В случае, если схема расположения земельного участка, в соответствии с 

которой предстоит образовать земельный участок, подлежит согласованию в 
соответствии со статьей 3.5 Федерального закона от 25 октября 2001 года              
№ 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», 
срок, предусмотренный пунктом 7 статьи 39.15 Земельного кодекса Российской 
Федерации, может быть продлен не более чем до сорока пяти дней со дня 
поступления заявления о предварительном согласовании предоставления 
земельного участка. О продлении срока рассмотрения заявления о 
предварительном согласовании предоставления земельного участка 
уполномоченный орган уведомляет заявителя. 

3.5.2.1. Запрос и документы и (или) информация, необходимые для 
предоставления муниципальной услуги, согласно пункту 2.6 административного 
регламента подаются заявителем в письменном виде в многофункциональный 
центр путем личного обращения. 

При приеме запросов о предоставлении муниципальной услуги 
уполномоченное должностное лицо многофункционального центра: 

устанавливает личность заявителя на основании паспорта гражданина 
Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в 
соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством 
идентификации и аутентификации в органах, предоставляющих муниципальные 
услуги, многофункциональных центрах с использованием информационных 
технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от              
27 июля 2006 г. № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о 
защите информации»; 

проверяет соответствие копий представленных документов                                            
(за исключением нотариально заверенных» их оригиналам; 

создает заверенные усиленной квалифицированной подписью 
уполномоченного должностного лица многофункционального центра 
электронных дубликатов документов и информации (преобразование в 
электронную форму документов и информации на бумажном носителе с 
сохранением их содержания и (при наличии) реквизитов), необходимых для 
предоставления государственных и муниципальных услуг (в том числе 
документов, предусмотренных частью 6 статьи 7 Федерального закона                     
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных 
услуг», и документов, предоставляемых в результате оказания услуг, которые 
являются необходимыми и обязательными для предоставления государственных 
и муниципальных услуг) и представленных гражданами на бумажных носителях. 

От имени заявителя может выступать представитель заявителя, 
действующий на основании оформленной в установленном порядке дове-
ренности на осуществление действий по получению муниципальной услуги.  

Специалист многофункционального центра, ответственный за прием 
запроса, осуществляет первичный входящий контроль правильности 
оформления документов, представленных заявителем. 
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В случае предоставления заявителем подлинников документов, 

предусмотренных частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муни-
ципальных услуг», их бесплатное копирование и сканирование осуществляется 
специалистом многофункционального центра, после чего оригиналы 
возвращаются заявителю. Специалист, изготавливающий копии документов, 
выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет 
своей подписью, а также указывает свою фамилию, имя, отчество. 

При наличии оснований, предусмотренных подразделом 
2.7 административного регламента, специалист многофункционального центра, 
ответственный за прием запроса, принимает решение об отказе в приеме запроса 
и документов. 

Заявитель (представитель заявителя) помимо прав, предусмотренных 
федеральным законодательством и законодательством Краснодарского края, 
независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, 
включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения                         
(для юридических лиц) имеет право на обращение в любой по его выбору 
многофункциональный центр в пределах территории Краснодарского края для 
предоставления ему государственных и муниципальных услуг по 
экстерриториальному принципу. 

Принятый уполномоченным должностным лицом многофункционального 
центра запрос и документов и (или) информации, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги подлежит регистрации в день приема.  

При предоставлении муниципальной услуги взаимодействие между 
многофункциональным центром и управлением осуществляется с 
использованием информационно-телекоммуникационных технологий по 
защищенным каналам связи. 

Многофункциональный центр в день поступления запроса направляет 
электронные документы и (или) электронные образы документов, заверенные в 
установленном порядке электронной подписью уполномоченного должностного 
лица многофункционального центра, в управление. 

Управление обеспечивает прием электронных документов и (или) 
электронных образов документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, и их регистрацию без необходимости повторного 
представления заявителем или многофункциональным центром таких 
документов на бумажном носителе. 

Предоставление муниципальной услуги начинается с момента приема и 
регистрации управлением электронных документов (электронных образов 
документов), необходимых для предоставления муниципальной услуги, за 
исключением случая, если для процедуры предоставления услуги в соответствии 
с законодательством требуется личная явка.  

При отсутствии технической возможности многофункционального центра, 
в том числе при отсутствии возможности выполнить требования к формату 
файла документа в электронном виде, заявления и иные документы, 
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необходимые для предоставления муниципальной услуги, направляются 
многофункциональным центром в управление на бумажных носителях. 

Специалист многофункционального центра, ответственный за обработку 
документов, обеспечивает формирование комплекта документов для 
направления в управление на предоставление запрашиваемой муниципальной 
услуги в виде бумажной карточки запроса.  

Для учета движения бумажных документов специалист 
многофункционального центра формирует ведомость приема-передачи 
документов (в двух экземплярах), в которых указываются состав передаваемых 
в управление документов, исходящие номера исходящих карточек запросов и 
дата приема-передачи документов. Ведомость подписывается уполномоченным 
специалистом многофункционального центра. 

Курьер многофункционального центра осуществляет передачу бумажных 
карточек запросов в управление. 

3.5.2.2. Рассмотрение запроса и документов и (или) информации, 
необходимой для предоставления муниципальной услуги и принятие решения о 
предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги. 
Специалист управления производит проверку комплектности документов, 
поступивших из многофункционального центра и дальнейшая работа ведется в 
порядке, установленном в подпунктах 3.5.1.2 – 3.5.1.4 настоящего 
административного регламента. 

3.5.2.3. Результат муниципальной услуги может быть предоставлен по 
выбору заявителя, выраженном в запросе: 

при личном обращении в многофункциональном центре; 
при личном обращении в управлении; 
почтовым отправлением; 
на электронную почту. 
Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги 

составляет 5 дней, исчисляемый со дня принятия решения о предоставлении 
муниципальной услуги.  

По выбору заявителя многофункциональный центр предоставляет 
результаты муниципальной услуги по экстерриториальному принципу в 
пределах Краснодарского края независимо от места жительства или места 
пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) 
либо места нахождения (для юридических лиц) в соответствии с действием 
экстерриториального принципа. 

3.5.3. Предоставление муниципальной услуги в электронном виде 
посредством Портала состоит из следующих административных процедур: 

формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги; 
прием запроса и документов и (или) информации, необходимой для 

предоставления муниципальной услуги; 
рассмотрение запроса и документов и (или) информации, необходимой для 

предоставления муниципальной услуги и принятие решения о предоставлении 
(об отказе в предоставлении) муниципальной услуги; 

предоставление результата муниципальной услуги. 
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Результатом предоставления муниципальной услуги является получение 
заявителем копии постановления администрации муниципального образования 
город-курорт Анапа о предварительном согласовании предоставления 
земельного участка либо решения об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги. 

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги 30 дней. 
В случае, если схема расположения земельного участка, в соответствии с 

которой предстоит образовать земельный участок, подлежит согласованию в 
соответствии со статьей 3.5 Федерального закона от 25 октября 2001 года              
№ 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», 
срок, предусмотренный пунктом 7 статьи 39.15 Земельного кодекса Российской 
Федерации, может быть продлен не более чем до сорока пяти дней со дня 
поступления заявления о предварительном согласовании предоставления 
земельного участка. О продлении срока рассмотрения заявления о 
предварительном согласовании предоставления земельного участка 
уполномоченный орган уведомляет заявителя. 

3.5.3.1. Для формирования запроса о предоставлении муниципальной 
услуги с использованием Портала заявителю необходимо выполнить следующие 
действия: 

пройти процедуру авторизации на Портале; 
заполнить в электронной форме запрос о предоставлении 

муниципальной услуги на Портале без необходимости дополнительной подачи 
запроса в какой-либо иной форме. Образцы заполнения электронной формы 
запроса о предоставлении муниципальной услуги размещаются на Портале; 

приложить к запросу о предоставлении муниципальной  услуги 
отсканированные образы документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, а также в случае, если для получения муниципальной 
услуги обращается представитель заявителя, полномочия которого необходимо 
подтверждать доверенностью (или иным документом, подтверждающим 
полномочия), – доверенность (или иной документ, подтверждающий 
полномочия), заверенную квалифицированной электронной подписью 
нотариуса, удостоверившего такую доверенность (документ). 

При формировании запроса заявителю обеспечивается: 
возможность копирования и сохранения запроса о предоставлении 

муниципальной услуги; 
возможность заполнения несколькими заявителями одной электронной 

формы запроса при обращении за услугами, предполагающими направление 
совместного запроса несколькими заявителями; 

возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы 
запроса; 

сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в 
любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении 
ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму 
запроса; 
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заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений 
заявителем с использованием сведений, размещенных в единой системе 
идентификации и аутентификации, и сведений, опубликованных на Портале, в 
части, касающейся сведений, отсутствующих в единой системе идентификации 
и аутентификации; 

возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной 
формы запроса без потери ранее введенной информации; 

возможность доступа заявителя на Портале к ранее поданным им запросам 
в течение не менее одного года, а также частично сформированных запросов – в 
течение не менее 3 месяцев. 

Форматно-логическая проверка сформированного запроса осуществляется 
автоматически после заполнения заявителем каждого из полей электронной 
формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной 
формы запроса заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и 
порядке ее устранения посредством информационного сообщения 
непосредственно в электронной форме запроса. 

3.5.3.2. Сформированный и подписанный запрос и иные документы, 
указанные в подразделе 2.6 административного регламента, необходимые для 
предоставления муниципальной услуги, попадают в информационную систему 
управления, которая обеспечивает прием запросов, обращений, заявлений и 
иных документов (сведений), поступивших с Портала.  

При формировании запроса о предоставлении муниципальной услуги 
посредством Портала установление личности заявителя осуществляется 
автоматически через подтвержденную учетную запись. 

Запрос и документы и (или) информация, необходимые для 
предоставления муниципальной услуги, предоставляемые в форме электронных 
документов, подписываются в соответствии с требованиями статей 21.1 и 21.2 
Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг» и Федерального 
закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи». 

Подача заявления для получения муниципальной услуги осуществляется с 
применением электронной подписи, вид которой должен соответствовать 
требованиям постановления Правительства Российской Федерации от 25 июня 
2012 г. № 634 «О видах электронной подписи, использование которых 
допускается при обращении за получением государственных и муниципальных 
услуг». 

В случае если в результате проверки квалифицированной подписи будет 
выявлено несоблюдение установленных условий признания ее 
действительности, должностное лицо, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги в электронной форме, в течение 3 дней со дня завершения 
проведения такой проверки принимает решение об отказе в приеме запроса о 
предоставлении муниципальной услуги и направляет заявителю уведомление об 
этом в электронной форме с указанием пунктов статьи 11 Федерального закона 
от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи», которые послужили 
основанием для принятия указанного решения. Такое уведомление 
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подписывается квалифицированной подписью исполнителя услуги и 
направляется по адресу электронной почты заявителя либо в его личный кабинет 
на Портал. После получения уведомления заявитель вправе обратиться повторно 
с запросом о предоставлении муниципальной услуги, устранив нарушения, 
которые послужили основанием для отказа в приеме к рассмотрению первичного 
заявления. 

Регистрация запроса о предоставлении муниципальной услуги, поданного 
в электронном виде, осуществляется автоматически на Портале. 

Заявителю направляется уведомление о приеме запроса о предоставлении 
муниципальной услуги в электронной форме к рассмотрению и обеспечивается 
возможность получения сведений о ходе предоставления муниципальной 
услуги. 

3.5.3.3. Специалист управления после принятия запроса и документов и 
(или) информации, необходимой для предоставления муниципальной услуги 
распечатывает его на бумажный носитель и в дальнейшем работа с ним ведется 
в порядке, установленном в подпунктах 3.5.1.2 – 3.5.1.4 настоящего 
административного регламента. 

3.5.3.4. Результат предоставления муниципальной услуги заявитель по его 
выбору вправе получить в форме электронного документа, подписанного 
усиленной квалифицированной электронной подписью (в случае подачи 
заявителем запроса и документов в форме электронного документа посредством 
Портала) и на бумажном носителе. 

Для получения результата предоставления муниципальной услуги на 
бумажном носителе заявитель имеет право обратиться непосредственно в 
управление. 

Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги 
составляет 5 дней, исчисляемый со дня принятия решения о предоставлении 
муниципальной услуги. 

 
4. Формы контроля за исполнением 

административного регламента 
 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля 
за соблюдением и исполнением ответственными должностными 

лицами положений административного регламента и иных 
нормативных правовых актов, устанавливающих требования 

к предоставлению муниципальной услуги, 
а также принятием ими решений 

 
4.1.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий и 

сроков исполнения административных процедур по предоставлению муни-
ципальной услуги осуществляется постоянно муниципальными служащими, 
ответственными за выполнение административных действий, входящих в состав 
административных процедур, а также путем проведения начальником 
(заместителем начальника) управления  проверок исполнения муниципальными 
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служащими управления положений административного регламента, иных 
нормативных правовых актов Российской Федерации. 

4.1.2. Для текущего контроля используются сведения, имеющиеся в элек-
тронных базах данных, служебная корреспонденция управления, устная и 
письменная информация муниципальных служащих управления, 
осуществляющих регламентируемые действия. 

4.1.3. О случаях и причинах нарушения сроков и содержания адми-
нистративных процедур ответственные за их осуществление муниципальные 
служащие управления незамедлительно информируют своих непосредственных 
руководителей, а также принимают срочные меры по устранению нарушений.  

 
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых 

 и внеплановых проверок полноты и качества 
предоставления муниципальной услуги, в том числе 
 порядок и формы контроля за полнотой и качеством 

 предоставления муниципальной услуги 
 
4.2.1. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной 

услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение 
нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку 
ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия 
(бездействие) должностных лиц администрации. 

4.2.2. Проверки могут быть плановыми (проводятся один раз в год, на ос-
новании графика, утверждаемого заместителем главы муниципального обра-
зования город-курорт Анапа, курирующим деятельность управления и 
внеплановыми (проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных 
нарушений, а также в случае получения жалоб на действия (бездействие) 
должностных лиц администрации, ответственных за предоставление 
муниципальной услуги). 

4.2.3. По окончании проверки полноты и качества предоставления 
муниципальной услуги составляется акт проверки, в котором отражаются 
выявленные недостатки и предложения по их устранению. 

 
4.3. Ответственность должностных лиц управления 
 за решения и действия (бездействие), принимаемые 

 (осуществляемые) ими в ходе предоставления 
 муниципальной услуги 

 
4.3.1. Ответственность за предоставление муниципальной услуги 

возлагается на начальника (заместителя начальника) управления, который 
непосредственно принимает решение по вопросам предоставления 
муниципальной услуги. 

4.3.2. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной 
услуги, несет ответственность за соблюдение сроков рассмотрения документов 
и качество предоставления муниципальной услуги. 
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4.3.3. Ответственность за неисполнение, ненадлежащее исполнение 
возложенных обязанностей по предоставлению муниципальной услуги 
возлагается на должностных лиц управления в соответствии с действующим 
законодательством. 
 

4.4. Требования к порядку и формам контроля 
за предоставлением муниципальной услуги, в том числе 

со стороны граждан, их объединений и организаций 
 
4.4.1. Заявители вправе получать информацию о рассмотрении своих 

заявлений. 
4.4.2. Заявители вправе направлять замечания и предложения по улучше-

нию доступности и качества предоставления муниципальной услуги, а также 
вносить предложения о мерах по устранению нарушений административного 
регламента. 

4.4.3. Начальник (заместитель начальника) управления принимает меры по 
недопущению нарушений, устраняет причины и условия, способствующие 
совершению нарушений. 

4.4.4. Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений 
заявителей доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и 
предложения. 

4.4.5. Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны 
граждан (объединений, организаций) осуществляется в порядке и формах, 
установленных законодательством Российской Федерации. 

 
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений  

и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, многофункционального центра, 

организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального  
закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации  

предоставления государственных и муниципальных услуг»,  
а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников 

  
5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на 

решения и (или) действия (бездействие) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, многофункционального центра, а также их 

должностных лиц, муниципальных служащих, работников 
при предоставлении муниципальной услуги  

 
Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование реше-

ний и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) управлением, 
должностным лицом управления либо муниципальным служащим, многофунк-
циональным центром, работником многофункционального центра в ходе 
предоставления муниципальной услуги (далее – досудебное (внесудебное) 
обжалование).  
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5.2. Предмет жалобы 
 
Предметом досудебного (внесудебного) обжалования является конкрет-

ное решение или действие (бездействие), принятое или осуществленное в ходе 
предоставления муниципальной услуги, в том числе в следующих случаях: 

нарушение должностным лицом, муниципальным служащим управления  
срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, нарушение 
работником многофункционального центра срока регистрации запроса, 
указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ                 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

нарушение должностным лицом, муниципальным служащим управления 
срока предоставления муниципальной услуги; 

требование у заявителя должностным лицом, муниципальным служащим 
управления, работником многофункционального центра документов или 
информации либо осуществления действий, представление или осуществление 
которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, 
муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной 
услуги; 

отказ должностного лица, муниципального служащего управления, 
работника многофункционального центра в приеме документов, представление 
которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, 
муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной 
услуги, у заявителя;  

отказ должностного лица, муниципального служащего управления в 
предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и 
иными нормативными правовыми актами Краснодарского края, 
муниципальными правовыми актами; 

затребование с заявителя должностным лицом, муниципальным служащим 
управления, работником многофункционального центра при предоставлении 
муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми 
актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Краснодарского края, муниципальными правовыми актами; 

отказ должностного лица, муниципального служащего управления в 
исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение 
установленного срока таких исправлений; 

нарушение должностным лицом, муниципальным служащим управления, 
работником многофункционального центра срока или порядка выдачи 
документов по результатам предоставления муниципальной услуги; 

приостановление должностным лицом, муниципальным служащим 
управления предоставления муниципальной услуги, если основания 
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приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 
соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами 
Краснодарского края, муниципальными правовыми актами; 

требование у заявителя должностным лицом, муниципальным служащим 
управления документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность 
которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 
предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, 
предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 
2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг». 

  
5.3. Орган, предоставляющий муниципальную услугу,  

многофункциональный центр, а также их должностные лица,  
муниципальные служащие, работники и уполномоченные  

на рассмотрение жалобы должностные лица,  
которым может быть направлена жалоба 

   
5.3.1. Жалоба на решения и действия (бездействие) муниципального 

служащего управления подается заявителем в управление на имя начальника 
(заместителя начальника) управления. 

5.3.2. В случае если обжалуются решения и действия (бездействие) 
управления, начальника (заместителя начальника) управления, должностного 
лица управления, жалоба подается в администрацию муниципального 
образования город-курорт Анапа, заместителю главы муниципального 
образования город-курорт Анапа, курирующему деятельность управления главе 
муниципального образования город-курорт Анапа. 

5.3.3. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника 
многофункционального центра подаются руководителю этого  многофункцио-
нального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) 
многофункционального центра подаются в департамент информатизации и связи 
Краснодарского края, являющийся учредителем многофункционального центра 
(далее – учредитель многофункционального центра) или должностному лицу, 
уполномоченному нормативным правовым актом Краснодарского края. 

5.3.4. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия 
(бездействие) управления и его должностных лиц, муниципальных служащих 
устанавливаются досудебным (внесудебным) порядком обжалования решений и 
действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица, муниципального служащего администрации муници-
пального образования город-курорт Анапа, предоставляющих муниципальную 
услугу, утвержденным администрацией муниципального образования город-ку-
рорт Анапа. 

5.3.5. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия 
(бездействие) многофункционального центра, работников многофункци-
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онального центра устанавливаются Порядком подачи и рассмотрения жалоб на 
решения и действия (бездействие) исполнительных органов государственной 
власти Краснодарского края и их должностных лиц, государственных 
гражданских служащих Краснодарского края, утвержденным постановлением 
главы администрации (губернатора) Краснодарского края от 11 февраля 2013 г. 
№ 100 «Об утверждении Порядка подачи и рассмотрения жалоб на решения и 
действия (бездействие) исполнительных органов государственной власти 
Краснодарского края и их должностных лиц, государственных гражданских 
служащих Краснодарского края и о внесении изменений в отдельные 
постановления главы администрации (губернатора) Краснодарского края». 

 
5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы 

 
5.4.1. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) 

обжалования является поступление жалобы, поданной в письменной форме на 
бумажном носителе, в электронной форме, в уполномоченный орган по 
рассмотрению жалобы.  

5.4.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) управления, 
должностного лица управления, муниципального служащего, начальника 
(заместителя начальника) управления может быть направлена по почте, через 
многофункциональный центр, с использованием информационно-теле-
коммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации 
муниципального образования город-курорт Анапа, посредством Портала, а 
также может быть принята при личном приеме заявителя.  

Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения 
и действия (бездействие) управления, должностного лица управления, 
муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона 
от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг» с использованием портала федеральной 
государственной информационной системы, обеспечивающей процесс 
досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), 
совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг 
органами, предоставляющими государственные и муниципальные услуги, их 
должностными лицами, государственными и муниципальными служащими с 
использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» 
(далее – система досудебного обжалования). 

5.4.3. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункцио-
нального центра, работника многофункционального центра может быть направ-
лена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет», официального сайта многофункционального центра, посредством 
Портала, а также может быть принята при личном приеме заявителя.  

5.4.4. Жалоба, поступившая в управление (администрацию) подлежит 
регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления.  

В случае подачи заявителем жалобы через многофункциональный центр, 
многофункциональный центр обеспечивает передачу жалобы в управление в 

http://home.garant.ru/#/document/12177515/entry/1102
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порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии между 
многофункциональным центром и администрацией муниципального 
образования город-курорт Анапа, но не позднее следующего рабочего дня со дня 
поступления жалобы. 

5.4.5. Жалоба должна содержать: 
наименование управления, должностного лица управления либо 

муниципального служащего, многофункционального центра, его руководителя и 
(или) работника, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

 фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте 
жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте 
нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного 
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по 
которым должен быть направлен ответ заявителю; 

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) управления, 
должностного лица управления либо муниципального служащего, 
многофункционального центра, работника многофункционального центра; 

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и 
действием (бездействием) управления, должностного лица управления либо 
муниципального служащего, многофункционального центра, работника 
многофункционального центра. Заявителем могут быть представлены 
документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

 
5.5. Сроки рассмотрения жалобы 

 
Жалоба, поступившая в управление (администрацию),  многофункцио-

нальный центр, учредителю многофункционального центра либо в 
вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение 15 
рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа управления 
(администрации), многофункционального центра, в приеме документов у 
заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае 
обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение               
5 рабочих дней со дня ее регистрации. 

 
5.6. Результат рассмотрения жалобы 

 
5.6.1. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из 

следующих решений: 
жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, 

исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю 
денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Краснодарского края, муниципальными правовыми актами; 

в удовлетворении жалобы отказывается.  
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5.6.2. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе 
заявителю, указанном в пункте 5.7.1 административного регламента, дается 
информация о действиях, осуществляемых управлением, предоставляющим 
муниципальную услугу, многофункциональным центром, в целях 
незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании 
муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные 
неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые 
необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги. 

5.6.3. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в 
ответе заявителю, указанном в пункте 5.7.1 административного регламента, 
даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также 
информация о порядке обжалования принятого решения. 

5.6.4. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жа-
лобы признаков состава административного правонарушения или преступления 
должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению 
жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы 
прокуратуры. 

 
5.7. Порядок информирования заявителя  

о результатах рассмотрения жалобы 
 
5.7.1. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного 

в пункте 5.6.1 административного регламента, заявителю в письменной форме и 
по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный 
ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

5.7.2. В случае если жалоба была направлена в электронном виде 
посредством системы досудебного обжалования с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», ответ заявителю 
направляется посредством системы досудебного обжалования.  

 
5.8. Порядок обжалования решения по жалобе 

 
Решение по жалобе может быть обжаловано в порядке, установленном 

законодательством Российской Федерации. 
 

5.9. Право заявителя на получение информации и документов, 
необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы 

 
Заявители имеют право обратиться в управление, многофункциональный 

центр за получением информации и документов, необходимых для обоснования 
и рассмотрения жалобы в письменной форме по почте, с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта 
администрации муниципального образования город-курорт Анапа, 
официального сайта многофункционального центра, посредством Портала, а 
также при личном приеме заявителя.  
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5.10. Способы информирования заявителей о порядке 

подачи и рассмотрения жалобы 
 
Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявители могут 

получить на информационных стендах, расположенных в местах предоставления 
муниципальной услуги непосредственно в управлении, на официальном сайте 
администрации муниципального образования город-курорт Анапа, в 
многофункциональном центре, на Портале. 
 
 
Начальник управления 
архитектуры 
и градостроительства 
администрации 
муниципального 
образования 
город-курорт Анапа 

               

Я.В. Хандошко 



   

Приложение 1 
к административному регламенту 
предоставления муниципальной 
услуги «Предварительное 
согласование 
предоставления земельного 
участка» администрацией 
муниципального образования 
город-курорт Анапа 

 
ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ 

о предварительном согласовании предоставления земельного участка 
 

Главе муниципального образования  
город-курорт Анапа 
_______________________________
_______________________________
_______________________________
______________________________, 
(Ф.И.О. (последнее при наличии) заявителя 
для физических лиц) (наименование 
юридического лица, ИНН, ОГРН, должность, 
Ф.И.О (при наличии) заявителя для 
юридических лиц) 
проживающего(ей) по адресу: 
___________________________  
__________________________ , 

(для физических лиц) 
паспорт: серия _____№_______  
выдан «_____» _______ _____г. 
______________________________ , 
контактный номер телефона 
 ___________________________ 
 

заявление. 
__________________________________________________________________ 

(полное наименование юридического лица или Ф.И.О. физического лица) 
ОГРН ____________________________ИНН____________________________  
паспорт: 
серия_______________номер_________________________________________ 
выдан_____________________________________________________________, 
в лице, действующего на основании ___________________________________, 

                                                                                                         (доверенности, устава) 
контактный телефон ________________________________________________, 
адрес заявителя_____________________________________________________ 

(адрес юридического лица или место регистрации физического лица) 
__________________________________________________________________, 
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адрес электронной почты_____________________________________________ 
прошу рассмотреть возможность предварительного согласования 
предоставления земельного участка на основании 
____________________________________________________________________ 
(основание предоставления земельного участка без проведения торгов из числа предусмотренных 
пунктом 2 статьи 39.3, статьей 39.5, пунктом 2 статьи 39.6 или пунктом 2 статьи 39.10 Земельного 
кодекса) 
 
     Сведения о земельном участке: 
     1. Площадь земельного участка______________________________________ 
     2. Предполагаемое место его размещения _____________________________ 
     3. Цель использования______________________________________________ 
     4. Испрашиваемое право на земельный участок_________________________ 
     5. Кадастровый номер______________________________________________ 
     6. Решение об утверждении проекта межевания_________________________ 
     7. Решение об утверждении документа территориального планирования и 
(или) проекта планировки территории____________________________________ 
      8. Решение об изъятии земельного участка для государственных или 
муниципальных нужд_________________________________________________. 
 

 
Заявитель: _________________________________________________________ 

(Ф.И.О. заявителя, должность, Ф.И.О. представителя юридического  
или физического лица) / (подпись) 

 
 
 

  «____» _______________20____г.        
 

 
 
Начальник управления 
архитектуры 
и градостроительства 
администрации 
муниципального 
образования 
город-курорт Анапа 

               

Я.В. Хандошко 



   

Приложение 2 
к административному регламенту 
предоставления муниципальной 
услуги «Предварительное 
согласование предоставления 
земельного участка» 
администрацией муниципального 
образования 
город-курорт Анапа 

 
Главе муниципального образования  
город-курорт Анапа 
_______________________________
__________________________, 
(Ф.И.О. (последнее при наличии) заявителя для физических лиц) 
(наименование юридического лица, ИНН, ОГРН, должность, 
Ф.И.О (при наличии) заявителя для юридических лиц) 

проживающего(ей) по адресу: 
___________________________  
__________________________, 

(для физических лиц) 

паспорт: серия______________ 
№_________________________  
выдан «___» _______ _____г. 
______________________________ , 
контактный номер телефона 
___________________________ 

 
заявление. 

 
Прошу Вас прекратить предоставление муниципальной услуги 

«Предварительное согласование предоставление земельного участка», в связи с 
отзывом поданного заявления, и вернуть документы по регистрационной 
карточке от _________________ № _______________________. 
                            (дата и номер регистрационной карточки) 
_____________         _________________________________________________ 
          (дата)                                               (должность, Ф.И.О., подпись заявителя) 
 
 
Начальник управления 
архитектуры 
и градостроительства 
администрации 
муниципального 
образования 
город-курорт Анапа 

               

Я.В. Хандошко 



   

Приложение 3 
к административному регламенту 
предоставления муниципальной 
услуги «Предварительное 
согласование предоставления 
земельного участка» 
администрацией муниципального 
образования 
город-курорт Анапа 

Перечень 
документов, необходимых для предварительного согласования 
предоставления земельного участка с целью его дальнейшего 

приобретения и подтверждающих право заявителя 
на приобретение земельного участка в аренду 

без проведения торгов 

N 
п/п 

Основание 
предоставления 

земельного участка 
без проведения 

торгов 

Заявитель Земельный 
участок 

Документы, 
подтверждающие 

право заявителя на 
приобретение 

земельного участка 
без проведения 

торгов и 
прилагаемые к 

заявлению о 
приобретении прав 

на земельный 
участок 

1 2 3 4 5 

1
1. 

Земельный участок 
юридическим лицам в 
соответствии с указом 
или распоряжением 
Президента 
Российской 
Федерации (подпункт 
1 пункта 2 статьи 39.6 
Земельного кодекса 
Российской 
Федерации (далее - 
Земельный кодекс) 

Юридическ
ое лицо 

Определяется в 
соответствии с 
указом или 
распоряжением 
Президента 
Российской 
Федерации 

<*> Копия указа 
или распоряжения 
Президента 
Российской 
Федерации; 
<*> выписка из 
ЕГРН об объекте 
недвижимости (об 
испрашиваемом 
земельном участке); 
<*> выписка из 
ЕГРЮЛ о 
юридическом лице, 
являющемся 
заявителем 
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2
2. 

Земельный участок 
юридическим лицам в 
соответствии с 
распоряжением 
Правительства 
Российской 
Федерации для 
размещения объектов 
социально-
культурного 
назначения, 
реализации 
масштабных 
инвестиционных 
проектов при условии 
соответствия 
указанных объектов, 
инвестиционных 
проектов критериям, 
установленным 
Правительством 
Российской 
Федерации (подпункт 
2 пункта 2 статьи 39.6 
Земельного кодекса) 

Юридическ
ое лицо 

Земельный 
участок, 
предназначенн
ый для 
размещения 
объектов 
социально-
культурного и 
коммунально-
бытового 
назначения, 
реализации 
масштабных 
инвестиционны
х проектов 

<*> Копия 
распоряжения 
Правительства 
Российской 
Федерации; 
<*> выписка из 
ЕГРН об объекте 
недвижимости (об 
испрашиваемом 
земельном участке); 
<*> выписка из 
ЕГРЮЛ о 
юридическом лице, 
являющемся 
заявителем <*> 

3
3. 

Земельный участок 
юридическим лицам в 
соответствии с 
распоряжением 
высшего 
должностного лица 
субъекта Российской 
Федерации для 
размещения объектов 
социально-
культурного и 
коммунально-
бытового назначения, 
реализации 
масштабных 
инвестиционных 
проектов при условии 
соответствия 

Юридическ
ое лицо 

Земельный 
участок, 
предназначенн
ый для 
размещения 
объектов 
социально-
культурного и 
коммунально-
бытового 
назначения, 
реализации 
масштабных 
инвестиционны
х проектов 

<*> Копия 
распоряжения 
высшего 
должностного лица 
субъекта 
Российской 
Федерации; 
<*> выписка из 
ЕГРН об объекте 
недвижимости (об 
испрашиваемом 
земельном участке); 
<*> выписка из 
ЕГРЮЛ о 
юридическом лице, 
являющемся 
заявителем 
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указанных объектов, 
инвестиционных 
проектов критериям, 
установленным 
законом субъекта 
Российской 
Федерации (подпункт 
3 пункта 2 статьи 39.6 
Земельного кодекса) 

4
4. 

Земельный участок 
для выполнения 
международных 
обязательств 
Российской 
Федерации (подпункт 
4 пункта 2 
статьи 39.6 
Земельного кодекса) 

Юридическ
ое лицо 

Земельный 
участок, 
предназначенн
ый для 
выполнения 
международны
х обязательств 

Копия договора, 
соглашения или 
иного документа, 
предусматривающег
о выполнение 
международных 
обязательств 

5
5. 

Земельный участок 
юридическим лицам 
для размещения 
объектов, 
предназначенных для 
обеспечения электро-, 
тепло-, газо- и 
водоснабжения, 
водоотведения, связи, 
нефтепроводов, 
объектов 
федерального, 
регионального или 
местного значения 
(подпункт 4 пункта 2 
статьи 39.6 
Земельного кодекса) 

Юридическ
ое лицо 

Земельный 
участок, 
предназначенн
ый для 
размещения 
объектов, 
предназначенн
ых для 
обеспечения 
электро-, 
тепло-, газо- и 
водоснабжения
, 
водоотведения, 
связи, 
нефтепроводов
, объектов 
федерального, 
регионального 
или местного 
значения 

<*> Выписка из 
документа 
территориального 
планирования или 
выписка из 
документации по 
планировке 
территории, 
подтверждающая 
отнесение объекта к 
объектам 
федерального, 
регионального или 
местного значения 
(не требуется в 
случае размещения 
объектов, 
предназначенных 
для обеспечения 
электро-, тепло-, 
газо- и 
водоснабжения, 
водоотведения, 
связи, 
нефтепроводов, не 
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относящихся к 
объектам 
федерального, 
регионального или 
местного значения); 
<*> выписка из 
ЕГРН об объекте 
недвижимости (об 
испрашиваемом 
земельном участке); 
<*> выписка из 
ЕГРЮЛ о 
юридическом лице, 
являющемся 
заявителем 

6
6. 

Земельный участок 
образован из 
земельного участка, 
находящегося в 
государственной или 
муниципальной 
собственности лицу, с 
которым был 
заключен договор 
аренды такого 
земельного участка 
(подпункт 5 пункта 2 
статьи 39.6 
Земельного кодекса) 

Арендатор 
земельного 
участка, 
находящего
ся в 
государстве
нной или 
муниципаль
ной 
собственно
сти, из 
которого 
образован 
испрашивае
мый 
земельный 
участок 

Земельный 
участок, 
образованный 
из земельного 
участка, 
находящегося в 
государственно
й или 
муниципально
й 
собственности 

Копия договора 
аренды исходного 
земельного участка 
в случае, если такой 
договор заключен 
до дня вступления в 
силу Федерального 
закона от 21.07.97 
№ 122-ФЗ №О 
государственной 
регистрации прав на 
недвижимое 
имущество и сделок 
с ним»; 
<*> выписка из 
ЕГРН об объекте 
недвижимости (об 
испрашиваемом 
земельном участке); 
<*> выписка из 
ЕГРЮЛ о 
юридическом лице, 
являющемся 
заявителем 

7
7. 

Земельный участок, 
на котором 
расположены здания, 
сооружения 

Собственни
к здания, 
сооружения
, 

Земельный 
участок, на 
котором 
расположены 

Копия документа, 
удостоверяющего 
(устанавливающего) 
права заявителя на 
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(подпункт 9 пункта 2 
статьи 39.6 
Земельного кодекса) 

помещений 
в них и 
(или) лицо, 
которому 
эти объекты 
недвижимо
сти 
предоставл
ены на 
праве 
хозяйствен
ного 
ведения или 
в случаях, 
предусмотр
енных ст. 
39.20 
Земельного 
кодекса 
Российской 
Федерации, 
на праве 
оперативно
го 
управления 

здания, 
сооружения 

здание, сооружение, 
если право на такое 
здание, сооружение 
не 
зарегистрировано в 
ЕГРН; 
копия документов, 
удостоверяющих 
(устанавливающих) 
права заявителя на 
испрашиваемый 
земельный участок, 
если право на такой 
земельный участок 
не 
зарегистрировано в 
ЕГРН (при наличии 
соответствующих 
прав на земельный 
участок); 
сообщение 
заявителя 
(заявителей), 
содержащее 
перечень всех 
зданий, 
сооружений, 
расположенных на 
испрашиваемом 
земельном участке, 
с указанием 
кадастровых 
(условных, 
инвентарных) 
номеров и адресных 
ориентиров зданий, 
сооружений, 
принадлежащих на 
соответствующем 
праве заявителю,  
<*> выписка из 
ЕГРН об объекте 
недвижимости (об 

consultantplus://offline/ref=FF320EC6415D41D0D0F323E5C1084B684038121B1DA344D708ABA9E38FCA9E0E2A9C3E1DB1ED87BB56F7F10D35A2CEF33D37EF00BFQ3S6N
consultantplus://offline/ref=FF320EC6415D41D0D0F323E5C1084B684038121B1DA344D708ABA9E38FCA9E0E2A9C3E1DB1ED87BB56F7F10D35A2CEF33D37EF00BFQ3S6N
consultantplus://offline/ref=FF320EC6415D41D0D0F323E5C1084B684038121B1DA344D708ABA9E38FCA9E0E389C6614B7E392EF0FADA60036QAS8N


6 

испрашиваемом 
земельном участке); 
<*> выписка из 
ЕГРН об объекте 
недвижимости (о 
здании и (или) 
сооружении, 
расположенном(ых) 
на испрашиваемом 
земельном участке); 
<*> выписка из 
ЕГРЮЛ о 
юридическом лице, 
являющемся 
заявителем; 
<*> выписка из 
ЕГРН об объекте 
недвижимости (о 
помещении в 
здании, 
сооружении, 
расположенном на 
испрашиваемом 
земельном участке, 
в случае обращения 
собственника 
помещения) 

8
8. 

Земельный участок, 
на котором 
расположены объекты 
незавершенного 
строительства, 
однократно для 
завершения их 
строительства 
собственникам 
объектов 
незавершенного 
строительства 
(подпункт 10 пункта 2 
статьи 39.6 
Земельного кодекса, 
пункт 21 статьи 3 

Собственни
к объекта 
незавершен
ного 
строительст
ва 

Земельный 
участок, на 
котором 
расположен 
объект 
незавершенног
о 
строительства 

копия документов, 
удостоверяющих 
(устанавливающих) 
права заявителя на 
объект 
незавершенного 
строительства, если 
право на такой 
объект 
незавершенного 
строительства не 
зарегистрировано в 
ЕГРН; 
копия документов, 
удостоверяющих 
(устанавливающих) 
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Федерального закона 
от 25.10.2001 № 137-
ФЗ «О введении в 
действие Земельного 
кодекса Российской 
Федерации») 

права заявителя на 
испрашиваемый 
земельный участок, 
если право на такой 
земельный участок 
не 
зарегистрировано в 
ЕГРН (при наличии 
соответствующих 
прав на земельный 
участок); 
сообщение 
заявителя 
(заявителей), 
содержащее 
перечень всех 
зданий, 
сооружений, 
объектов 
незавершенного 
строительства, 
расположенных на 
испрашиваемом 
земельном участке, 
с указанием 
кадастровых 
(условных, 
инвентарных) 
номеров и адресных 
ориентиров зданий, 
сооружений, 
объектов 
незавершенного 
строительства, 
принадлежащих на 
соответствующем 
праве заявителю; 
<*> выписка из 
ЕГРН об объекте 
недвижимости (об 
испрашиваемом 
земельном участке); 
<*> выписка из 
ЕГРН об объекте 
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недвижимости (об 
объекте 
незавершенного 
строительства, 
расположенном на 
испрашиваемом 
земельном участке); 
<*> выписка из 
ЕГРЮЛ о 
юридическом лице, 
являющемся 
заявителем 

9
9. 

Земельный участок, 
находящийся в 
постоянном 
(бессрочном) 
пользовании 
юридических лиц, 
этим 
землепользователям 
(подпункт 11 пункта 2 
статьи 39.6 
Земельного кодекса) 

Юридическ
ое лицо, 
использую
щее 
земельный 
участок на 
праве 
постоянног
о 
(бессрочног
о) 
пользовани
я 

Земельный 
участок, 
принадлежащи
й 
юридическому 
лицу на праве 
постоянного 
(бессрочного) 
пользования 

Копия документов, 
удостоверяющих 
(устанавливающих) 
права заявителя на 
испрашиваемый 
земельный участок, 
если право на такой 
земельный участок 
не 
зарегистрировано в 
ЕГРН; 
<*> выписка из 
ЕГРН об объекте 
недвижимости (об 
испрашиваемом 
земельном участке); 
<*> выписка из 
ЕГРЮЛ о 
юридическом лице, 
являющемся 
заявителем 

1
10. 

Земельный участок 
крестьянскому 
(фермерскому) 
хозяйству или 
сельскохозяйственной 
организации в 
случаях, 
установленных 
Федеральным 
законом от 24.07.2002 

Крестьянск
ое 
(фермерско
е) 
хозяйство 
или 
сельскохозя
йственная 
организаци
я, 

Земельный 
участок, 
находящийся в 
муниципально
й 
собственности 
и выделенный 
в счет 
земельных 
долей, 

<*> Выписка из 
ЕГРН об объекте 
недвижимости (об 
испрашиваемом 
земельном участке); 
<*> выписка из 
ЕГРЮЛ о 
юридическом лице, 
являющемся 
заявителем; 

consultantplus://offline/ref=FF320EC6415D41D0D0F323E5C1084B684038121B1DA344D708ABA9E38FCA9E0E2A9C3E1DB1E387BB56F7F10D35A2CEF33D37EF00BFQ3S6N
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№ 101-ФЗ "Об 
обороте земель 
сельскохозяйственног
о назначения" 
(подпункт 12 пункта 2 
статьи 39.6 
Земельного кодекса) 

использую
щая 
земельный 
участок, 
находящий
ся в 
муниципаль
ной 
собственно
сти и 
выделенны
й в счет 
земельных 
долей, 
находящихс
я в 
муниципаль
ной 
собственно
сти 

находящихся в 
муниципально
й 
собственности 

<*> выписка из 
ЕГРИП об 
индивидуальном 
предпринимателе, 
являющемся 
заявителем 

1
11. 

Земельный участок 
гражданам, имеющим 
право на 
первоочередное или 
внеочередное 
приобретение 
земельных участков в 
соответствии с 
федеральными 
законами, законом 
субъекта Российской 
Федерации (подпункт 
14 пункта 2 статьи 
39.6 Земельного 
кодекса) 

Гражданин, 
имеющий 
право на 
первоочере
дное или 
внеочередн
ое 
приобретен
ие 
земельных 
участков 

Случаи 
предоставлени
я земельных 
участков 
устанавливают
ся 
федеральным 
законом или 
законом 
субъекта 
Российской 
Федерации 

Выданный 
уполномоченным 
органом документ, 
подтверждающий 
принадлежность 
гражданина к 
категории граждан, 
обладающих 
правом на 
первоочередное или 
внеочередное 
приобретение 
земельных 
участков; 
<*> выписка из 
ЕГРН об объекте 
недвижимости (об 
испрашиваемом 
земельном участке) 

1
12. 

Земельный участок 
взамен земельного 
участка, 
предоставленного 

Гражданин 
или 
юридическо
е лицо, у 

Земельный 
участок, 
предоставляем
ый взамен 

Соглашение об 
изъятии земельного 
участка для 
государственных 

consultantplus://offline/ref=FF320EC6415D41D0D0F323E5C1084B684038121B1DA344D708ABA9E38FCA9E0E2A9C3E1DB1E287BB56F7F10D35A2CEF33D37EF00BFQ3S6N
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гражданину или 
юридическому лицу 
на праве аренды и 
изымаемого для 
государственных или 
муниципальных нужд 
(подпункт 16 пункта 2 
статьи 39.6 
Земельного кодекса) 

которого 
изъят для 
государстве
нных или 
муниципаль
ных нужд 
предоставл
енный на 
праве 
аренды 
земельный 
участок 

земельного 
участка, 
предоставленн
ого 
гражданину 
или 
юридическому 
лицу на праве 
аренды и 
изымаемого 
для 
государственн
ых или 
муниципальны
х нужд 

или муниципальных 
нужд или решение 
суда, на основании 
которого земельный 
участок изъят для 
государственных 
или муниципальных 
нужд; 
<*> выписка из 
ЕГРН об объекте 
недвижимости (об 
испрашиваемом 
земельном участке); 
<*> выписка из 
ЕГРЮЛ о 
юридическом лице, 
являющемся 
заявителем 

1
13. 

Земельный участок 
религиозным 
организациям для 
осуществления 
сельскохозяйственног
о производства, 
сохранения и 
развития 
традиционного образа 
жизни и 
хозяйствования 
казачьих обществ на 
территории, 
определенной в 
соответствии с 
законом субъекта 
Российской 
Федерации (подпункт 
17 пункта 2 статьи 
39.6 Земельного 
кодекса) 

Религиозна
я 
организаци
я 

Земельный 
участок, 
предназначенн
ый для 
осуществления 
сельскохозяйст
венного 
производства 

<*> Выписка из 
ЕГРН об объекте 
недвижимости (об 
испрашиваемом 
земельном участке); 
<*> выписка из 
ЕГРЮЛ о 
юридическом лице, 
являющемся 
заявителем 

1
14. 

Земельный участок 
казачьим обществам, 
внесенным в 
государственный 

Казачье 
общество 

Земельный 
участок, 
предназначенн
ый для 

Копия 
свидетельства о 
внесении казачьего 
общества в 

consultantplus://offline/ref=FF320EC6415D41D0D0F323E5C1084B684038121B1DA344D708ABA9E38FCA9E0E2A9C3E1DBEE887BB56F7F10D35A2CEF33D37EF00BFQ3S6N
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реестр казачьих 
обществ в Российской 
Федерации (далее - 
казачьи общества), 
для осуществления 
сельскохозяйственног
о производства, 
сохранения и 
развития 
традиционного образа 
жизни и 
хозяйствования 
казачьих обществ на 
территории, 
определенной в 
соответствии с 
законом субъекта 
Российской 
Федерации (подпункт 
17 пункта 2 статьи 
39.6 Земельного 
кодекса) 

осуществления 
сельскохозяйст
венного 
производства, 
сохранения и 
развития 
традиционного 
образа жизни и 
хозяйствования 
казачьих 
обществ 

государственный 
Реестр казачьих 
обществ в 
Российской 
Федерации; 
<*> выписка из 
ЕГРН об объекте 
недвижимости (об 
испрашиваемом 
земельном участке); 
<*> выписка из 
ЕГРЮЛ о 
юридическом лице, 
являющемся 
заявителем 

1
15. 

Земельный участок 
лицу, которое в 
соответствии с 
Земельным кодексом 
имеет право на 
приобретение в 
собственность 
земельного участка, 
находящегося в 
государственной или 
муниципальной 
собственности, без 
проведения торгов, в 
том числе бесплатно, 
если такой земельный 
участок 
зарезервирован для 
государственных или 
муниципальных нужд 
либо ограничен в 
обороте (подпункт 18 

Лицо, 
которое 
имеет право 
на 
приобретен
ие в 
собственно
сть 
земельного 
участка, 
находящего
ся в 
государстве
нной или 
муниципаль
ной 
собственно
сти, без 
проведения 
торгов, в 

Земельный 
участок, 
ограниченный 
в обороте 

Документ, 
предусмотренный 
Перечнем, 
приведенным в 
приложении 5 к 
настоящему 
административному 
регламенту, 
подтверждающий 
право заявителя на 
предоставление 
земельного участка 
в собственность без 
проведения торгов; 
<*> выписка из 
ЕГРН об объекте 
недвижимости (об 
испрашиваемом 
земельном участке); 
<*> выписка из 
ЕГРЮЛ о 

consultantplus://offline/ref=FF320EC6415D41D0D0F323E5C1084B684038121B1DA344D708ABA9E38FCA9E0E2A9C3E1DBEEF87BB56F7F10D35A2CEF33D37EF00BFQ3S6N
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пункта 2 статьи 39.6 
Земельного кодекса) 

том числе 
бесплатно 

юридическом лице, 
являющемся 
заявителем 

1
16. 

Земельный участок 
гражданину для 
сенокошения, выпаса 
сельскохозяйственны
х животных, ведения 
огородничества или 
земельный участок, 
расположенный за 
границами 
населенного пункта, 
гражданину для 
ведения личного 
подсобного хозяйства 
(подпункт 19 пункта 2 
статьи 39.6 
Земельного кодекса) 

Гражданин, 
испрашива
ющий 
земельный 
участок для 
сенокошени
я, выпаса 
сельскохозя
йственных 
животных, 
ведения 
огородниче
ства, или 
земельный 
участок, 
расположен
ный за 
границами 
населенног
о пункта, 
для ведения 
личного 
подсобного 
хозяйства 

Земельный 
участок, 
предназначенн
ый для 
сенокошения, 
выпаса 
сельскохозяйст
венных 
животных, 
ведения 
огородничества
, или 
земельный 
участок, 
расположенны
й за границами 
населенного 
пункта, 
предназначенн
ый для ведения 
личного 
подсобного 
хозяйства 

<*> Выписка из 
ЕГРН об объекте 
недвижимости (об 
испрашиваемом 
земельном участке) 

1
17. 

Земельный участок, 
необходимый для 
проведения работ, 
связанных с 
пользованием 
недрами, 
недропользователю 
(подпункт 20 пункта 2 
статьи 39.6 
Земельного кодекса) 

Недропольз
ователь 

Земельный 
участок, 
необходимый 
для проведения 
работ, 
связанных с 
пользованием 
недрами 

Проектная 
документация на 
выполнение работ, 
связанных с 
пользованием 
недрами, 
государственное 
задание, 
предусматривающе
е выполнение 
мероприятий по 
государственному 
геологическому 
изучению недр, или 
государственный 
контракт на 

consultantplus://offline/ref=FF320EC6415D41D0D0F323E5C1084B684038121B1DA344D708ABA9E38FCA9E0E2A9C3E1DBEEE87BB56F7F10D35A2CEF33D37EF00BFQ3S6N
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выполнение работ 
по геологическому 
изучению недр (в 
том числе 
региональному) 
либо их части, 
предусматривающи
й осуществление 
соответствующей 
деятельности (за 
исключением 
сведений, 
содержащих 
государственную 
тайну); 
<*> выписка из 
ЕГРН об объекте 
недвижимости (об 
испрашиваемом 
земельном участке); 
<*> выписка из 
ЕГРЮЛ о 
юридическом лице, 
являющемся 
заявителем 

1
18. 

Земельный участок 
расположен в 
границах особой 
экономической зоны 
или на прилегающей 
к ней территории, 
резиденту особой 
экономической зоны 
или управляющей 
компании в случае 
привлечения ее в 
порядке, 
установленном 
законодательством 
Российской 
Федерации об особых 
экономических зонах, 
для выполнения 

Резидент 
особой 
экономичес
кой зоны 

Земельный 
участок, 
расположенны
й в границах 
особой 
экономической 
зоны или на 
прилегающей к 
ней территории 

Копия 
свидетельства, 
удостоверяющего 
регистрацию лица в 
качестве резидента 
особой 
экономической 
зоны; 
<*> выписка из 
ЕГРН об объекте 
недвижимости (об 
испрашиваемом 
земельном участке); 
<*> выписка из 
ЕГРЮЛ о 
юридическом лице, 
являющемся 
заявителем 
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функций по созданию 
за счет средств 
федерального 
бюджета, бюджета 
субъекта Российской 
Федерации, местного 
бюджета, 
внебюджетных 
источников 
финансирования 
объектов 
недвижимости в 
границах особой 
экономической зоны 
и на прилегающей к 
ней территории и по 
управлению этими и 
ранее созданными 
объектами 
недвижимости 
(подпункт 21 пункта 2 
статьи 39.6 
Земельного кодекса) 

1
19. 

Земельный участок 
расположен в 
границах особой 
экономической зоны 
или на прилегающей 
к ней территории, 
резиденту особой 
экономической зоны 
или управляющей 
компании в случае 
привлечения ее в 
порядке, 
установленном 
законодательством 
Российской 
Федерации об особых 
экономических зонах, 
для выполнения 
функций по созданию 
за счет средств 

Управляющ
ая 
компания, 
привлеченн
ая для 
выполнения 
функций по 
созданию за 
счет 
средств 
федерально
го бюджета, 
бюджета 
субъекта 
Российской 
Федерации, 
местного 
бюджета, 
внебюджет
ных 

Земельный 
участок, 
расположенны
й в границах 
особой 
экономической 
зоны или на 
прилегающей к 
ней территории 

Копия соглашения 
об управлении 
особой 
экономической 
зоной; 
<*> выписка из 
ЕГРН об объекте 
недвижимости (об 
испрашиваемом 
земельном участке); 
<*> выписка из 
ЕГРЮЛ о 
юридическом лице, 
являющемся 
заявителем 
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федерального 
бюджета, бюджета 
субъекта Российской 
Федерации, местного 
бюджета, 
внебюджетных 
источников 
финансирования 
объектов 
недвижимости в 
границах особой 
экономической зоны 
и на прилегающей к 
ней территории и по 
управлению этими и 
ранее созданными 
объектами 
недвижимости 
(подпункт 21 пункта 2 
статьи 39.6 
Земельного кодекса) 

источников 
финансиров
ания 
объектов 
недвижимо
сти в 
границах 
особой 
экономичес
кой зоны и 
на 
прилегающ
ей к ней 
территории 
и по 
управлению 
этими и 
ранее 
созданными 
объектами 
недвижимо
сти 

2
20. 

Земельный участок 
расположен в 
границах особой 
экономической зоны 
или на прилегающей 
к ней территории, для 
строительства 
объектов 
инфраструктуры этой 
зоны лицу, с которым 
уполномоченным 
Правительством 
Российской 
Федерации 
федеральным органом 
исполнительной 
власти заключено 
соглашение о 
взаимодействии в 
сфере развития 
инфраструктуры 

Лицо, с 
которым 
уполномоче
нным 
Правительс
твом 
Российской 
Федерации 
федеральны
м органом 
исполнител
ьной власти 
заключено 
соглашение 
о 
взаимодейс
твии в 
сфере 
развития 
инфраструк
туры 

Земельный 
участок, 
расположенны
й в границах 
особой 
экономической 
зоны или на 
прилегающей к 
ней 
территории, 
предназначенн
ый для 
строительства 
объектов 
инфраструктур
ы этой зоны 

Копия соглашения о 
взаимодействии в 
сфере развития 
инфраструктуры 
особой 
экономической 
зоны; 
<*> выписка из 
ЕГРН об объекте 
недвижимости (об 
испрашиваемом 
земельном участке); 
<*> выписка из 
ЕГРЮЛ о 
юридическом лице, 
являющемся 
заявителем 
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особой 
экономической зоны 
(подпункт 22 пункта 2 
статьи 39.6 
Земельного кодекса) 

особой 
экономичес
кой зоны 

2
21. 

Земельный участок 
необходим для 
осуществления 
деятельности, 
предусмотренной 
концессионным 
соглашением, 
соглашением о 
государственно-
частном партнерстве, 
соглашением о 
муниципально-
частном партнерстве, 
лицу, с которым 
заключены указанные 
соглашения 
(подпункт 23 пункта 2 
статьи 39.6 
Земельного кодекса) 

Лицо, с 
которым 
заключено 
концессион
ное 
соглашение
, 
соглашение 
о 
государстве
нно-
частном 
партнерстве
, 
соглашение 
о 
муниципаль
но-частном 
партнерстве 

Земельный 
участок, 
необходимый 
для 
осуществления 
деятельности, 
предусмотренн
ой 
концессионны
м 
соглашением, 
соглашением о 
государственно
-частном 
партнерстве, 
соглашением о 
муниципально-
частном 
партнерстве 

Копия 
концессионного 
соглашения, копия 
соглашения о 
государственно-
частном 
партнерстве, копия 
соглашения о 
муниципально-
частном 
партнерстве; 
<*> выписка из 
ЕГРН об объекте 
недвижимости (об 
испрашиваемом 
земельном участке); 
<*> выписка из 
ЕГРЮЛ о 
юридическом лице, 
являющемся 
заявителем 

2
22. 

Земельный участок, 
необходимый для 
осуществления 
деятельности, 
предусмотренной 
специальным 
инвестиционным 
контрактом, лицу, с 
которым заключен 
специальный 
инвестиционный 
контракт (подпункт 
23.2 пункта 2 статьи 
39.6 Земельного 
кодекса) 

Юридическ
ое лицо, с 
которым 
заключен 
специальны
й 
инвестицио
нный 
контракт 

Земельный 
участок, 
необходимый 
для 
осуществления 
деятельности, 
предусмотренн
ой 
специальным 
инвестиционны
м контрактом 

Специальный 
инвестиционный 
контракт; 
<*> выписка из 
ЕГРН об объекте 
недвижимости (об 
испрашиваемом 
земельном участке); 
<*> выписка из 
ЕГРЮЛ о 
юридическом лице, 
являющемся 
заявителем 
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2
23. 

Земельный участок 
необходим для 
осуществления видов 
деятельности в сфере 
охотничьего 
хозяйства лицу, с 
которым заключено 
охотхозяйственное 
соглашение 
(подпункт 24 пункта 2 
статьи 39.6 
Земельного кодекса) 

Лицо, с 
которым 
заключено 
охотхозяйст
венное 
соглашение 

Земельный 
участок, 
необходимый 
для 
осуществления 
видов 
деятельности в 
сфере 
охотничьего 
хозяйства 

Копия 
охотхозяйственного 
соглашения; 
<*> выписка из 
ЕГРН об объекте 
недвижимости (об 
испрашиваемом 
земельном участке); 
<*> выписка из 
ЕГРЮЛ о 
юридическом лице, 
являющемся 
заявителем;<*> 
<*> выписка из 
ЕГРИП об 
индивидуальном 
предпринимателе, 
являющемся 
заявителем 

2
24. 

Земельный участок 
для размещения 
водохранилищ и (или) 
гидротехнических 
сооружений, если 
размещение этих 
объектов 
предусмотрено 
документами 
территориального 
планирования в 
качестве объектов 
федерального, 
регионального или 
местного значения 
(подпункт 25 пункта 2 
статьи 39.6 
Земельного кодекса) 

Лицо, 
испрашива
ющее 
земельный 
участок для 
размещения 
водохранил
ища и (или) 
гидротехни
ческого 
сооружения 

Земельный 
участок, 
предназначенн
ый для 
размещения 
водохранилищ
а и (или) 
гидротехничес
кого 
сооружения 

<*> Выписка из 
ЕГРН об объекте 
недвижимости (об 
испрашиваемом 
земельном участке); 
<*> выписка из 
ЕГРЮЛ о 
юридическом лице, 
являющемся 
заявителем;<*> 
<*> выписка из 
ЕГРИП об 
индивидуальном 
предпринимателе, 
являющемся 
заявителем 

2
25. 

Земельный участок 
резиденту зоны 
территориального 
развития, 
включенному в 
реестр резидентов 

Резидент 
зоны 
территориа
льного 
развития, 
включенны

Земельный 
участок в 
границах зоны 
территориальн
ого развития 

Инвестиционная 
декларация, в 
составе которой 
представлен 
инвестиционный 
проект; 
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зоны 
территориального 
развития, в границах 
указанной зоны для 
реализации 
инвестиционного 
проекта в 
соответствии с 
инвестиционной 
декларацией 
(подпункт 28 пункта 2 
статьи 39.6 
Земельного кодекса) 

й в реестр 
резидентов 
зоны 
территориа
льного 
развития 

<*> выписка из 
ЕГРН об объекте 
недвижимости (об 
испрашиваемом 
земельном участке); 
<*> выписка из 
ЕГРЮЛ о 
юридическом лице, 
являющемся 
заявителем <*> 

2
26. 

Земельный участок 
лицу, обладающему 
правом на добычу 
(вылов) водных 
биологических 
ресурсов на 
основании решения о 
предоставлении их в 
пользование, 
договора пользования 
рыболовным 
участком или 
договора пользования 
водными 
биологическими 
ресурсами, для 
осуществления 
деятельности, 
предусмотренной 
указанными 
решением или 
договорами 
(подпункт 29 пункта 2 
статьи 39.6 
Земельного кодекса) 

Лицо, 
обладающе
е правом на 
добычу 
(вылов) 
водных 
биологичес
ких 
ресурсов 

Земельный 
участок, 
необходимый 
для 
осуществления 
деятельности, 
предусмотренн
ой решением о 
предоставлени
и в 
пользование 
водных 
биологических 
ресурсов, 
договором о 
предоставлени
и 
рыбопромысло
вого участка, 
договором 
пользования 
водными 
биологическим
и ресурсами 

<*> Копия решения 
о предоставлении в 
пользование водных 
биологических 
ресурсов либо 
договор о 
предоставлении 
рыбопромыслового 
участка, договор 
пользования 
водными 
биологическими 
ресурсами; 
<*> выписка из 
ЕГРН об объекте 
недвижимости (об 
испрашиваемом 
земельном участке); 
<*> выписка из 
ЕГРЮЛ о 
юридическом лице, 
являющемся 
заявителем 

2
27. 

Земельного участка 
лицу, 
осуществляющему 
товарную 
аквакультуру 

Лицо, 
осуществля
ющее 
товарную 
аквакультур

Земельный 
участок, 
необходимый 
для 
осуществления 

<*> Копия договора 
пользования 
рыбоводным 
участком; <*> 
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(товарное 
рыбоводство) на 
основании договора 
пользования 
рыбоводным 
участком, 
находящимся в 
государственной или 
муниципальной 
собственности, для 
указанных целей 
(подпункт 29.1 пункта 
2 статьи 39.6 
Земельного кодекса) 

у (товарное 
рыбоводств
о) 

деятельности, 
предусмотренн
ой договором 
пользования 
рыбоводным 
участком, 
находящимся в 
государственно
й или 
муниципально
й 
собственности, 
для 
осуществления 
товарной 
аквакультуры 
(товарного 
рыбоводства) 

<*> выписка из 
ЕГРН об объекте 
недвижимости (об 
испрашиваемом 
земельном участке); 
<*> выписка из 
ЕГРЮЛ о 
юридическом лице, 
являющемся 
заявителем; 
<*> выписка из 
ЕГРИП об 
индивидуальном 
предпринимателе, 
являющемся 
заявителем 

2
28. 

Земельный участок 
юридическому лицу 
для размещения 
ядерных установок, 
радиационных 
источников, пунктов 
хранения ядерных 
материалов и 
радиоактивных 
веществ, пунктов 
хранения, хранилищ 
радиоактивных 
отходов и пунктов 
захоронения 
радиоактивных 
отходов, решения о 
сооружении и о месте 
размещения которых 
приняты 
Правительством 
Российской 
Федерации (подпункт 
30 пункта 2 статьи 
39.6 Земельного 
кодекса) 

Юридическ
ое лицо, 
осуществля
ющее 
размещение 
ядерных 
установок, 
радиационн
ых 
источников, 
пунктов 
хранения 
ядерных 
материалов 
и 
радиоактив
ных 
веществ, 
пунктов 
хранения, 
хранилищ 
радиоактив
ных 
отходов и 
пунктов 

Земельный 
участок, 
предназначенн
ый для 
размещения 
ядерных 
установок, 
радиационных 
источников, 
пунктов 
хранения 
ядерных 
материалов и 
радиоактивных 
веществ, 
пунктов 
хранения, 
хранилищ 
радиоактивных 
отходов и 
пунктов 
захоронения 
радиоактивных 
отходов 

<*> Копия решения 
Правительства 
Российской 
Федерации о 
сооружении 
ядерных установок, 
радиационных 
источников, 
пунктов хранения 
ядерных 
материалов и 
радиоактивных 
веществ, пунктов 
хранения, 
хранилищ 
радиоактивных 
отходов и пунктов 
захоронения 
радиоактивных 
отходов и о месте 
их размещения; 
<*> выписка из 
ЕГРН об объекте 
недвижимости (об 
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захоронени
я 
радиоактив
ных 
отходов 

испрашиваемом 
земельном участке); 
<*> выписка из 
ЕГРЮЛ о 
юридическом лице, 
являющемся 
заявителем 

2
29. 

Земельный участок 
предназначен для 
ведения 
сельскохозяйственног
о производства, 
арендатору, который 
надлежащим образом 
использовал такой 
земельный участок, 
при условии, что 
заявление о 
заключении нового 
договора аренды 
такого земельного 
участка подано этим 
арендатором до дня 
истечения срока 
действия ранее 
заключенного 
договора аренды 
такого земельного 
участка (подпункт 31 
пункта 2 статьи 39.6 
Земельного кодекса) 

Гражданин 
или 
юридическо
е лицо, 
являющееся 
арендаторо
м 
земельного 
участка, 
предназнач
енного для 
ведения 
сельскохозя
йственного 
производст
ва 

Земельный 
участок, 
предназначенн
ый для ведения 
сельскохозяйст
венного 
производства и 
используемый 
на основании 
договора 
аренды 

<*> Выписка из 
ЕГРН об объекте 
недвижимости (об 
испрашиваемом 
земельном участке); 
<*> выписка из 
ЕГРЮЛ о 
юридическом лице, 
являющемся 
заявителем; 
<*> выписка из 
ЕГРИП об 
индивидуальном 
предпринимателе, 
являющемся 
заявителем 

3
30. 

Земельный участок 
арендатору, если этот 
арендатор имеет 
право на заключение 
нового договора 
аренды такого 
земельного участка 
(подпункт 32 пункта 2 
статьи 39.6 
Земельного кодекса) 

Арендатор 
земельного 
участка, 
имеющий 
право на 
заключение 
нового 
договора 
аренды 
земельного 
участка 

Земельный 
участок, 
используемый 
на основании 
договора 
аренды 

Копии документов, 
удостоверяющих 
(устанавливающих) 
права заявителя на 
испрашиваемый 
земельный участок, 
если право на такой 
земельный участок 
не 
зарегистрировано в 
ЕГРН; 
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<*> выписка из 
ЕГРН об объекте 
недвижимости (об 
испрашиваемом 
земельном участке); 
<*> выписка из 
ЕГРЮЛ о 
юридическом лице, 
являющемся 
заявителем 

 
<*> Документы, которые находятся в распоряжении государственных 

органов и организаций, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, 
и которые заявитель вправе предоставить. Указанные документы 
запрашиваются уполномоченным органом посредством межведомственного 
информационного взаимодействия. Выписка из ЕГРН об объекте 
недвижимости (об испрашиваемом земельном участке) не прилагается к 
заявлению о приобретении прав на земельный участок и не запрашивается 
уполномоченным органом посредством межведомственного информационного 
взаимодействия при предоставлении земельного участка с предварительным 
согласованием предоставления земельного участка в случае, если 
испрашиваемый земельный участок предстоит образовать. В случае если право 
на здание, сооружение, объект незавершенного строительства считается 
возникшим в силу федерального закона вне зависимости от момента 
государственной регистрации этого права в ЕГРН, то выписка из ЕГРН об 
объекте недвижимости (о здании, сооружении или об объекте незавершенного 
строительства, расположенном на испрашиваемом земельном участке) не 
прилагается к заявлению о приобретении прав на земельный участок и не 
запрашивается уполномоченным органом посредством межведомственного 
информационного взаимодействия. 
 
 
Начальник управления 
архитектуры 
и градостроительства 
администрации 
муниципального 
образования 
город-курорт Анапа 

               

Я.В. Хандошко 



   

Приложение 4 
к административному регламенту 
предоставления муниципальной 
услуги «Предварительное 
согласование предоставления 
земельного участка» 
администрацией муниципального 
образования 
город-курорт Анапа 

 
Перечень 

документов, необходимых для предварительного согласования 
предоставления земельного участка с целью его дальнейшего 

приобретения и подтверждающих право заявителя 
на приобретение земельного участка в постоянное 
 (бессрочное) пользование без проведения торгов 

 

N 
п/п 

Основание 
предоставления 

земельного 
участка без 
проведения 

торгов 

Заявитель Земельный 
участок 

Документы, 
подтверждающие 

право заявителя на 
приобретение 

земельного участка без 
проведения торгов и 

прилагаемые к 
заявлению о 

приобретении прав на 
земельный участок 

1 2 3 4 5 

1
1. 

Государственны
м и 
муниципальным 
учреждениям 
(бюджетным, 
казенным, 
автономным) 
(подпункт 2 
пункта 2 статьи 
39.9 Земельного 
кодекса) 

Государст
венное 
или 
муниципа
льное 
учрежден
ие 
(бюджетн
ое, 
казенное, 
автономн
ое) 

Земельный 
участок, 
необходимый 
для 
осуществления 
деятельности 
государственно
го или 
муниципальног
о учреждения 
(бюджетного, 
казенного, 
автономного) 

Копии документов, 
предусмотренных 
перечнем документов, 
подтверждающих 
право заявителя на 
приобретение 
земельного участка без 
проведения торгов 
(далее - Перечень), 
утвержденным 
приказом Федеральной 
службы 
государственной 
регистрации, кадастра 
и картографии от 
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02.09.2020 № П/0321, 
подтверждающие 
право заявителя на 
предоставление 
земельного участка в 
соответствии с целями 
использования 
земельного участка 
Выписка из ЕГРН об 
объекте недвижимости 
(об испрашиваемом 
земельном участке) 
<*> 
Выписка из ЕГРЮЛ о 
юридическом лице, 
являющемся 
заявителем <*> 

2
2. 

Казенным 
предприятиям 
(подпункт 3 
пункта 2 статьи 
39.9 Земельного 
кодекса) 

Казенное 
предприя
тие 

Земельный 
участок, 
необходимый 
для 
осуществления 
деятельности 
казенного 
предприятия 

Копии документов, 
предусмотренных 
Перечнем, 
подтверждающих 
право заявителя на 
предоставление 
земельного участка в 
соответствии с целями 
использования 
земельного участка 
Выписка из ЕГРН об 
объекте недвижимости 
(об испрашиваемом 
земельном участке) 
<*> 
Выписка из ЕГРЮЛ о 
юридическом лице, 
являющемся 
заявителем <*> 

3
3. 

Центрам 
исторического 
наследия 
президентов 
Российской 
Федерации, 
прекратившим 

Центр 
историчес
кого 
наследия 
президент
ов 
Российск

Земельный 
участок, 
необходимый 
для 
осуществления 
деятельности 
центра 

Копии документов, 
предусмотренных 
Перечнем, 
подтверждающих 
право заявителя на 
предоставление 
земельного участка в 
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исполнение 
своих 
полномочий 
(подпункт 4 
пункта 2 статьи 
39.9 Земельного 
кодекса) 

ой 
Федераци
и, 
прекратив
ших 
исполнен
ие своих 
полномоч
ий 

исторического 
наследия 
президентов 
Российской 
Федерации, 
прекративших 
исполнение 
своих 
полномочий 

соответствии с целями 
использования 
земельного участка 
Выписка из ЕГРН об 
объекте недвижимости 
(об испрашиваемом 
земельном участке) 
<*> 
Выписка из ЕГРЮЛ о 
юридическом лице, 
являющемся 
заявителем <*> 

 
<*> - Документы, которые находятся в распоряжении государственных 

органов и организаций, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, 
и которые заявитель вправе предоставить. Указанные документы запрашиваются 
уполномоченным органом посредством межведомственного информационного 
взаимодействия. Выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (об 
испрашиваемом земельном участке) не прилагается к заявлению о приобретении 
прав на земельный участок и не запрашивается уполномоченным органом 
посредством межведомственного информационного взаимодействия при 
предоставлении земельного участка с предварительным согласованием 
предоставления земельного участка в случае, если испрашиваемый земельный 
участок предстоит образовать. В случае если право на здание, сооружение, 
объект незавершенного строительства считается возникшим в силу 
федерального закона вне зависимости от момента государственной регистрации 
этого права в ЕГРН, то выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (о здании, 
сооружении или об объекте незавершенного строительства, расположенном на 
испрашиваемом земельном участке) не прилагается к заявлению о приобретении 
прав на земельный участок и не запрашивается уполномоченным органом 
посредством межведомственного информационного взаимодействия. 
 
 
Начальник управления 
архитектуры 
и градостроительства 
администрации 
муниципального 
образования 
город-курорт Анапа 

               

Я.В. Хандошко 
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Приложение 5 
к административному регламенту 
предоставления муниципальной 
услуги «Предварительное 
согласование предоставления 
земельного участка» 
администрацией муниципального 
образования 
город-курорт Анапа 

 
 

Перечень 
документов, необходимых для предварительного согласования 
предоставления земельного участка с целью его дальнейшего 

приобретения и подтверждающих право заявителя 
на приобретение земельного участка в собственность 

бесплатно без проведения торгов 
 
 

N 
п/
п 

Основание 
предоставления 
земельного 
участка без 
проведения 
торгов 

Заявител
ь 

Земельный 
участок 

Документы, 
подтверждающие 
право заявителя на 
приобретение 
земельного участка 
без проведения торгов 
и прилагаемые к 
заявлению о 
приобретении прав на 
земельный участок 
 

1 2       3 4 5 

1
1. 

 
Земельный 
участок 
религиозной 
организации, 
имеющей в 
собственности 
здания или 
сооружения 
религиозного 
или 
благотворитель

 
Религиоз
ная 
организа
ция, 
имеюща
я в 
собствен
ности 
здания 
или 
сооруже

 
Земельный 
участок, на 
котором 
расположены 
здания или 
сооружения 
религиозного 
или 
благотворител
ьного 
назначения 

 
Копия документа, 
удостоверяющего 
(устанавливающего) 
права заявителя на 
здание, сооружение, 
если право на такое 
здание, сооружение 
не зарегистрировано в 
ЕГРН 
Копия документа, 
удостоверяющего 



2 

ного 
назначения, 
расположенные 
на таком 
земельном 
участке 
(подпункт 2 
статьи 39.5 
Земельного 
кодекса) 

ния 
религиоз
ного или 
благотво
рительно
го 
назначен
ия 

(устанавливающего) 
права заявителя на 
испрашиваемый 
земельный участок, 
если право на такой 
земельный участок не 
зарегистрировано в 
ЕГРН (при наличии 
соответствующих 
прав на земельный 
участок) 
Сообщение заявителя 
(заявителей), 
содержащее перечень 
всех зданий, 
сооружений, 
расположенных на 
испрашиваемом 
земельном участке, с 
указанием 
кадастровых 
(условных, 
инвентарных) 
номеров и адресных 
ориентиров зданий, 
сооружений, 
принадлежащих на 
соответствующем 
праве заявителю 
Выписка из ЕГРН об 
объекте 
недвижимости (об 
испрашиваемом 
земельном участке) 
<*> 
Выписка из ЕГРН об 
объекте 
недвижимости (о 
здании и (или) 
сооружении, 
расположенном(ых) 
на испрашиваемом 
земельном участке) 
<*> 
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3 

Выписка из ЕГРЮЛ о 
юридическом лице, 
являющемся 
заявителем <*> 

2
2. 

 
Земельный 
участок 
предоставлен 
гражданину в 
безвозмездное 
пользование и 
используется 
более пяти лет 
в соответствии 
с разрешенным 
использование
м для ведения 
личного 
подсобного 
хозяйства или 
для 
осуществления 
крестьянским 
(фермерским) 
хозяйством его 
деятельности 
(подпункт 4 
статьи 39.5 
Земельного 
кодекса) 

 
Граждан
ин, 
котором
у 
земельн
ый 
участок 
предоста
влен в 
безвозме
здное 
пользова
ние на 
срок не 
более 
чем 
шесть 
лет для 
ведения 
личного 
подсобн
ого 
хозяйств
а или для 
осуществ
ления 
крестьян
ским 
(фермерс
ким) 
хозяйств
ом его 
деятельн
ости на 
территор
ии 
муницип
ального 

 
Земельный 
участок, 
предназначенн
ый для 
ведения 
личного 
подсобного 
хозяйства или 
для 
осуществлени
я 
крестьянским 
(фермерским) 
хозяйством 
его 
деятельности 
и 
используемый 
более пяти лет 
в соответствии 
с 
разрешенным 
использование
м 

 
Выписка из ЕГРН об 
объекте 
недвижимости (об 
испрашиваемом 
земельном участке) 
<*> 
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образова
ния, 
определе
нного 
законом 
субъекта 
Российск
ой 
Федерац
ии 

3
3. 

 
Земельный 
участок иным 
отдельным 
категориям 
граждан и (или) 
некоммерчески
м 
организациям, 
созданным 
гражданами, в 
случаях, 
предусмотренн
ых 
федеральными 
законами 
(подпункт 7 
статьи 39.5 
Земельного 
кодекса) 

 
Отдельн
ые 
категори
и 
граждан 
и (или) 
некомме
рческие 
организа
ции, 
созданн
ые 
граждана
ми, 
устанавл
иваемые 
федераль
ным 
законом 

 
Случаи 
предоставлени
я земельных 
участков 
устанавливают
ся 
федеральным 
законом 

 
Копия документа, 
подтверждающего 
право на 
приобретение 
земельного участка, 
установленные 
законодательством 
Российской 
Федерации 
Выписка из ЕГРН об 
объекте 
недвижимости (об 
испрашиваемом 
земельном участке) 
<*> 

4
4. 

 
Земельный 
участок, 
предоставлен 
религиозной 
организации на 
праве 
постоянного 
(бессрочного) 
пользования и 
предназначенн
ый для 
сельскохозяйст

 
Религиоз
ная 
организа
ция, 
имеюща
я 
земельн
ый 
участок 
на праве 
постоянн
ого 

 
Случаи 
предоставлени
я земельных 
участков 
устанавливают
ся законом 
субъекта 
Российской 
Федерации 

 
Копия документов, 
подтверждающих 
право на 
приобретение 
земельного участка, 
установленные 
законом субъекта 
Российской 
Федерации 
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венного 
производства, 
этой 
организации в 
случаях, 
предусмотренн
ых законом 
субъекта 
Российской 
Федерации 
(подпункт 8 
статьи 39.5 
Земельного 
кодекса) 

(бессроч
ного) 
пользова
ния и 
предназн
аченный 
для 
сельскох
озяйстве
нного 
производ
ства 

5
5. 

 
Земельный 
участок 
общероссийско
й 
общественной 
организации 
инвалидов, на 
котором 
расположены 
здания, 
строения и 
сооружения, 
находящиеся на 
день введения в 
действие 
Земельного 
кодекса 
Российской 
Федерации в 
собственности 
такой 
общероссийско
й 
общественной 
организации 
инвалидов и 
организаций, 
единственными 

 
Общерос
сийская 
обществ
енная 
организа
ция 
инвалид
ов и 
организа
ция, 
единстве
нными 
учредите
лями 
которой 
являются 
общерос
сийские 
обществ
енные 
организа
ции 
инвалид
ов и 
иные 
юридиче
ские и 
иные 

 
Земельный 
участок, на 
котором 
расположены 
здания, 
строения и 
сооружения, 
находящиеся 
на день 
введения в 
действие 
Земельного 
кодекса 
Российской 
Федерации в 
собственности 
такой 
общероссийск
ой 
общественной 
организации 
инвалидов и 
организаций, 
единственным
и 
учредителями 
которых 
являются 

 
Копия документа, 
удостоверяющего 
(устанавливающего) 
права заявителя на 
здание, сооружение 
либо помещение, если 
право на такое здание, 
сооружение либо 
помещение не 
зарегистрировано в 
ЕГРН 
Копия документа, 
удостоверяющего 
(устанавливающего) 
права заявителя на 
испрашиваемый 
земельный участок, 
если право на такой 
земельный участок не 
зарегистрировано в 
ЕГРН 
Сообщение заявителя 
(заявителей), 
содержащее перечень 
всех зданий, 
сооружений, 
расположенных на 
испрашиваемом 
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учредителями 
которых 
являются 
общероссийски
е 
общественные 
организации 
инвалидов 
(пункт 2 статьи 
3 Федерального 
закона от 
25.10.2001 № 
137-ФЗ «О 
введении в 
действие 
Земельного 
кодекса 
Российской 
Федерации») 

юридиче
ские 
лица 

общероссийск
ие 
общественные 
организации 
инвалидов 

земельном участке, с 
указанием их 
кадастровых 
(условных, 
инвентарных) 
номеров и адресных 
ориентиров 
Выписка из ЕГРН об 
объекте 
недвижимости (об 
испрашиваемом 
земельном участке) 
<*> 
Выписка из ЕГРН об 
объекте 
недвижимости (о 
здании и (или) 
сооружении, 
расположенном(ых) 
на испрашиваемом 
земельном участке) 
<*> 
Выписка из ЕГРЮЛ о 
юридическом лице, 
являющемся 
заявителем <*> 

 
 

<*> - Документы, которые находятся в распоряжении государственных 
органов и организаций, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, 
и которые заявитель вправе предоставить. Указанные документы 
запрашиваются уполномоченным органом посредством межведомственного 
информационного взаимодействия. Выписка из ЕГРН об объекте 
недвижимости (об испрашиваемом земельном участке) не прилагается к 
заявлению о приобретении прав на земельный участок и не запрашивается 
уполномоченным органом посредством межведомственного информационного 
взаимодействия при предоставлении земельного участка с предварительным 
согласованием предоставления земельного участка в случае, если 
испрашиваемый земельный участок предстоит образовать. В случае если право 
на здание, сооружение, объект незавершенного строительства считается 
возникшим в силу федерального закона вне зависимости от момента 
государственной регистрации этого права в ЕГРН, то выписка из ЕГРН об 
объекте недвижимости (о здании, сооружении или об объекте незавершенного 
строительства, расположенном на испрашиваемом земельном участке) не 
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прилагается к заявлению о приобретении прав на земельный участок и не 
запрашивается уполномоченным органом посредством межведомственного 
информационного взаимодействия. 
 
 
Начальник управления 
архитектуры 
и градостроительства 
администрации 
муниципального 
образования 
город-курорт Анапа 

               

Я.В. Хандошко 



   

Приложение 6 
к административному регламенту 
предоставления муниципальной 
услуги «Предварительное 
согласование предоставления 
земельного участка» 
администрацией муниципального 
образования 
город-курорт Анапа 

 
Перечень 

документов, необходимых для предварительного согласования 
предоставления земельного участка с целью его дальнейшего 

приобретения и подтверждающих право заявителя 
на приобретение земельного участка в собственность 

 за плату без проведения торгов 
 

N 
п/
п 

 
Основание 
предоставления 
земельного 
участка без 
проведения 
торгов 

Заявител
ь 

Земельный 
участок 

Документы, 
подтверждающие 
право заявителя на 
приобретение 
земельного участка 
без проведения торгов 
и прилагаемые к 
заявлению о 
приобретении прав на 
земельный участок 

1 2        3 4        5 

1
1. 

Земельный 
участок, на 
котором 
расположены 
здания, 
сооружения, 
собственникам 
таких зданий, 
сооружений 
либо 
помещений в 
них (подпункт 
6 пункта 2 
статьи 39.3 

Собствен
ник 
здания, 
сооруже
ния либо 
помещен
ия в 
здании, 
сооруже
нии 

Земельный 
участок, на 
котором 
расположено 
здание, 
сооружение 

Копия документа, 
удостоверяющего 
(устанавливающего) 
права заявителя на 
здание, сооружение 
либо помещение, если 
право на такое здание, 
сооружение либо 
помещение не 
зарегистрировано в 
ЕГРН 
Копия документа, 
удостоверяющего 
(устанавливающего) 
права заявителя на 
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Земельного 
кодекса) 

испрашиваемый 
земельный участок, 
если право на такой 
земельный участок не 
зарегистрировано в 
ЕГРН (при наличии 
соответствующих 
прав на земельный 
участок) 
Сообщение заявителя 
(заявителей), 
содержащее перечень 
всех зданий, 
сооружений, 
расположенных на 
испрашиваемом 
земельном участке, с 
указанием 
кадастровых 
(условных, 
инвентарных) 
номеров и адресных 
ориентиров зданий, 
сооружений, 
принадлежащих на 
соответствующем 
праве заявителю 
Выписка из ЕГРН об 
объекте 
недвижимости (об 
испрашиваемом 
земельном участке) 
<*> 
Выписка из ЕГРН об 
объекте 
недвижимости (о 
здании и (или) 
сооружении, 
расположенном(ых) 
на испрашиваемом 
земельном участке) 
<*> 
Выписка из ЕГРН об 
объекте 



3 

недвижимости (о 
помещении в здании, 
сооружении, 
расположенном на 
испрашиваемом 
земельном участке, в 
случае обращения 
собственника 
помещения) <*> 
Выписка из ЕГРЮЛ о 
юридическом лице, 
являющемся 
заявителем <*> 
Выписка из Единого 
государственного 
реестра 
индивидуальных 
предпринимателей 
(ЕГРИП) об 
индивидуальном 
предпринимателе, 
являющемся 
заявителем <*> 

2
2. 

Земельный 
участок, 
находящийся в 
постоянном 
(бессрочном) 
пользовании 
юридических 
лиц, указанным 
юридическим 
лицам 
(подпункт 7 
пункта 2 статьи 
39.3 
Земельного 
кодекса) 

Юридич
еское 
лицо, 
использу
ющее 
земельн
ый 
участок 
на праве 
постоянн
ого 
(бессроч
ного) 
пользова
ния 

Земельный 
участок, 
принадлежащ
ий 
юридическому 
лицу на праве 
постоянного 
(бессрочного) 
пользования 

Копия документов, 
удостоверяющих 
(устанавливающих) 
права заявителя на 
испрашиваемый 
земельный участок, 
если право на такой 
земельный участок не 
зарегистрировано в 
ЕГРН 
Выписка из ЕГРН об 
объекте 
недвижимости (об 
испрашиваемом 
земельном участке) 
<*> 
Выписка из ЕГРЮЛ о 
юридическом лице, 
являющемся 
заявителем <*> 
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3
3. 

Земельный 
участок 
крестьянскому 
(фермерскому) 
хозяйству или 
сельскохозяйст
венной 
организации 
(подпункт 8 
пункта 2 статьи 
39.3 
Земельного 
кодекса) 

Крестьян
ское 
(фермерс
кое) 
хозяйств
о или 
сельскох
озяйстве
нная 
организа
ция, 
использу
ющая 
земельн
ый 
участок, 
находящ
ийся в 
муницип
альной 
собствен
ности и 
выделен
ный в 
счет 
земельн
ых 
долей, 
находящ
ихся в 
муницип
альной 
собствен
ности 

Земельный 
участок, 
находящийся в 
муниципально
й 
собственности 
и выделенный 
в счет 
земельных 
долей, 
находящихся в 
муниципально
й 
собственности 

Выписка из ЕГРН об 
объекте 
недвижимости (об 
испрашиваемом 
земельном участке) 
<*> 
Выписка из ЕГРЮЛ о 
юридическом лице, 
являющемся 
заявителем <*> 
Выписка из ЕГРИП об 
индивидуальном 
предпринимателе, 
являющемся 
заявителем <*> 

4
4. 

Земельный 
участок, 
предназначенн
ый для ведения 
сельскохозяйст
венного 
производства и 
переданный в 
аренду 

Граждан
ин или 
юридиче
ское 
лицо, 
являющи
еся 
арендато
рами 

Земельный 
участок, 
предназначенн
ый для 
ведения 
сельскохозяйс
твенного 
производства 
и 

Выписка из ЕГРН об 
объекте 
недвижимости (об 
испрашиваемом 
земельном участке) 
<*> 
Выписка из ЕГРЮЛ о 
юридическом лице, 
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гражданину 
или 
юридическому 
лицу, этому 
гражданину 
или этому 
юридическому 
лицу по 
истечении трех 
лет с момента 
заключения 
договора 
аренды с этим 
гражданином 
или этим 
юридическим 
лицом либо 
передачи прав 
и обязанностей 
по договору 
аренды 
земельного 
участка этому 
гражданину 
или этому 
юридическому 
лицу при 
условии 
надлежащего 
использования 
такого 
земельного 
участка в 
случае, если 
этим 
гражданином 
или этим 
юридическим 
лицом 
заявление о 
заключении 
договора 
купли-продажи 
такого 

земельно
го 
участка, 
предназн
аченного 
для 
ведения 
сельскох
озяйстве
нного 
производ
ства 

используемый 
на основании 
договора 
аренды более 
трех лет 

являющемся 
заявителем <*> 
Выписка из ЕГРИП об 
индивидуальном 
предпринимателе, 
являющемся 
заявителем <*> 
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земельного 
участка без 
проведения 
торгов подано 
до дня 
истечения 
срока 
указанного 
договора 
аренды 
земельного 
участка 
(подпункт 9 
пункта 2 статьи 
39.3 
Земельного 
кодекса) 

5
5. 

Земельный 
участок 
гражданам для 
индивидуально
го жилищного 
строительства, 
ведения 
личного 
подсобного 
хозяйства в 
границах 
населенного 
пункта, 
садоводства 
(подпункт 10 
пункта 2 статьи 
39.3 
Земельного 
кодекса) 

Граждан
ин, 
подавши
й 
заявлени
е о 
предоста
влении 
земельно
го 
участка 
для 
индивид
уального 
жилищн
ого 
строител
ьства, 
ведения 
личного 
подсобн
ого 
хозяйств
а в 
границах 
населенн

Земельный 
участок, 
предназначенн
ый для 
индивидуальн
ого 
жилищного 
строительства, 
ведения 
личного 
подсобного 
хозяйства в 
границах 
населенного 
пункта, 
садоводства 

Выписка из ЕГРН об 
объекте 
недвижимости (об 
испрашиваемом 
земельном участке) 
<*> 
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ого 
пункта, 
садоводс
тва 

6
6. 

Земельный 
участок 
гражданам для 
индивидуально
го жилищного 
строительства, 
ведения 
личного 
подсобного 
хозяйства в 
границах 
населенного 
пункта, 
садоводства, 
гражданам или 
крестьянским 
(фермерским) 
хозяйствам для 
осуществления 
крестьянским 
(фермерским) 
хозяйством его 
деятельности 
(подпункт 10 
пункта 2 статьи 
39.3 
Земельного 
кодекса) 

Граждан
ин, 
испраши
вающий 
земельн
ый 
участок 
для 
индивид
уального 
жилищн
ого 
строител
ьства, 
ведения 
личного 
подсобн
ого 
хозяйств
а или 
осуществ
ления 
крестьян
ским 
(фермерс
ким) 
хозяйств
ом его 
деятельн
ости, 
крестьян
ское 
(фермерс
кое) 
хозяйств
о, 
испраши
вающее 
земельн

Земельный 
участок, 
предназначенн
ый для 
индивидуальн
ого 
жилищного 
строительства, 
ведения 
личного 
подсобного 
хозяйства или 
осуществлени
я 
крестьянским 
(фермерским) 
хозяйством 
его 
деятельности 

Соглашение о 
создании 
крестьянского 
(фермерского) 
хозяйства в случае, 
если фермерское 
хозяйство создано 
несколькими 
гражданами (в случае 
осуществления 
крестьянским 
(фермерским) 
хозяйством его 
деятельности) 
Выписка из ЕГРН об 
объекте 
недвижимости (об 
испрашиваемом 
земельном участке) 
<*> 
Выписка из ЕГРЮЛ о 
юридическом лице, 
являющемся 
заявителем <*> 
Выписка из ЕГРИП об 
индивидуальном 
предпринимателе, 
являющемся 
заявителем <*> 
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ый 
участок 
для 
осуществ
ления 
крестьян
ским 
(фермерс
ким) 
хозяйств
ом его 
деятельн
ости 

 
<*> - Документы, которые находятся в распоряжении государственных 

органов и организаций, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, 
и которые заявитель вправе предоставить. Указанные документы 
запрашиваются уполномоченным органом посредством межведомственного 
информационного взаимодействия. Выписка из ЕГРН об объекте 
недвижимости (об испрашиваемом земельном участке) не прилагается к 
заявлению о приобретении прав на земельный участок и не запрашивается 
уполномоченным органом посредством межведомственного информационного 
взаимодействия при предоставлении земельного участка с предварительным 
согласованием предоставления земельного участка в случае, если 
испрашиваемый земельный участок предстоит образовать. В случае если право 
на здание, сооружение, объект незавершенного строительства считается 
возникшим в силу федерального закона вне зависимости от момента 
государственной регистрации этого права в ЕГРН, то выписка из ЕГРН об 
объекте недвижимости (о здании, сооружении или об объекте незавершенного 
строительства, расположенном на испрашиваемом земельном участке) не 
прилагается к заявлению о приобретении прав на земельный участок и не 
запрашивается уполномоченным органом посредством межведомственного 
информационного взаимодействия. 

 
 
Начальник управления 
архитектуры 
и градостроительства 
администрации 
муниципального 
образования 
город-курорт Анапа 

               

Я.В. Хандошко 



   

Приложение 7 
к административному регламенту 
предоставления муниципальной 
услуги «Предварительное 
согласование предоставления 
земельного участка» 
администрацией муниципального 
образования 
город-курорт Анапа 

 
Перечень 

документов, необходимых для предварительного  
согласования предоставления земельного участка 

 с целью его дальнейшего приобретения и 
 подтверждающих право заявителя 

на приобретение земельного участка в безвозмездное 
пользование без проведения торгов 

 

N 
п/
п 

Основание 
предоставления 
земельного 
участка без 
проведения 
торгов 

Заявитель Земельный 
участок 

Документы, 
подтверждающие 
право заявителя на 
приобретение 
земельного участка 
без проведения торгов 
и прилагаемые к 
заявлению о 
приобретении прав на 
земельный участок 

1 2 3 4 5 

1
1. 

Государственн
ым и 
муниципальны
м учреждениям 
(бюджетным, 
казенным, 
автономным) 
на срок до 
одного года 
(подпункт 1 
пункта 2 статьи 
39.10 
Земельного 
кодекса) 

Государст
венное 
или 
муниципа
льное 
учрежден
ие 
(бюджетн
ое, 
казенное, 
автономно
е) 

Земельный 
участок, 
необходимый 
для 
осуществлени
я деятельности 
государственн
ого или 
муниципально
го учреждения 
(бюджетного, 
казенного, 
автономного) 

Копии документов, 
предусмотренных 
перечнем документов, 
подтверждающих 
право заявителя на 
приобретение 
земельного участка 
без проведения торгов 
(далее - Перечень), 
утвержденным 
приказом 
Федеральной службы 
государственной 
регистрации, кадастра 
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2 

и картографии от 
02.09.2020 № П/0321, 
подтверждающие 
право заявителя на 
предоставление 
земельного участка в 
соответствии с 
целями использования 
земельного участка 
Выписка из ЕГРН об 
объекте 
недвижимости (об 
испрашиваемом 
земельном участке) 
<*> 
Выписка из ЕГРЮЛ о 
юридическом лице, 
являющемся 
заявителем <*> 

2
2. 

Казенным 
предприятиям 
на срок до 
одного года 
(подпункт 1 
пункта 2 статьи 
39.10 
Земельного 
кодекса) 

Казенное 
предприят
ие 

Земельный 
участок, 
необходимый 
для 
осуществлени
я деятельности 
казенного 
предприятия 

Копии документов, 
предусмотренных 
Перечнем, 
подтверждающие 
право заявителя на 
предоставление 
земельного участка в 
соответствии с 
целями использования 
земельного участка 
Выписка из ЕГРН об 
объекте 
недвижимости (об 
испрашиваемом 
земельном участке) 
<*> 
Выписка из ЕГРЮЛ о 
юридическом лице, 
являющемся 
заявителем <*> 

3
3. 

Центрам 
исторического 
наследия 
президентов 

Центр 
историчес
кого 
наследия 

Земельный 
участок, 
необходимый 
для 

Копии документов, 
предусмотренных 
Перечнем, 
подтверждающие 
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Российской 
Федерации, 
прекратившим 
исполнение 
своих 
полномочий на 
срок до одного 
года (подпункт 
1 пункта 2 
статьи 39.10 
Земельного 
кодекса) 

президент
ов 
Российско
й 
Федераци
и, 
прекратив
ших 
исполнени
е своих 
полномоч
ий 

осуществлени
я деятельности 
центра 
исторического 
наследия 
президентов 
Российской 
Федерации, 
прекративших 
исполнение 
своих 
полномочий 

право заявителя на 
предоставление 
земельного участка в 
соответствии с 
целями использования 
земельного участка 
Выписка из ЕГРН об 
объекте 
недвижимости (об 
испрашиваемом 
земельном участке) 
<*> 
Выписка из ЕГРЮЛ о 
юридическом лице, 
являющемся 
заявителем <*> 

4
4. 

В виде 
служебных 
наделов 
работникам 
организаций на 
срок трудового 
договора, 
заключенного 
между 
работником и 
организацией 
(подпункт 2 
пункта 2 статьи 
39.10 
Земельного 
кодекса) 

Работник 
организац
ии, 
которой 
земельны
й участок 
предостав
лен на 
праве 
постоянно
го 
(бессрочн
ого) 
пользован
ия 

Земельный 
участок, 
предоставляем
ый в виде 
служебного 
надела 

Копия приказа о 
приеме на работу, 
выписка из трудовой 
книжки или трудовой 
договор (контракт) 
Выписка из ЕГРН об 
объекте 
недвижимости (об 
испрашиваемом 
земельном участке) 
<*> 

5
5. 

Религиозным 
организациям 
для 
размещения 
зданий, 
сооружений 
религиозного 
или 
благотворитель
ного 
назначения на 

Религиозн
ая 
организац
ия 

Земельный 
участок, 
предназначенн
ый для 
размещения 
зданий, 
сооружения 
религиозного 
или 
благотворител

Копии документов, 
удостоверяющих 
(устанавливающих) 
права заявителя на 
здание, сооружение, 
если право на такое 
здание, сооружение 
не зарегистрировано в 
ЕГРН, 
расположенные на 
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срок до десяти 
лет (подпункт 3 
пункта 2 статьи 
39.10 
Земельного 
кодекса) 

ьного 
назначения 

испрашиваемом 
земельном участке 
Выписка из ЕГРН об 
объекте 
недвижимости (об 
испрашиваемом 
земельном участке) 
<*> 
Выписка из ЕГРН об 
объекте 
недвижимости (о 
здании и (или) 
сооружении, 
расположенном(ых) 
на испрашиваемом 
земельном участке (не 
требуется в случае 
строительства здания, 
сооружения) <*> 
Выписка из ЕГРЮЛ о 
юридическом лице, 
являющемся 
заявителем <*> 

6
6. 

Религиозным 
организациям, 
если на таких 
земельных 
участках 
расположены 
принадлежащи
е им на праве 
безвозмездного 
пользования 
здания, 
сооружения, на 
срок до 
прекращения 
прав на 
указанные 
здания, 
сооружения 
(подпункт 4 
пункта 2 статьи 

Религиозн
ая 
организац
ия, 
которой 
на праве 
безвозмез
дного 
пользован
ия 
предостав
лены 
здания, 
сооружен
ия 

Земельный 
участок, на 
котором 
расположены 
здания, 
сооружения, 
предоставленн
ые 
религиозной 
организации 
на праве 
безвозмездног
о пользования 

Копия договора 
безвозмездного 
пользования зданием, 
сооружением, если 
право на такое здание, 
сооружение не 
зарегистрировано в 
ЕГРН 
Копии документов, 
удостоверяющих 
(устанавливающих) 
права заявителя на 
испрашиваемый 
земельный участок, 
если право на такой 
земельный участок не 
зарегистрировано в 
ЕГРН (при наличии 
соответствующих 
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39.10 
Земельного 
кодекса) 

прав на земельный 
участок) 
Сообщение заявителя 
(заявителей), 
содержащее перечень 
всех зданий, 
сооружений, 
расположенных на 
испрашиваемом 
земельном участке с 
указанием 
кадастровых 
(условных, 
инвентарных) 
номеров и адресных 
ориентиров зданий, 
сооружений, 
принадлежащих на 
соответствующем 
праве заявителю по 
форме 
Выписка из ЕГРН об 
объекте 
недвижимости (об 
испрашиваемом 
земельном участке) 
<*> 
Выписка из ЕГРН об 
объекте 
недвижимости (о 
здании и (или) 
сооружении, 
расположенном(ых) 
на испрашиваемом 
земельном участке) 
<*> 
Выписка из ЕГРЮЛ о 
юридическом лице, 
являющемся 
заявителем <*> 

7
7. 

Лицам, с 
которыми в 
соответствии с 

Лицо, с 
которым в 
соответств

Земельный 
участок, 
предназначенн

Копии гражданско-
правовых договоров 
на строительство или 
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Федеральным 
законом от 
05.04.2013 № 
44-ФЗ «О 
контрактной 
системе в сфере 
закупок 
товаров, работ, 
услуг для 
обеспечения 
государственн
ых и 
муниципальны
х нужд» 
заключены 
гражданско-
правовые 
договоры на 
строительство 
или 
реконструкцию 
объектов 
недвижимости, 
осуществляемы
е полностью за 
счет средств 
федерального 
бюджета, 
средств 
бюджета 
субъекта 
Российской 
Федерации или 
средств 
местного 
бюджета, на 
срок 
исполнения 
этих договоров 
(подпункт 5 
пункта 2 статьи 
39.10 
Земельного 
кодекса) 

ии с 
Федераль
ным 
законом 
от 
05.04.2013 
№ 44-ФЗ 
«О 
контрактн
ой 
системе в 
сфере 
закупок 
товаров, 
работ, 
услуг для 
обеспечен
ия 
государст
венных и 
муниципа
льных 
нужд» 
заключен 
гражданск
о-
правовой 
договор 
на 
строитель
ство или 
реконстру
кцию 
объектов 
недвижим
ости, 
осуществл
яемые 
полность
ю за счет 
средств 
федеральн
ого 
бюджета, 

ый для 
строительства 
или 
реконструкции 
объектов 
недвижимости
, 
осуществляем
ые полностью 
за счет средств 
федерального 
бюджета, 
средств 
бюджета 
субъекта 
Российской 
Федерации 
или средств 
местного 
бюджета 

реконструкцию 
объектов 
недвижимости, 
осуществляемые 
полностью за счет 
средств федерального 
бюджета, средств 
бюджета субъекта 
Российской 
Федерации или 
средств местного 
бюджета 
Выписка из ЕГРН об 
объекте 
недвижимости (об 
испрашиваемом 
земельном участке) 
<*> 
Выписка из ЕГРЮЛ о 
юридическом лице, 
являющемся 
заявителем <*> 
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средств 
бюджета 
субъекта 
Российско
й 
Федераци
и или 
средств 
местного 
бюджета 

8
8. 

Гражданину 
для 
индивидуально
го жилищного 
строительства, 
ведения 
личного 
подсобного 
хозяйства или 
осуществления 
крестьянским 
(фермерским) 
хозяйством его 
деятельности в 
муниципальны
х образованиях, 
определенных 
законом 
субъекта 
Российской 
Федерации, на 
срок не более 
чем шесть лет 
(подпункт 6 
пункта 2 статьи 
39.10 
Земельного 
кодекса) 

Граждани
н, 
испрашив
ающий 
земельны
й участок 
для 
индивидуа
льного 
жилищног
о 
строитель
ства, 
ведения 
личного 
подсобног
о 
хозяйства 
или 
осуществл
ения 
крестьянс
ким 
(фермерск
им) 
хозяйство
м его 
деятельно
сти, 
крестьянс
кое 
(фермерск
ое) 

Земельный 
участок, 
предназначенн
ый для 
индивидуальн
ого 
жилищного 
строительства, 
ведения 
личного 
подсобного 
хозяйства или 
осуществлени
я 
крестьянским 
(фермерским) 
хозяйством 
его 
деятельности 

Соглашение о 
создании 
крестьянского 
(фермерского) 
хозяйства в случае, 
если фермерское 
хозяйство создано 
несколькими 
гражданами в случае 
осуществления 
крестьянским 
(фермерским) 
хозяйством его 
деятельности) 
Выписка из ЕГРН об 
объекте 
недвижимости (об 
испрашиваемом 
земельном участке) 
<*> 
Выписка из ЕГРЮЛ о 
юридическом лице, 
являющемся 
заявителем <*> 
Выписка из ЕГРИП об 
индивидуальном 
предпринимателе, 
являющемся 
заявителем <*> 
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хозяйство, 
испрашив
ающее 
земельны
й участок 
для 
осуществл
ения 
крестьянс
ким 
(фермерск
им) 
хозяйство
м его 
деятельно
сти 

9
9. 

Для 
индивидуально
го жилищного 
строительства 
или ведения 
личного 
подсобного 
хозяйства в 
муниципальны
х образованиях, 
определенных 
законом 
субъекта 
Российской 
Федерации, 
гражданам, 
которые 
работают по 
основному 
месту работы в 
таких 
муниципальны
х образованиях 
по 
специальностя
м, 
установленным 

Граждани
н, 
работающ
ий по 
основном
у месту 
работы в 
муниципа
льных 
образован
иях и по 
специальн
ости, 
которые 
установле
ны 
законом 
субъекта 
Российско
й 
Федераци
и 

Земельный 
участок, 
предназначенн
ый для 
индивидуальн
ого 
жилищного 
строительства 
или ведения 
личного 
подсобного 
хозяйства, 
расположенны
й в 
муниципально
м 
образовании, 
определенном 
законом 
субъекта 
Российской 
Федерации 

Копия приказа о 
приеме на работу, 
выписка из трудовой 
книжки или трудовой 
договор (контракт) 
Выписка из ЕГРН об 
объекте 
недвижимости (об 
испрашиваемом 
земельном участке) 
<*> 
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законом 
субъекта 
Российской 
Федерации, на 
срок не более 
чем шесть лет 
(подпункт 7 
пункта 2 статьи 
39.10 
Земельного 
кодекса) 

1
10
. 

Гражданину, 
если на 
земельном 
участке 
находится 
служебное 
жилое 
помещение в 
виде жилого 
дома, 
предоставленно
е этому 
гражданину, на 
срок права 
пользования 
таким жилым 
помещением 
(подпункт 8 
пункта 2 статьи 
39.10 
Земельного 
кодекса) 

Граждани
ну, 
которому 
предостав
лено 
служебное 
жилое 
помещени
е в виде 
жилого 
дома 

Земельный 
участок, на 
котором 
находится 
служебное 
жилое 
помещение в 
виде жилого 
дома 

Копия договора найма 
служебного жилого 
помещения 
Выписка из ЕГРН об 
объекте 
недвижимости (об 
испрашиваемом 
земельном участке) 
<*> 

1
11
. 

Гражданам в 
целях 
осуществления 
сельскохозяйст
венной 
деятельности (в 
том числе 
пчеловодства) 
для 
собственных 

Граждани
н, 
испрашив
ающий 
земельны
й участок 
для 
сельскохо
зяйственн
ой 

Лесной 
участок 

Выписка из ЕГРН об 
объекте 
недвижимости (об 
испрашиваемом 
земельном участке) 
<*> 
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нужд на лесных 
участках на 
срок не более 
чем пять лет 
(подпункт 9 
пункта 2 статьи 
39.10 
Земельного 
кодекса) 

деятельно
сти (в том 
числе 
пчеловодс
тва) для 
собственн
ых нужд 

1
12
. 

Гражданам и 
юридическим 
лицам для 
сельскохозяйст
венного, 
охотхозяйствен
ного, 
лесохозяйствен
ного и иного 
использования, 
не 
предусматрива
ющего 
строительство 
зданий, 
сооружений, 
если такие 
земельные 
участки 
включены в 
утвержденный 
в 
установленном 
Правительство
м Российской 
Федерации 
порядке 
перечень 
земельных 
участков, 
предоставленн
ых для нужд 
обороны и 
безопасности и 

Граждани
н или 
юридичес
кое лицо, 
испрашив
ающее 
земельны
й участок 
для 
сельскохо
зяйственн
ого, 
охотхозяй
ственного, 
лесохозяй
ственного 
и иного 
использов
ания, не 
предусмат
ривающег
о 
строитель
ства 
зданий, 
сооружен
ий 

Земельный 
участок, 
включенный в 
утвержденный 
в 
установленно
м 
Правительство
м Российской 
Федерации 
порядке 
перечень 
земельных 
участков, 
предоставленн
ых для нужд 
обороны и 
безопасности 
и временно не 
используемых 
для указанных 
нужд 

Утвержденный в 
установленном 
Правительством 
Российской 
Федерации порядке 
перечень земельных 
участков, 
предоставленных для 
нужд обороны и 
безопасности и 
временно не 
используемых для 
указанных нужд <*> 
Выписка из ЕГРН об 
объекте 
недвижимости (об 
испрашиваемом 
земельном участке) 
<*> 
Выписка из ЕГРЮЛ о 
юридическом лице, 
являющемся 
заявителем <*> 
Выписка из ЕГРИП об 
индивидуальном 
предпринимателе, 
являющемся 
заявителем <*> 

consultantplus://offline/ref=FF320EC6415D41D0D0F323E5C1084B684038121B1DA344D708ABA9E38FCA9E0E2A9C3E1CBEEF87BB56F7F10D35A2CEF33D37EF00BFQ3S6N
consultantplus://offline/ref=FF320EC6415D41D0D0F323E5C1084B684038121B1DA344D708ABA9E38FCA9E0E2A9C3E1CBEEF87BB56F7F10D35A2CEF33D37EF00BFQ3S6N
consultantplus://offline/ref=FF320EC6415D41D0D0F323E5C1084B684038121B1DA344D708ABA9E38FCA9E0E2A9C3E1CBEEF87BB56F7F10D35A2CEF33D37EF00BFQ3S6N


11 

временно не 
используемых 
для указанных 
нужд, на срок 
не более чем 
пять лет 
(подпункт 10 
пункта 2 статьи 
39.10 
Земельного 
кодекса) 

1
13
. 

Садоводческим 
или 
огороднически
м 
некоммерчески
м 
товариществам 
на срок не 
более чем пять 
лет (подпункт 
11 пункта 2 
статьи 39.10 
Земельного 
кодекса) 

Садоводче
ское 
некоммер
ческое 
товарищес
тво или 
огороднич
еское 
некоммер
ческое 
товарищес
тво 

Земельный 
участок, 
предназначенн
ый для 
ведения 
гражданами 
садоводства 
или 
огородничеств
а для 
собственных 
нужд 

Решение общего 
собрания членов 
товарищества о 
приобретении права 
безвозмездного 
пользования 
земельного участка, 
предназначенного для 
ведения гражданами 
садоводства или 
огородничества для 
собственных нужд 
Выписка из ЕГРН об 
объекте 
недвижимости (об 
испрашиваемом 
земельном участке) 
<*> 
Выписка из ЕГРЮЛ в 
отношении 
садоводческого или 
огороднического 
некоммерческого 
товарищества <*> 

1
14
. 

Некоммерчески
м 
организациям, 
созданным 
гражданами, в 
целях 
жилищного 
строительства в 

Некоммер
ческая 
организац
ия, 
созданная 
граждана
ми в целях 
жилищног

Земельный 
участок, 
предназначенн
ый для 
жилищного 
строительства 

Решение о создании 
некоммерческой 
организации 
Выписка из ЕГРН об 
объекте 
недвижимости (об 
испрашиваемом 

consultantplus://offline/ref=FF320EC6415D41D0D0F323E5C1084B684038121B1DA344D708ABA9E38FCA9E0E2A9C3E1CBEEE87BB56F7F10D35A2CEF33D37EF00BFQ3S6N
consultantplus://offline/ref=FF320EC6415D41D0D0F323E5C1084B684038121B1DA344D708ABA9E38FCA9E0E2A9C3E1CBEEE87BB56F7F10D35A2CEF33D37EF00BFQ3S6N
consultantplus://offline/ref=FF320EC6415D41D0D0F323E5C1084B684038121B1DA344D708ABA9E38FCA9E0E2A9C3E1CBEEE87BB56F7F10D35A2CEF33D37EF00BFQ3S6N
consultantplus://offline/ref=FF320EC6415D41D0D0F323E5C1084B684038121B1DA344D708ABA9E38FCA9E0E2A9C3E18B1EB8AE453E2E05539ABD8ED3521F302BD36QCS6N
consultantplus://offline/ref=FF320EC6415D41D0D0F323E5C1084B684038121B1DA344D708ABA9E38FCA9E0E2A9C3E18B1EB8AE453E2E05539ABD8ED3521F302BD36QCS6N
consultantplus://offline/ref=FF320EC6415D41D0D0F323E5C1084B684038121B1DA344D708ABA9E38FCA9E0E2A9C3E18B1EB8AE453E2E05539ABD8ED3521F302BD36QCS6N


12 

случаях и на 
срок, которые 
предусмотрены 
федеральными 
законами 
(подпункт 12 
пункта 2 статьи 
39.10 
Земельного 
кодекса) 

о 
строитель
ства 

земельном участке) 
<*> 
Выписка из ЕГРЮЛ о 
юридическом лице, 
являющемся 
заявителем <*> 

1
15
. 

Лицам, с 
которыми в 
соответствии с 
федеральными 
законами от 
29.12.2012 № 
«О 
государственно
м оборонном 
заказе», от 
05.04.2013 № 
«О 
контрактной 
системе в сфере 
закупок 
товаров, работ, 
услуг для 
обеспечения 
государственн
ых и 
муниципальны
х нужд» 
заключены 
государственн
ые контракты 
на выполнение 
работ, оказание 
услуг для 
обеспечения 
обороны 
страны и 
безопасности 
государства, 

Лицо, с 
которым в 
соответств
ии с 
федеральн
ыми 
законами 
от 
29.12.2012 
№ «О 
государст
венном 
оборонно
м заказе» 
или от 
05.04.2013 
№»"О 
контрактн
ой 
системе в 
сфере 
закупок 
товаров, 
работ, 
услуг для 
обеспечен
ия 
государст
венных и 
муниципа
льных 
нужд» 
заключен 

Земельный 
участок, 
необходимый 
для 
выполнения 
работ или 
оказания 
услуг, 
предусмотрен
ных 
государственн
ым 
контрактом, 
заключенным 
в соответствии 
с 
федеральными 
законами от 
29.12.2012 № 
«О 
государственн
ом оборонном 
заказе» или от 
05.04.2013 № 
44-ФЗ «О 
контрактной 
системе в 
сфере закупок 
товаров, 
работ, услуг 
для 
обеспечения 
государственн

Копия 
государственного 
контракта 
Выписка из ЕГРН об 
объекте 
недвижимости (об 
испрашиваемом 
земельном участке) 
<*> 
Выписка из ЕГРЮЛ о 
юридическом лице, 
являющемся 
заявителем <*> 
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осуществляемы
х полностью за 
счет средств 
федерального 
бюджета, если 
для 
выполнения 
этих работ и 
оказания этих 
услуг 
необходимо 
предоставление 
земельного 
участка, на 
срок 
исполнения 
указанного 
контракта 
(подпункт 14 
пункта 2 статьи 
39.10 
Земельного 
кодекса) 

государст
венный 
контракт 
на 
выполнен
ие работ, 
оказание 
услуг для 
обеспечен
ия 
обороны 
страны и 
безопасно
сти 
государст
ва, 
осуществл
яемых 
полность
ю за счет 
средств 
федеральн
ого 
бюджета 

ых и 
муниципальны
х нужд» 

1
16
. 

Некоммерчески
м 
организациям, 
предусмотренн
ым законом 
субъекта 
Российской 
Федерации и 
созданным 
субъектом 
Российской 
Федерации в 
целях 
жилищного 
строительства 
для 
обеспечения 
жилыми 
помещениями 

Некоммер
ческая 
организац
ия, 
предусмот
ренная 
законом 
субъекта 
Российско
й 
Федераци
и и 
созданная 
субъектом 
Российско
й 
Федераци
и в целях 
жилищног

Земельный 
участок, 
предназначенн
ый для 
жилищного 
строительства 

Копия решения 
субъекта Российской 
Федерации о создании 
некоммерческой 
организации 
Выписка из ЕГРН об 
объекте 
недвижимости (об 
испрашиваемом 
земельном участке) 
<*> 
Выписка из ЕГРЮЛ о 
юридическом лице, 
являющемся 
заявителем <*> 

consultantplus://offline/ref=FF320EC6415D41D0D0F323E5C1084B684038121B1DA344D708ABA9E38FCA9E0E2A9C3E1CBEE287BB56F7F10D35A2CEF33D37EF00BFQ3S6N
consultantplus://offline/ref=FF320EC6415D41D0D0F323E5C1084B684038121B1DA344D708ABA9E38FCA9E0E2A9C3E1CBEE287BB56F7F10D35A2CEF33D37EF00BFQ3S6N
consultantplus://offline/ref=FF320EC6415D41D0D0F323E5C1084B684038121B1DA344D708ABA9E38FCA9E0E2A9C3E1CBEE287BB56F7F10D35A2CEF33D37EF00BFQ3S6N
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отдельных 
категорий 
граждан, 
определенных 
федеральным 
законом, 
указом 
Президента 
Российской 
Федерации, 
нормативным 
правовым 
актом 
Правительства 
Российской 
Федерации, 
законом 
субъекта 
Российской 
Федерации, в 
целях 
строительства 
указанных 
жилых 
помещений на 
период 
осуществления 
данного 
строительства 
(подпункт 15 
пункта 2 статьи 
39.10 
Земельного 
кодекса) 

о 
строитель
ства для 
обеспечен
ия 
жилыми 
помещени
ями 
отдельных 
категорий 
граждан 

1
17
. 

Лицу, право 
безвозмездного 
пользования 
которого на 
земельный 
участок, 
находящийся в 
государственно
й или 

Лицо, 
право 
безвозмез
дного 
пользован
ия 
которого 
на 
земельны

Земельный 
участок, 
предоставляем
ый взамен 
земельного 
участка, 
изъятого для 
государственн
ых или 

Копия соглашения об 
изъятии земельного 
участка для 
государственных или 
муниципальных нужд 
или решение суда, на 
основании которого 
земельный участок 
изъят для 

consultantplus://offline/ref=FF320EC6415D41D0D0F323E5C1084B684038121B1DA344D708ABA9E38FCA9E0E2A9C3E1CBFEB87BB56F7F10D35A2CEF33D37EF00BFQ3S6N
consultantplus://offline/ref=FF320EC6415D41D0D0F323E5C1084B684038121B1DA344D708ABA9E38FCA9E0E2A9C3E1CBFEB87BB56F7F10D35A2CEF33D37EF00BFQ3S6N
consultantplus://offline/ref=FF320EC6415D41D0D0F323E5C1084B684038121B1DA344D708ABA9E38FCA9E0E2A9C3E1CBFEB87BB56F7F10D35A2CEF33D37EF00BFQ3S6N
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муниципальной 
собственности, 
прекращено в 
связи с 
изъятием 
земельного 
участка для 
государственн
ых или 
муниципальны
х нужд, взамен 
изъятого 
земельного 
участка на 
срок, 
установленный 
настоящим 
пунктом, в 
зависимости от 
основания 
возникновения 
права 
безвозмездного 
пользования на 
изъятый 
земельный 
участок 
(подпункт 16 
пункта 2 статьи 
39.10 
Земельного 
кодекса) 

й участок, 
находящи
йся в 
государст
венной 
или 
муниципа
льной 
собственн
ости, 
прекраще
но в связи 
с 
изъятием 
для 
государст
венных 
или 
муниципа
льных 
нужд 

муниципальны
х нужд 

государственных или 
муниципальных нужд 
Выписка из ЕГРН об 
объекте 
недвижимости (об 
испрашиваемом 
земельном участке) 
<*> 
Выписка из ЕГРЮЛ о 
юридическом лице, 
являющемся 
заявителем <*> 

<*> - Документы, которые находятся в распоряжении государственных 
органов и организаций, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, 
и которые заявитель вправе предоставить. Указанные документы 
запрашиваются уполномоченным органом посредством межведомственного 
информационного взаимодействия. Выписка из ЕГРН об объекте 
недвижимости (об испрашиваемом земельном участке) не прилагается к 
заявлению о приобретении прав на земельный участок и не запрашивается 
уполномоченным органом посредством межведомственного информационного 
взаимодействия при предоставлении земельного участка с предварительным 
согласованием предоставления земельного участка в случае, если 
испрашиваемый земельный участок предстоит образовать. В случае если право 
на здание, сооружение, объект незавершенного строительства считается 

consultantplus://offline/ref=FF320EC6415D41D0D0F323E5C1084B684038121B1DA344D708ABA9E38FCA9E0E2A9C3E1CBFEA87BB56F7F10D35A2CEF33D37EF00BFQ3S6N
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возникшим в силу федерального закона вне зависимости от момента 
государственной регистрации этого права в ЕГРН, то выписка из ЕГРН об 
объекте недвижимости (о здании, сооружении или об объекте незавершенного 
строительства, расположенном на испрашиваемом земельном участке) не 
прилагается к заявлению о приобретении прав на земельный участок и не 
запрашивается уполномоченным органом посредством межведомственного 
информационного взаимодействия. 

 
 

Начальник управления 
архитектуры 
и градостроительства 
администрации 
муниципального 
образования 
город-курорт Анапа 

               

Я.В. Хандошко 


