
   

 Приложение  
 
УТВЕРЖДЕНО 
распоряжением администрации 
муниципального образования 
город-курорт Анапа 
от __________ № __________ 

 
 

ИЗМЕНЕНИЯ, 
вносимые в приложение к распоряжению администрации 

муниципального образования город-курорт Анапа 
от 12 октября 2020 г. № 89-р «Об утверждении Положения 
об управлении делами администрации муниципального 

образования город-курорт Анапа» 
 

 
1. Пункт 1.2 раздела 1 «Общие положения» изложить в следующей 

редакции: 
«1.2. Управление делами осуществляет обеспечение деятельности 

администрации в сфере ведения кадровой работы, противодействия коррупции, 
решения вопросов при осуществлении международной деятельности, контроля 
за деятельностью администрации, организации делопроизводства и архивного 
дела.». 

2. В разделе 2 «Основные задачи Управления делами»: 
1) пункт 2.1 изложить в следующей редакции: 
«2.1. Организация и ведение кадровой работы в отношении: 
главы муниципального образования город-курорт Анапа; 
муниципальных служащих администрации; 
лиц, не являющихся муниципальными служащими администрации, с 

которыми администрацией заключены (будут заключены) трудовые договоры; 
руководителей муниципальных учреждений (муниципальных унитарных 

предприятий).»; 
2) пункт 2.19 изложить в следующей редакции: 
«2.19. Организация работы приемной первого заместителя главы 

муниципального образования, заместителей главы муниципального образо-
вания город-курорт Анапа.»; 

3) пункты 2.20, 2.21 исключить. 
3. В разделе 3 «Функции управления делами»: 
1) пункт 3.1.3 изложить в следующей редакции:  
«3.1.3. Участвует в работе и осуществляет правовое обеспечение комиссий 

при проведении конкурсов на замещение вакантных должностей муниципальной 
службы, при проведении квалификационных экзаменов и аттестации 
муниципальных служащих администрации и руководителей муниципальных 
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унитарных предприятий муниципального образования, назначении пенсии за 
выслугу лет муниципальным служащим администрации.»; 

2) в пункте 3.1.8 слова «органов местного самоуправления 
муниципального образования» заменить словом «администрация»; 

3) пункт 3.1.15 изложить в следующей редакции: 
«3.1.15. Принимает участие в работе федеральной государственной 

информационной системы «Единая информационная система управления 
кадровым составом государственной гражданской службы Российской 
Федерации» для формирования информационного ресурса единой системы и ее 
использованию в кадровой работе.»; 

4) пункт 3.1.17 изложить в следующей редакции: 
«3.1.17. Проводит комплекс мероприятий, связанных с награждением 

муниципальными наградами (знаками почета) муниципального образования, 
Почетными грамотами главы муниципального образования и объявлением 
Благодарности главы муниципального образования.»; 

5) подпункты 3.2.4 – 3.2.7 пункта 3.2 исключить; 
6) пункт 3.2.26 изложить в следующе редакции: 
«3.2.26. Размещает сведения о доходах, расходах, об имуществе и 

обязательствах имущественного характера лиц, замещающих муниципальные 
должности и должности муниципальной службы администрации, руково-
дителей муниципальных учреждений, муниципальных унитарных муници-
пального образования, их супруг (супругов) и несовершеннолетних детей на 
официальном сайте администрации в информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет», в также в обеспечении предоставления этих сведений 
общероссийским средствам массовой информации для опубликования.». 

4. В разделе 4 «Права управления делами»: 
1) пункт 4.4 изложить в следующей редакции: 
«4.4. Осуществлять кадровую работу в отношении руководителей 

муниципальных учреждений (муниципальных унитарных предприятий): 
муниципального бюджетного учреждения «Служба спасения» муници-

пального образования город-курорт Анапа; 
муниципального бюджетного учреждения муниципального образования 

город-курорт Анапа «Центр развития и оказания курортных услуг»; 
муниципального бюджетного учреждения «Управление архитектуры и 

градостроительства муниципального образования город-курорт Анапа; 
муниципального казенного учреждения муниципального образования       

город-курорт Анапа «Управление по строительству и капитальному ремонту»; 
муниципального казенного учреждения «Ремстрой» муниципального 

образования город-курорт Анапа; 
муниципального казенного учреждения «Межведомственная центра-

лизованная бухгалтерия органов местного самоуправления муниципального 
образования город-курорт Анапа»; 

муниципального казенного учреждения «Учреждение по обеспечению 
деятельности органов местного самоуправления муниципального образования 
город-курорт Анапа»; 
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муниципального унитарного предприятия муниципального образования 
город-курорт Анапа «Объединение курортных услуг»; 

муниципального унитарного предприятия муниципального образования 
город-курорт Анапа «Управление жилищно-коммунального хозяйства»; 

муниципального унитарного предприятия муниципального образования 
город-курорт Анапа «Медиа-группа «Анапа»; 

муниципального унитарного предприятия муниципального образования 
город-курорт Анапа «Бюро по оказанию ритуальных услуг»; 

2) дополнить пунктом 4.41 следующего содержания: 
«4.41. Осуществлять ведомственный контроль в муниципальных учрежде-

ниях (муниципальных унитарных предприятиях), указанных в пункте 4.4 
настоящего раздела, в соответствии с Законом Краснодарского края                           
от 11 декабря 2018 г. № 3905-КЗ «О ведомственном контроле за соблюдением 
трудового законодательства и иных нормативных правовых актов, содержащих 
нормы трудового права, в Краснодарском крае».». 

5. В разделе 5 «Организация деятельности Управления делами»: 
1) пункте 5.7:  
подпункт 5.7.9 исключить; 
подпункт 5.7.13 изложить в следующей редакции: 
«5.7.13. Обеспечивает соблюдение муниципальными служащими Управ-

ления делами законодательства Российской Федерации о муниципальной службе, 
о противодействии коррупции, соблюдения ими должностных обязанностей, 
Кодекса этики и служебного поведения, Правил внутреннего трудового 
распорядка администрации.»; 

2) подпункты 5.7.19.1 – 5.7.19.3 исключить. 
 

 
 

Начальник управления 
делами администрации 
муниципального 
образования 
город-курорт Анапа 

[SIGNERSTAMP1] 

И.С. Лысых 


